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Wstep 5

Wstep

Witamy uczestnikéw instruktazu , Kontrola obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego, obo-
wigzku szkolnego i obowigzku nauki. Korzystanie z systemu przez JST”.

Instruktaz realizowany jest w ramach projektu ,,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu infor-
matycznego dla jednostek oswiatowych miasta Lublin” dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020.

Zaktada sie, ze po zakonczeniu instruktazu uczestnik bedzie potrafit:

e wprowadzi¢ dane na temat organu prowadzgcego oraz obwodow,
wprowadzi¢ dane ucznidow do systemu,
importowac pliki z danymi uczniow,
edytowacd informacje o uczniu i jego rodzinie,
edytowac grupowo informacje o spetnianiu obowigzku nauki,
sporzgdzac wydruki.

W materiatach opisano éwiczenia wykonywane w czasie zajec.

Mamy nadzieje, ze uczestnicy zostang zacheceni do korzystania z technologii informacyjno-komunikacyj-
nej na co dzien, nie tylko w pracy zawodowej.
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Podstawowe informacje na temat systemu Obowigzek nauki 7

Podstawowe informacje na temat systemu
Obowiazek nauki

Obowigzek nauki to system kontroli obowigzku nauki realizowany przez organy prowadzace. System ten
przeznaczony jest wytgcznie dla organéw prowadzacych, dyrektorowie szkét nie majg do niego dostepu.

System wspotdziata z bazg dziennika elektronicznego Uczniowie Optivum NET+ (UONET+). Dane dotyczace
spetniania obowigzku nauki s3 bezposrednio aktualizowane na podstawie danych pobranych z modutu
Sekretariat systemu UONET+.

Podstawowym zrédtem danych ucznidéw w systemie jest baza zamieszkatych, pobierana z systemu ewi-
dencji ludnosci. Na podstawie pobranych danych, system automatycznie weryfikuje i kontroluje realizacje
obowigzku nauki dla wszystkich uczniéw zameldowanych na terenie JST.

System Obowigzek nauki nie pobiera danych uczniéw z bazy systemu UONET+, jedynie informacje na te-
mat spetniania obowigzku nauki.

Uzytkownikiem systemu jest osoba, ktérej na Platformie VULCAN zostata przypisana rola Inspektor Obo-
wigzku nauki.

Cwiczenie 1. Logowanie do systemu Obowigzek nauki

Zaloguj sie do programu Obowigzek nauki zgodnie ze wskazédwkami trenera.

Cwiczenie 2. Budowa okna aplikacji

W oknie systemu Obowigzek nauki mozna wyrdznic: wstazke, drzewo danych oraz panel roboczy.

1. Zapoznaj sie z budowa okna aplikacji.

» Na wstazce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktérych mozna przetgczac sie po-
miedzy widokami aplikacji lub wykonywaé okreslone operacje. Narzedzia te w zostaty pogrupo-
wane i umieszczone na trzech kartach wstazki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie
za pomoca kart Obowiazek i Administracja. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajduje sie
przycisk Wyloguj sie umozliwiajacy poprawne wylogowanie sie z systemu.

(o] Rl Administracia Pomuoc Bober Zbigniew

i ! !rﬂ-llt 0 Wyloguj

Urzad Jednostki Obwody
aktywne

Obowigzek nauki

| = 3

- el N .-
© =

~ — o
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8 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Wstazka
Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetgczanie sie pomiedzy widokami modutu. Na karcie Obowigzek do-
stepne sg nastepujace widoki:

» Obwodowi— w widoku znajduja sie dzieci z obwodu danego JST podzielone na dwie kategorie:

— Roczniki - na terenie JST — czyli dzieci nalezgce do obwodu JST,

— Roczniki - zmienity JST — czyli dzieci ktére w przesztosci byty przypisane do placéwki z obwodu
jednostki samorzadu terytorialnego i zmienity miejsce zamieszkania.

» Obowiazek nauki - w widoku tym prezentowane sg dane dzieci w wieku od lat 16 do 18lat, ktére
podlegajg obowigzkowi nauki.

» Korespondencja seryjna — widok ten umozliwia przygotowanie i drukowanie szablonéw dokumen-
tow, m.in. powiadomienie do rodzicow/ opiekunéw prawnych.

»  Wydruki — widok umozliwia drukowanie list dzieci dopisanych do bazy programu obowigzek nauki
z uwzglednieniem filtréw zdefiniowanych przez uzytkownika aplikacji.

P Obowiazek nauki 0B3 — w widoku tym istnieje mozliwos$é wydrukowania sprawozdania OB3 na naj-
blizszy spis.

» Rejestrzmian - widok przedstawia rejestr zmian danych osobowych obwodowych dzieci/mtodziezy
oraz podlegajgcych obowigzkowi nauki.

» Import-w widoku tym wprowadza sie podstawowe dane dzieci i mtodziezy w celu pdzniejszego ich
przypisania do odpowiedniej czesci kartoteki. Najczesciej dane uczniéw sg importowane z Sys-
temu Ewidencji Ludnosci i w razie potrzeby odpowiednio modyfikowane.

IR 8  Administraga  Pomoc

2 & B kK =2 2

Obwodowi Obowigzek Korespondencja Wydruk Obowigzek Rejestr
nauki seryjna nauki OB3 Zmian

Karta Administracja umozliwia przygotowanie systemu do pracy. Dostepne widoki:
» Urzad —w widoku tym istnieje mozliwos$¢ uzupetnienia danych jednostki samorzadu terytorialnego.

P Jednostki aktywne — w widoku tym gromadzone s3 informacje na temat jednostek oswiatowych i ich
sktadowych.

» Obwody — w widoku tym mozna definiowac zakres obwoddéw szkolnych.

(o ilERL M Administracja

] A

Obwody

Drzewo danych

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybor gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukry-
wacé/pokazywac za pomoca przycisku ze strzatka znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi drzewa.

VULCAN



Podstawowe informacje na temat systemu Obowigzek nauki

= =5 Roczniki

B 1997

=] 1998

== 1999
Baranek Joanna
Bartecka Iwona

Borek Magdalena
Borkowska Marzena

Dymski Krystian

Gajewski Maksymilian

Gérski Dariusz
Jaworska Kalina

Jezierski Beniamin
Kulik Marzenna
Lackowska Lucyna
Maciag Ryszard
Marcinkowska Karalina

MNowakowski Tomasz
Sadowski Jakub
Sliwiriski Radostaw
Sliwka Stawomir
Wrabel Radostaw
Zima Michat

=] 2000

=] 2001

=] 2002

Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug prze-
znaczenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetaczaé
sig za pomocg widocznych u gory zaktadek. Dane gromadzone na karcie mogg by¢ podzielone na sekcje.
Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikorrly:*., znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawe;j

stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone \¥..

Dane podstawowe

Imie (Imiona) Nazwisko: Eryk Motyl

Data | migjsce urodzenia: 17.02.2002

PESEL: 02221702330

Plec: Meiczyzna

CObywatelstwo polskis: Tak

Imie matki:

Imig ajca:

Spefnianie obowiazku: Szkota Podstawowa nr 50 [SP-50]
Podlega sledzeniu obowiazkowi szkalnemu/nauki*: Tak

* - Nalety zmienié na Nie w praypadku, gdy nastapila zmisna adresu zamekdowanis poza teren gminy.

& Imien

i

W panelu roboczym mogg pojawiac sie ikony i przyciski. lkona

informacji o obiekcie. lkona s stuzy do edycji danych obiektu,

z danymi. Za pomocg przycisku Dodaj dodajemy nowe elementy.

umozliwia wyswietlenie szczegétowych

przycisk Zmiean umozliwia edycje tabel

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane
sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach poprzez

VULCAN




10 Materiaty dla uczestnika instruktazu

wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie stosowny
komunikat.

0

MNazwisko: * Baranek
Imig: * Joanna b4
Drugie imig: Evs
Imie matki: w
Imie ojca: w
Obywatelstwo polskie: Tak w
PESEL: * 08040706602
Plec:™ Kobieta v
Data urodzenia: * 07.04.1999 (|
Migjsce urodzenia:

w Zapisz = Usui @Anuluj

2. W celu wyszukania na liscie konkretnej pozycji, mozna skorzystac z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu
w tym polu ciggu liter, lista jest automatycznie zawezana do tych pozycji, ktére zawierajg podany ciag

liter.
Dodaj nowg osobe
728 Rok
] 98 1997
[l &= 41008

3. Aby poprawnie zakonczy¢ prace z programem, nalezy klikng¢ przycisk Wyloguj na wstazce.

VULCAN
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Administrowanie systemem 11

Administrowanie systemem

Prace z systemem Obowigzek nauki powinnismy rozpoczgé od uzupetnienia danych organu prowadzg-
cego. Nastepnie warto zapoznac sie z danymi jednostek podlegtych i ich sktadowymi. Ostatnim elemen-
tem przygotowujgcym system do pracy jest zdefiniowanie obwodow.

Cwiczenie 1. Uzupetnienie danych urzedu

1. Na karcie Administracja kliknij ikone Urzad.
2. W sekcji dodatkowe informacje kliknij przycisk Zmien.

3. Wypetnij pola: Wojewodztwo, Powiat i Gmina.

Wojewddztwo: = dolnoskzskie w7
Powiat: = Wrochw b
Gmina: Wrochw hd

J Zapisz & Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 2. Przegladanie danych jednostek i ich sktadowych
Dane jednostek wraz ze sktadowymi sg automatycznie pobierane z bazy UONET+.

W widoku tym istnieje mozliwosc¢ jedynie przeglgdania danych, nie mozna ich edytowac. Zmienic¢ dane
jednostki moze administrator w systemie UONET+.

Aby zapoznac sie z danymi jednostek aktywnych:
1. Na karcie Administracja kliknij ikone Jednostki.
2. Na drzewie kliknij ikone # przy wybranej jednostce. Rozwinie sie lista z jej sktadowymi.

3. Zapoznaj sie z danymi na karcie Dane podstawowe.

VULCAN



12 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Obowigzek Pomioc Bober Zbigi

a

Jednostki Obwody

B aktywne
= @' Zespdt Szkdt nr 57
Srknta Podstawowa (5P77) | | T¥P: Szkota podstawowa
Gimnazjum {Gims0) Nazwa: Szkofa Podstawowa
Nigaktywne Mumer: 77
Skrat: SP77
REGON:
Patron:
Imienia:
Uprawnienia: publiczna
Aktywna: Tak
Charakterystyka
‘

Kategoria: Dzied lub miodziez
Specyfika: brak specyfiki
Zwigzanie: brak zwizzania
Dom. niepetnosprawnosci:  pie dotyczy
Tryb nauki: dzienna
Rozpoczecie nauki: wrzesierifpazdziarnik
Szkota obwodowa: Tak

W przypadku, gdy opisywana jednostka jest niepubliczna lub podlega innemu organowi prowadzgcemu,
wyswietla sie dodatkowa sekcja — Dane identyfikacyjne.

Organ prowadzacy:

Jednostka samorzadu tenvtorialnego prowadzaca ewidencie:
Numer wpisu do ewidencii szkdt niepublicznych:

Instytucia nadajaca uprawnienia szkoly publiczne:

Numer decyzii o nadaniu uprawnier:

Data nadania uprawnier:

4. Przejdz na karte Sktadowe.

Scadone

Nazwa Skrot Typ Migjscowosc Aktywna
“3E Szkota Podstawowa nr 50 SP-50 Szkofa podstawowa Wrockaw Tak
G-50 Gimnazjum Wroclaw Tak

3% Liceum Ogdinoksztatcace LO-50 Liceum ogdinoksztalcace Wrockaw Tak

i

5. Kliknij ikone przy sktadowej, ktérej dane chcesz zobaczy¢.
6. Zapoznaj sie z danymi sktadowej.

Do widoku danych sktadowych mozesz przejsé takze klikajac nazwe sktadowej na drzewie.

VULCAN
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Obowigzek

Administracia R

Jednostki

= B Aktywne
S5 Zespst szkét rr 57
Szkota Podstawowa {SP’??]II
Gimnazium {Gim50)
Nizaktywne

Cwiczenie 3. Definiowanie obwoddw

W widoku Obwody, na drzewie wyswietlaja sie jednostki sktadowe typu szkota podstawowa oraz gimna-

zjum. Dane jednostek pobierane sg z bazy systemu UONET+.

W celu zdefiniowania obwodu:
1. Na karcie Administracja kliknij ikone Obwody.
2. Wybierz w drzewie jednostke.

3. Kliknij przycisk Zmien.

4. W wyswietlonym oknie zaznacz ulice i kliknij przycisk

strone.

5. Uporzadkuj ulice na liscie przy pomocy przyciskdw po prawe;j stronie.

- _________________ 0

- [ Miejscowost
Wrockaw
Wrockw
Wroclaw
Wroclaw
Wroctaw
Wroclaw

@ £ wrockaw -
@ £ wroctaw -
@ L] Wrockaw -
8 (2 Wroctaw -
] Wroctaw -
@ L] Wrockaw -
@ (L] Wrockaw -
@ ] Wrockaw -
@ ] Wrockaw -
= 5 Wrockaw -

& Gabrieli Zapolskiej

B Gadowska

= Gajowa

@ MmO N0 P 0w

e

= Galla Anonima

%

I

i

A

it | 3

{

FERERR

Zakres

Wszystkie
Wszystide
Wszystkie
Wszystkie
Wszystkie
Wszystkie

Numer od Numer do

@ & B

o Zapisz Q) Anuj

. Wybrane ulice przeniosg sie na prawa

6. Okresl strone ulicy oraz zakres (numery mieszkan):

P Ustaw kursor w kolumnie Strona przy wybranej ulicy i dwukrotnie kliknij. Wybierz strone.

VULCAN
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14 Materiaty dla uczestnika instruktazu

/] Wrockaw - 3 i Migjscowose Ulica Strona Zakres Mumer od Mumer do
@] wrockaw -8 Wrockaw Galla Anonima Obie |v
@& wrockw - A Wrockaw Babimojska Obie Wszysthie
@] Wroctaw -B
@] Wroctaw - C
@] Wrockaw - €
=] Wroctaw -D
=] Wroctaw - E
@I wrockaw -F
=] @ Wroctaw - G
Gabrieli Zapolskiej
Gadowska
Gajowa
Gajowicka
Gajowicka
Galla Anonima
Gatowska
Garbary
Garncarska
Garwolifiska
Gazowa 57

] . ] 3

Wroctaw Balonowa Nieparzysta (Wazystkie

Wrockaw Gadowska Parzysta Wszystkie

Wroctaw Gajowa Obie (Wazystkie
Wroctaw Gatowska Obie Wszystkie

* B

+ Zapisz 0 Anuluj

» Analogicznie okresl zakres. Przy wyborze opcji 0d-do kolumny Numer od i Numer do staja sie edyto-
walne. Mozesz wpisaé¢ numery mieszkan.

7. Kliknij przycisk Zapisz.

VULCAN
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Wprowadzanie i edytowanie danych uczniow

Temat 1. Wprowadzanie i usuwanie danych

Whprowadzanie danych dzieci/ ucznidow do systemu odbywa sie na kilka sposobdw, poprzez:
e dopisanie kazdej osoby pojedynczo,
e grupowe dodanie danych,
e import pliku o formacie CSV z danymi.

Dodawanie danych dzieci/mtodziezy odbywa sie w taki sam sposdb w kazdym widoku na karcie Obowiazek.

Zalecamy dodawanie podstawowych danych w widoku Import. Po wpisaniu i zatwierdzeniu danych system
automatycznie przypisuje poszczegdlne osoby do odpowiednich kartotek.

[yT—————

[} w B By fn B

Obwodowi Obowigzek Korespondendia Whpdrulk Raporty Obowigzek
nauki seryjna nauki OB3

Cwiczenie 1. Importowanie danych uczniéw z pliku CSV

Program umozliwia wykonanie importu dla petnego rocznika dzieci/uczniow — gataz Import petnego rocznika.
W tym celu uzytkownik musi przygotowac kompletne pliki z danymi uczniéw, oddzielnie dla poszczegél-
nych rocznikéw.

Zaimportujemy kandydatéw z pliku Import_rocznik2009.csv:
1. PrzejdZ do widoku Import na karcie Obowigzek.

2. W drzewie wybierz pozycje Import petnego rocznika.

3. Kliknij przycisk Importuj petny rocznik.

4. Kliknij przycisk Wybierz plik.

5. W oknie Wybierz plik do przekazania odszukaj zapisany na dysku komputera plik CSV, zaznacz go i kliknij
przycisk Otworz.

6. Woybierz kodowanie-WINDOWS-1250.

VULCAN
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Rocznik: = 2004

Format pliku: = | CSV
Nazwa pliku:

Kodowanie: WINDOWS-1250

przkladPlik_DaneUczn_01-2016.csv

Nazwa kolumny w Obowigzku nauki

Obywatelstwo polskie

Nazwa kolumny w pliku

Obywatelstwo polskie

Numer dokumentu [Pomin]
Imie Ojca Imie Ojca
Imie Matki Imie Matki
Adres zameldowania: Wojewddztwo [Pomin]
Adres zameldowania: Powiat [Pomiri]
Adres zameldowania: Gmina [Pomiri]

PESEL PESEL ~
Nazwisko Nazwisko

Imie Imie

Drugie imie [Pomiri]

Data urodzenia [Pomiri]

Miejsce urodzenia [Pomin]

Pted Ptec

Dalej

Anuluj

7. Kliknij przycisk Importu;.

Import z pliku zakorczyt sie powodzeniem. Zaimportowano 6 dzied.
Liczba dzieci dodanych do bazy: 6 zobacz liste

oK

8. W oknie komunikatu kliknij przycisk OK. Uczniowie pojawig sie na liscie.

Aby dziecko pojawito sie w systemie, w odpowiedniej kartotece nalezy zaktualizowa¢ dane w systemie
(patrz Cw. Aktualizowanie danych w systemie).

Cwiczenie 2. Dodawanie nowej osoby

1. Przejdz do widoku Import.

2. Na drzewie kliknij pozycje Import uzupetniajacy.

3. Wybierz liste, do ktdrej chcesz dopisa¢ nowa osobe.
4. Kliknij przycisk Dodaj.

5. W wyswietlonym oknie wpisz dane podstawowe dziecka.

VULCAN
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Mazwisko: *
Irmies *

Drugie imie;
Irmie matkis

Imie ojca:

Obywatelstwo polskie:

PESEL: *
Plec:
Data urodzenia: *

Migjsce urodzenia:

Lososiowy

Jarostaw

Amelia
Beniamin

Tak
09241803452
MeZcryzna
18.04.2009

Wroclkaw

6. Kliknij przycisk Dale;j.

¥ Dalej & Anuluj

7. Wypetnij dane adresowe i kliknij przycisk Zapisz.

8. Sprawdz, czy dziecko pojawito sie na liscie.

Administracia  Pomoc

Obwodowi

[i] 1mport peinego rocznika
=] B Import uzupeinizjacy

Korespondencia

| import, 30.08.2018

Wyd;k

Raporty

Wpisz, by wyszukad

2 B

Obowiazek
nauki 0B3 Zmian

Rejestr

Filtruj < Dodaj < Dodaj grupowo

# Zmief zaznaczone

Zakiualizuj dane w systemie  Usun

E‘, Nazwisko
] 1 & Slinka

Imiona Data urodzenia

Arkadiusz 0%5.09.2009

bbb34567

PESEL / Numer doku...

Imie matki

Aby dziecko pojawito sie w systemie, w odpowiedniej kartotece nalezy zaktualizowac dane w systemie

(patrz Cw. Aktualizowanie danych w systemie).

Cwiczenie 3. Grupowe dodawanie dzieci

Aby doda¢ nowe osoby z listy zbiorczej, nalezy najpierw utworzyc¢ jg w formacie *.xls.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej: nazwisko, imie, PESEL i date urodzenia.

VULCAN
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E - = Import_rocznik2001 - Excel
MARZEDZIA GEOWNE WETAWIANIE UKEAD STRONY FORMUEY DAME RECEMZIA WIDOK
"D g; ] Calibri -l AN F == & EFZawia) tekst Ogélne Q&
Whlej B I U~ H-pA- === £= Scaliwyérodkuj ~ &5 - 96 o0 58 40 Formatowanie Formatuj j
- warunkowe © tabele 4
Schowek & Czcionka ] Wyrdwnanie ] Liczba ] Style
123 - I
A B C D E F G H I J K L
Nr |Nazwisko Imie Drugie| Imie Imie |Obywatel PESEL Numer Data
kal. imie | matki | ojca stwo dokumentu urodzenia
1 Ptec
2 1|saol Anna 01270308368 03.07.2001
3 2|Kolendra Dominik 01320414737 04.12.2001
4 3| Kumin Andrzej 01281813897 18.08.2001
5 4|Estragon Weronika 01240601284 06.04.2001
[ 5[latowiec Barttomie] 01322903477 29,12.2001
7 6[Hibiskus Aleksander 01241516239 15.04.2001
8 7|Kozieradka Katarzyna 01323006124 30.12.2001
g9 8|5zafran Paula 01252717524 27.05.2001
10 9|Rozmaryn Agnieszka 01253013902 30.05.2001
11| 10|Wanilia Stawomir 01242606331 26.04.2001
12 | 11|Lukrecja Jan 01273114056 31.07.2001
13| 12|Harissa Julia 01262501829 25.06.2001
14 | 13|Kardamon Zofia 01210209984 02.01.2001
15| 14|Anyz Patryk 01273003413 30.07.2001

Przejdz do widoku Import.

Na drzewie kliknij pozycje Import uzupetniajacy.
Woybierz liste, do ktdérej chcesz dopisaé nowe osoby.
Kliknij przycisk Dodaj grupowo.

Kliknij przycisk Wstaw nowy wiersz. Wierszy powinno by¢ tyle ilu uczniéw zamierzasz dodaé.

=k Wstaw nowy wiersz | = Drukyj

Naznisko  Imig Drugieimig Imigmatd Imigojca  Obywat.. PESEL Numer d... | Pleé Datauro... | Miejsce .. | Migjscow... Gmina Kraj Kod pocz... | Poczta Ulica Nrdomu  Nr miesz..

Tak
Tak
Tak
Tak

1 Mezczyzna
z

3

4

5 Tak

6

7

5

E

Metczyzma
Mezczyzna
Mezczyma
Metczymna
Metczyzna
Mezczyzna

Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak

Mezczyma
Metczyma
Mezczyzna
Mezczyma
Metczyzma
Metczyzma
Mezczyzna

Skopiuj dane uzytkownikow z przygotowanego pliku o formacie * .xls (Ctrl+C), zaznacz wiersz na ekra-
nie komputera i wklej (Ctrl+V).
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4 Wstaw nowy wiersz = Druku
Nazwisko Imie Drugie imie  Imig matki  Imie ojca Obywat. PESEL Numer d. Plec Data uro Miejsce Miejscow. Gmina Kraj Kod pocz. Poczta Ulica Nr domu Nr miesz.

1'55‘ 'Anna Tak 'Dlz?ﬂgﬂ 'Kﬂb\Etﬂ 'DlD?.ZD

l'KD‘EHdI’a 'DDmH’Hk Tak 'DIEZEHI Mezczyzna 'EH 12.20

3 Kumin " Andrzej Tak "p128181 Mezczyzma | 18.08.20

4 'ESU’BQDH '\"iEI’DnIkﬂ Tak 'D 124060 'Kﬂb\Etﬂ 'Dﬁ 04.20.

s Jalowiec Bartlomies Tak "0132290... Mezczyana  29.12.20.

& Hbiskus  Aleksander Tak "0124151.. Mezczyana  15.04.20.

7 Koderadka Katarzyna Tak "0132300.. "kobieta  30.12.20.

s szafran Paua Tak "0125271.. "kobieta 27.05.20..

3 Rozmaryn  Agrieszka Tak "0125301... "Kobieta 30.05.20..
10 Wanila " Stawomir Tak "0124260... Mezczyzna | 26.04.20..
1t lukega Jan Tak "0127311... Mezczyzna | 31.07.20..
12 Harissa " Juiia Tak "012625%0... "kobieta 25.06.20..
13 Kardamon " zofia Tak "0121020... "kobieta ' 02.01.20.
14" Anyz "Patryk Tak "0127300... Mezczyzna | 30.07.20..

Dane w kolumnach mozna edytowa, klikajac dwukrotnie w wybrane pole. Wyjatek stanowi kolumna Nu-
mer dokumentu, ktdra jest nieedytowalna.

Kliknij przycisk Zapisz.
P Aby anulowac operacje grupowego wpisania danych kliknij przycisk Anuluj.

Aby dziecko pojawito sie w systemie, w odpowiedniej kartotece nalezy zaktualizowac dane w systemie
(patrz Cw. Aktualizowanie danych w systemie).

Cwiczenie 4. Aktualizowanie danych w systemie

Aby dane ucznidéw znalazty sie w systemie, musimy zaktualizowaé dane:

1.

2.

Przejdz do widoku Import na karcie Obowiazek.

Na drzewie wybierz liste, z ktérej dane ucznidw majg znalezé sie w systemie. Mozesz to zrobi¢ takze

klikajgc ikone w panelu roboczym.
Zaznacz ucznidw, ktorych dane majg zostac zaktualizowane.

Aby zaznaczy¢ wszystkich ucznidw kliknij ikone % i wybierz opcje Zaznacz wszystkie.

i Dodaj 4P Dodajgrupowe ¢ Zmien zaznaczone  Zaktualizuj dane w systemie  Usuri = Drukuj
?“., MNazwisko Imiona Data urodzenia PESEL f Mumer dokume... = Imie matki Imie ojca Adres
2V | Zamacz wszystide Dagmara 02.07.2009 09270210928

' Odwrié zeznaczenie Weronika 28.01.2009 09212802488

b || Ocmace wazystiie Szymon 11,11.2009 09311107556
N reoroww I Kacper 05.01.200% 05210602646
¢ Zielona Anna 23.08.2005 05282806465
& Czarny Jan 25.04.2009 09242519459
" Niebieski Stanistaw 01.02.2009 09220100497
& Turkusowy Arkadiusz 20.10.2009 09302017659
¥ Pomaranczowy Bartosz 18.11.2009 09311800374
¢ Bordowa Julia 23.10.2008 09302307589
& Brazowa Amelia 02.01.2009 09210200363
¢ Szara Katarzyna 17.02.2008 09221718888

4. Kliknij przycisk Zaktualizuj dane w systemie.

5. W oknie komunikatu kliknij przycisk OK.

Cwiczenie 5. Edytowanie danych podstawowych i adresowych ucznia

Dane dzieci mozna edytowac takze po aktualizacji danych, w poszczegdinych kartotekach.

VULCAN
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Uzupetnimy imie matki i ojca jednego z uczniow:
1. Przejdz do widoku Import na karcie Obowigzek.

2. Nadrzewie wybierz liste, na ktdrej znajduje sie wybrany uczen.

&
3. Kliknij ikone L"__| przy wybranym uczniu.
4. Wopisz imiona rodzicow.
5. Kliknij przycisk Dale;j.

6. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 6. Grupowe edytowanie danych

Jesli zaistnieje potrzeba edytowania danych wiecej niz jednego ucznia, mozna to zrobi¢ grupowo, w tym
samym widoku, bez przywotywania danych poszczegdlnych ucznidw.

Aby zmieni¢ dane grupie dzieci:

1. Przejdz do widoku Import na karcie Obowiagzek.

2. Na drzewie wybierz liste, na ktdrej znajdujg sie uczniowie.
3. Zaznacz uczniéw, ktérym chcesz zmienié dane.

4. Kliknij przycisk Zmien zaznaczone.

5. Zmien dane dwukrotnie klikajagc w wybrane pole.

Kolumna Numer dokumentu jest nieedytowalna.

= Drukyf
Nazwisko | Imie Drugieimie Imigmatd Imiecica  Obywat. | PESEL Numerd..  Pleé Datauro. | Mejsce . Miejscow.. Gmina Kraj Kodpocz.. Pocta  Ulica Nrdomu | Nr miesz
1 tososiowy Jarostaw Amela  Beniamin  Tak 0924180 Meczyma 18.04.20. Wrockw  Wrockw  GiWroch. Polska 55555 Wroclw  Gajowa 555 555

2 Betowy Adrian | Grzegorz v Tak 0922020 Mefczyzna 02.02.20 Wrockw  G:Wroct  Polska
Damian .

Daria
Dariusz
Diana
Dormink
Dorota
Edyta
Ermila
Eryk
Ewa
Felks
Filip

Gragan -
« b

6. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 7. Usuwanie dziecka z listy

1. Przejdz do widoku Import na karcie Obowigzek.
2. Nadrzewie wybierz liste, na ktdrej znajdujg sie wybrani uczniowie.

3. Zaznacz ucznidw, ktérych chcesz usungc z listy.
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7! .
Aby zaznaczy¢ wszystkich ucznidw kliknij ikone ™ i wybierz opcje Zaznacz wszystkie.

4. Kliknij przycisk Usun.

Temat 2. Edytowanie danych dzieci w kartotekach

Dane dzieci/mtodziezy mozna edytowac i usuwac¢ w widoku poszczegdlnych kartotek. Sposdb edytowania
danych w kazdej kartotece wyglgda tak samo.

Cwiczenie 1. Uzupetnianie danych podstawowych i adresowych

1. Przejdz do widoku Obowigzek/ Obwodowi.
2. W drzewie wybierz odpowiedni rocznik i wyszukaj ucznia.

3. Przejdz na karte Dane podstawowe.

[CEENEEEM Administracia  Pomoc
[}
Obwodowi
=5 Roceniki - na terenie 15T Dane podstawowe
@i 2003 o — & |
=] 2004
S 2008 Imig (Imiona) MNazwisko: Arkadiusz Sliwka
= Shwka Arkadiusz Data i misjsce urodzenia: 09.09.2009
[E] Rocznikd - zmienity 15T Numer dokumeantu: bbb34567
Plec: Mezczyzna
Obywatelstwo polskie: Nie, ohcokrajowiac nie posiada PESEL
Imie matki:
Imie ojca:
& Zmied
Na terenie JST*: Tak
‘
& Zmied
* - Nalezy zmianic na Nie w przypacku, gdy nastapila zmiana adresu zameldowania paza teren gminy.

4. W sekcji Dane osobowe kliknij przycisk Zmien.
5. Uzupetnij dane ucznia i kliknij przycisk Zapisz.

6. W sekcji Dane adresowe:
> W czesci Adres zameldowania kliknij przycisk Zmien.
P Zmien adres zamieszkania i korespondenciji, jesli rozni sie od adresu zameldowania.
P Wpisz numer telefonu i adres e-mail i kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 2. Usuwanie dziecka z kartoteki

1. Przejdz na karte Dane podstawowe.

2. W sekcji Dane osobowe kliknij przycisk Zmien.
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Nazwisko: * |Waika |
Imig: * |R6ia |"|
Drugie imie: | |v|
Trmie matki: | Jagoda |v |
Imig ojca: [bukasz v
Obywatelstwo polskie: |Tak |v|
PESEL: * 102321316264 |
Plec: * Kobieta |

Data urodzenia: * 113.12.2002 ]

Migjsce urodzenia: | |

o Zapisz | = Usui @ Anuli

3. W oknie kliknij przycisk Usun.
4. W oknie Potwierdzenie kliknij przycisk Tak.

Potwierdzenie

Q Czy na pewno chcesz usungd wybrany element?

Uczen zostanie usuniety z kartoteki.

Cwiczenie 3. Wprowadzanie danych rodziny

1. PrzejdZ na karte Rodzina.

Dane podstawowe i Ochrona danych | Spefnianie obowigzku

Rodzice / Opiekunowie prawni
Nazwisko:

Irnig:

Stopieri pokrewiaristwa:
Adres:

Telefon:

E-mmail:

Nazwiska:

Imig:

Stopieri pokrewierstwa:
Adres:

Telefon:

E-mail:

Notatka

Notatka:

2. W sekcji Rodzice/ Opiekunowie prawni kliknij przycisk Zmien.

VULCAN
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3. Uzupetnij dane osobowe i kontaktowe opiekundw prawnych, okresl stopien pokrewienstwa.

Mazwisko: * Waika
Irig: = Alina
Stopien pokrewieristwa: * Matka

Telefon: 555-555-555

E-mail: a.wazka@wazka.pl

Adres taki jak dziecka:
Miejscowosc:

Kraj:

Kod pocztowy:

Poczta:

Ulica:

Nr damu:

Nr rmieszkania:

o Zapisz | & Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.
5. W sekcji Notatka kliknij przycisk Zmie.
6. Wopisz notatke na temat rodziny ucznia.

7. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 4. Edytowanie informacji na temat ochrony danych osobowych

1. Przejdz na karte Ochrona danych.

2. W sekcji Informacije o przetwarzaniu danych kliknij przycisk Zmien:
» Uzupetnij informacje na temat Zrédta danych,
P Okresl czy dane osobowe powinny by¢ udostepniane,
» Wpisz informacje o wyrazonym sprzeciwie.

...
Data dodania: 26.03.2

Uzytkownik wprowadzajacy: q

Zrédho danych: import danych

Zakaz udostepniania danych osobowych: * Nie ~

Informaga o wyrazonym sprzeciwie... *:

(1]

@ Informacia o wyrazonym sprzeciwie, o ktdrym mowa w art.. 32 ust 1 pkt 8 Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych,

+ Zapisz & Anulj I|
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Najedz kursorem na ikone @ aby sprawdzi¢, do jakiej podstawy prawnej odnosi sie informacja o wyrazo-
nym sprzeciwie.

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 5. Udostepnianie danych osobowych

1. Przejdz na karte Ochrona danych.
2. W sekcji Udostepnianie danych osobowych i historia udostepniei kliknij przycisk Doda;.

3. Wopisz odbiorce danych, uzupetnij informacje na temat zakresu danych. Kliknij przycisk Zapisz.
¢
Zapisane informacje mozesz edytowac. Aby zmieni¢ wpis kliknij ikone L

Cwiczenie 6. Generowanie raportu o danych osobowych

1. Przejdz na karte Ochrona danych.
2. W sekcji Udostepnianie danych osobowych i historia udostepnien kliknij przycisk Raport.

E

¥ Dodaj B Drukuj

Uzytkownik wprowadzajacy Data udostepnienia Odbiorca danych Kto udostepnit Zakres
¥ pierwsze logowanie [00] 08.04.2015 Policia Ewa Ewa Dane osobowe i adresowe,
# pierwsze logowanie [00] 08.04.2015 MOPS Ewa Ewa Dane osobowe.

3. W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw kliknij ikone ‘ , aby pobra¢ wydruk lub ikone , aby go
otworzyc.
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Kontrolowanie spetniania obowigzku nauki

Informacje na temat obowigzku nauki dostepne sg w kartotekach poszczegdlnych ucznidéw.

Po wybraniu submenu Obowigzek nauki wyrézniamy dwa poziomy gtéwne na drzewie:

» Roczniki podlegajace Sledzeniu obowiazku - prezentowani sg uczniowie objeci obowigzkiem nauki (16-
18 lat). oraz te, ktdre z racji wieku 16-18 lat powinny podlegac tej kontroli ale jeszcze nie spetnity
obowigzki szkolnego. W menu Obowiazek nauki moga sie rowniez znalezé dzieci, ktére nie majg 16-
18 lat tylko sg mtodsze z powodu wczesniejszego zakoniczenia nauki w szkole np. z powodu wybit-
nych osiggnie¢ w nauce Wybierajac na drzewie katalog gtéwny Roczniki, mozna uzyskaé zbiorczg
informacje o liczbie uczniéw zarejestrowanych w systemie w rozbiciu na roczniki. Dodatkowg in-
formacjg prezentowang w tym widoku jest Liczba dzieci spetniajacych obowigzek nauki w poszczegél-
nych rocznikach.

» Roczniku niepodlegajace $ledzeniu obowiazku - w widoku tym prezentowana jest lista dzieci, ktére nie
podlegajg kontroli obowigzkowi nauki. Zmiana parametru w kartotece dziecka na karcie Spetnianie
obowiazku w czesci Spetnianie obowiazku - Podlega $ledzeniu obowiazkowi nauki na ,Nie” powoduje
przeniesienie dziecka do tegoz widoku.

W widoku tym znajdujg sie dane ucznidw, ktdrzy spetnili obowigzek szkolny i podlegaja jedynie obowigz-
kowi nauki. Dzieci wprowadzone recznie do Obowigzku nauki s3 automatycznie wyswietlane w widoku
Obwodowych.

Cwiczenie 1. Edytowanie wpisu o $ledzeniu obowigzku nauki

1. Przejdz do widoku Obowigzek/ Obwodowi.
2. W drzewie wybierz odpowiedni rocznik i zaznacz uczniéw na liscie.

3. Kliknij przycisk Uwzglednij w Obowiazku nauki.

[Nl Administraca  Pomoc

Obwodoni Obowiqzek  Korespondenca  Wydruk
nauki seryina
= (=} Roczniki - na terenie 15T P =
Wisz, by wyszukac Fitruj  Dodaj nowa osobe  Zmier seryinie | Uwzgledni; w Obowiazku nauki Fobierz XLS = Drukuj
] 2003
Wi 5004 & Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Imig matki Imiz ojca Adres Obwad
S 2008 1 9= Batalion Kacper 01.06.2004 04260145332 Skonupki 6/1, 593 SZela Podstanowa
[ linka Arkadiusz = () T,
Aozt - sienity 15T A= . .o Sakola Podstanawa
‘oczniki - zmienity = Bekasik Robert 01.06.2004 04260120676 Soksatesa 9, 5330 (Z08 0SS
—= 3 < Szkola Podstawowa
3= .06.;
= Bielik Grzegorz 01.06.2004 04260125091 Swietopatska 7, 59 (78 B
—= " Szkola Podstawowa
4 9= .06.. "
= Bocian Fatryk 01.06.2004 04260145552 Dabréwki 17, 593 (78 B
= § 1o anen 2 cq;  Stkola Podstawowa
B = copla Faviet 01.06.2004 04260185238 Daleka 54/3, 393 (IR 0D
—= . Szkola Podstawowa
6 G= .06.. Wi
B = Dubeit Arkadiusz 01.06.2004 04260161334 Aegowa 12/1, 59 ZE RIS

Cwiczenie 2. Grupowe edytowanie danych dotyczacych $éledzenia obowiazku

1. Przejdz do widoku Obowiazek/ Obowigzek nauki.
2. W drzewie danych (lewy panel) wybierz odpowiedni rocznik i zaznacz uczniéw na liscie.

3. W opcji Dla zaznaczonych wybierz pozycje Zmier seryjnie dane dotyczace $ledzenia obowiazku.
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Bober Zbigniew

Administracia  Pomoc

tIER R - B B gum

Obwodowi Obowigzek Korespondencja Wydruk Raporty Obowigzek Rejestr
nauki seryjna nauki OB3 Zmian

2t ‘ \I Roczz;'i)): - podlegalace dledzenty obonfazk Whpisz, by wyszukac Filtruj = Dodaj nowa osobe = Dla zaznaczonych ~ = Drukuj -
:l - 2009 % Nazwisko Imiona Data urodzenia = PESEIl Znajdz miejsce spetniania obowiazku w UONET+ Jednostia... Obwod I
= Miecznikowska Anna Miecznikow... Anna 22.04.2009 0924: Zmier seryjnie dane o miejscu spelniania cbowiazku ‘
=/ Nowacka Julia ¥ lowacka Julia 19.02.2009 09221 | Zmien seryjnie dane dotyczace sledzenia obowiazku | :
=) I\’lcvwak Adam 3] lowak Adam 02.03.2009 03923( Pobierz XLS S
£ Siva Arkarlivsz ® L iie i 09.09.:2009 bebay Uzupetnij dane Rodzicw/Opiekundw z UONET+

(L] Roczniki - niepedlegajace $ledzeniu obowiazs

< > Liczba dzieci [4] Liczba zaznaczonych dzieci [4]

010\ CAN on Fay: L Nzobi 19 02 aonn 22129

politl: Eoil ki

4. Zaznacz ucznidw na liscie i kliknij przycisk Ustaw - Podlega $ledzeniu obowiazkowi szkolnemu/nauki na Nie.

5. Okresl grupowa zmiane daty i zapisz zmiany.

Ustaw - Podlega Sledzeniu obowigzkowi szkolnemu/nauki na Nie

Podlega $ledzeniu obowigzkowi szkolnemuy/nauki 0d dnia
1 Miecznikowska Anna, 09242210923 Tak hd ¥
2 Nowacka Julia, 09221919487 Tak v v
3 Nowak Adam, 09230206330 Tak v v
4 Sliwka Arkadiusz, bbb34567 v v

Nie podlega gledzeniu obowi kol 'nauki od dnia: *

cC P s

12 3
4 5 5 7[8 9 10
W12 13 14 15 16 17
1 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28

Dizisiaj

Zapisz Anuluj

6. Po wprowadzeniu wszystkich poprawnych informacji kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 3. Dodawanie miejsca $ledzenia obowigzku konkretnego ucznia

Jesli system Obowigzek nauki pobiera dane z systemu UONET+, mozesz znalezé miejsce spetniania obo-
wigzku:

1. W kartotece ucznia przejdz na karte Spetnianie obowigzku.

2. Kliknij przycisk Znajdz miejsce spetniania w systemie szkolnym.

= =7 Roczniki - podlegajace Sledzeniu obowigzku 5 obowigzku
=] 2003 o ) —
=== 2009
= dliwka Arkadiusz Podlega $ledzeniu obowigzkowi szkolnemu/nauki: Tak

[ Roczniki - niepodiegajace Sledzeniu obowiaz ¥ Zmieh

 Wprowadz miejsce spelniania obowiazku I ¥ ZnajdZ miejsce spelniania obowigzku I

Data kontroli =~ Rok szkolny  Jednostka spelniania obo... Forma spetniania obowia... = Poziom Stosunek do obowigzku s...

Dane dotyczace miejsca spetniania obowigzku przez ucznia pobierane sg z systemu UONET+.

3. Okresl wpis w polu Stosunek do obowiazku szkolnego/ nauki.

VULCAN



Sporzgdzanie wydrukow i generowanie raportéw

27

Nazwisko i imie (imiona):

Rok szkolny: *

Rodzaj obowigzku: *

Filtr spefniania obowigzku: *
Jednostka spefniania obowigzku:

Stosunek do obowigzku szkolnego/nauki:

Uwaqi:

o Zapisz | Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.

Wopis dotyczacy miejsca spetniania obowigzku mozesz takze dodac recznie. W tym celu
» Kliknij przycisk WprowadzZ miejsce spetniania obowiazku.

Dare podstawowe | Rodzina | Ochrona danych [Ee= gl ala (v 0]

e

Podlega sledzeniu obowizkowi szkolnemu/nauki: Tak

& Zmien

Czy zostat spelniony obowiazek szkolny: Nie

# sprawds czy zostat spemiony ohowizek szkolny | ¢ Zmier

=k Viprowads migjsce speiiania obowigzku I # ZInajds miejsce spelniania w systemie szkolnym

Data kontroli  Rok szkolny Jednostka spelniania obowigzku Forma spekniania obowigzku Poziom | Stosunek do obowigzku szkolnegonauki
& 08.04.2015 20142015 Szkota Podstawowa nr 50 [SP-50] w szkole, w obwodzie ktdrej uczen mieszka [ podlega obowigzkowi szkolnemu w szkole podst...

P  Wypetnij puste pola w oknie i kliknij przycisk Zapisz
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Sporzadzanie wydrukow i generowanie raportow

System Obowigzek nauki umozliwia sporzgdzanie wydrukow sprawozdan oraz tworzenie i drukowanie
szablonow, na podstawie ktorych tworzone sg powiadomienia do rodzicow/ opiekundw prawnych. W sys-
temie dostepny jest gotowy szablon Powiadomienia do rodzicow,/opiekunéw prawnych.

Cwiczenie 1. Pobieranie pliku XLS z danymi o spetnianiu obowigzku nauki

1. Przejdz do widoku Obowigzek/ Obowigzek nauki.
2. W drzewie wybierz odpowiedni rocznik i zaznacz uczniéw na liscie.
3. W opcji Dla zaznaczonych wybierz Pobierz XLS.

Administracja ~ Pomoc

Obowigzek Korespondendia Widruk
nauki seryjna

= = Roczniki - podlzgajace Sledzeniu chowiazku

i Whpisz, by wyszukac Filtruj = Dodaj nowa osocbe | Dla zaznaczonych ~
3= 2009

= Zliwka Arkadiusz 9", Nazwisko Imiona Data urodi Znajdz miejsce spelniania obowiazkuy w UONET+
[£2] Roczniki - niepedlegaiace $ledzeniu obowiaz 198 Sliwka Arkadiusz 09.09.200¢ Zmien seryjnie dane o migjscu spefniania obowiazku

Zmien seryjnie dane dotyczace Sledzenia chowigzku

Pobierz XLS

Uzupetnij dane Rodzicdw/Opickundw z UONET+

4. Okreslinformacje na temat uczniéw, ktére maja znalez¢ sie w pliku i kliknij przycisk Pobierz XLS.

Cwiczenie 2. Generowanie sprawozdania OB3

1. Przejdz na karte Obowiazek.
2. Na wstazce kliknij ikone Obowiazek nauki OB3.
3. Nadrzewie zaznacz pozycje Sprawozdanie 0B3.

4. Kliknij przycisk Generu;.

Administracja ~ Pomoc Bober Zbigniew

g iy, 0 Wylogyj
;E “E‘ ﬁ % 233: 3 ¥ Pomoc

Obowigzek Korespondenda Raporty Chowigzek
nauki seryjna nauki OB3

=| Sprawozdanie OB3 | Po ranie preygotowanych pliké

9 Dane do 083 Data spisu: |31 marca 2019 Eeah [17:147:00) Drukowanis sprawezdzania OB3
=| Lista dzieci i miodziezy w wieku 16-18 lat, speiniajacej obowiaz l'
5. W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw kliknij ikone ‘ , aby pobrac¢ wydruk lub ikone , aby go
otworzyc.

VULCAN



30 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Cwiczenie 3. Drukowanie pojedynczych wierszy tabeli OB3

Mozesz wydrukowac takze pojedyncze wiersze tabeli Ob3.
1. Przejdz na karte Obowigzek.
2. Na wstgazce kliknij ikone Obowigzek nauki OB3.

3. Na drzewie zaznacz wybrany wiersz sprawozdania. W panelu roboczym wyswietlg sie nazwiska
uczniodw, spetniajace kryteria wybranego wiersza.

pre————

'} w B Do

Obowigzek Korespondencia Wipdruk Raporty Obowigzek
naul seryjna nauki OB3
£ Sprawozdanie 0B3
Dane do 0B3
Lista dzeci i miodziezy w wieku 16-18 lat, spebiajace) obowiazek szi S Dok
$ Liczba miodziezy spehiajaca obowiazek nauki Nazwisko | Imiona Dataurod..  PESEL Datakontr.. Rokszoiny | Spehiaob..  Formaspe. Jednostka.. Poziom  Stosunek ..  Podegadl
£ w publiczne lub niepubliczne] szkole ponadgmnaziaine; Macag Ryszard 21.03.1999 99032110 Nie
= praezreal ie przygotowania zawod pracodawcy || | Jedersk Beniamin 04.02.1999  99020408.. Nie:
= przez uczeszezanie na kwalifikacyine kursy zawodowe Borowska  Beata 02.10.1993  97100206.. Mie
= przez realizacjg indywidualnego programu edukacyjno-terapeuty | | Borkowska  Marzena 16.03.1999  98031603... Nie:
& przez udziat w zajediach rewalidacyjno-wychowawczych dia 0s68 | | Borek Magdalena  05.03.1999  98030507.. Nie
B przez uczgszczanie do szkoly przy dyplomal | | Bartecka Iwona 17.01.1999  9B8011702... Mie
& przez uczgszczanie do szkoly za granica na podstawie dwustront | | gacanek Joanna 07.04.1999 98040706 Nie
& praez uczeszczanie do szkoly przy prredstawicelstwie dyplomaty | | gt Vioketta 14.12.1993 97121403 Ne
=] praez uczeszczanie do szkoly w kraju, w ktdrym przebywaja Kapuicinski  Szymon 22.11.1998  97112209.. MNie:
& praez uczgszczanie do szkoly europejskiej drialajace] na podstai | |\ o e, TR ETIT =
& przez uczgszczanie do szkoly wyisze)
i Liczha mlodziezy zameldowanej, lecz niezamieszkale) na terenie gric
= Liczba mlodziezy niespelniajace] obowigzku nauki
= Liczb iezy w wieku 16-18 lat jna terenie gminy

4. Przejdz na wybrang zaktadke, np. z kol.5 dziewczeta.

5. Kliknij przycisk Drukuj.

Administracia  Pomoc

;E '1@ & i C % g%!z ﬁ o Wyloguj

Obowigzek  Korespondenda  Wydruk Raporty Obowigzel
nauki seryjna nauki OB3
| sprawozdanie 083 | 16lat | zkol. 1ddewczgta | 17lat | zkol. 3dzewczgta | 18lat MR aum)
= (=5 Dane do 0B3 —
| Lista dzied i miodziezy w wieku 16-18 lat, spelniajace] obowigzek s
35 Liczba mhodziezy speiniajaca obowiazek nauki Nazwisko Imiona Data urod PESEL Datakontr...  Rokszkolny Speiniaob.. Formaspe.. Jednostka.. Poziom & Stosunek Podlega &l
&| w publiczne] lub niepublic; 2ok S Marzenna 07.06.1996  95060713. Nig
&l przez realizowanie przygotowania zawodowego u pracodawcy Turek Sabina 09.09.1996 95090908 Nie
&l przez uczeszczanie na kwalifikacyjne kursy zawodowe Tarnowska Maria 26.04.1996  95042614.. Nie
& przez realizacig indy gr apeuty f Anna 02.04.1997  96040200... Nie
| przez udziat w zajecach rewabdacyjno-wychowawczych dia 0sdtl | | Smyk Emilia 10.04.1996  95041004... Mg
M| przez do szkoly przy pr dyp Skrzypkow...  Sylwia 01.05.199  95050103... Nie
Il przez uczeszczanie do szholy za granica na podstawie dwustronr| | Obremska  Zuzanna 26.02.1997  96022613.. hie
| praez do szhaly pray pr dyplomaty | | mazur Kauda 02.09.1996 95090201 Nie
Bl przez uczeszczanie do szkoly w kraju, w kidrym przebywaja Krasko Edyta 20.11.1996  95112010., e
& przez da szkaly Kowslska  Renata 28.10.1996 95102806 [
= :zez;;ze’z‘za"'eljﬁ ’*“'YI:Z:’W' Kania Alna 09.06.1995 95060907, N
St vanej, zhalej na terenie
fceba mipdzezy sameldonans), lec nezamiessiale) na T | Graeszcak  Halina 22.06.1996 95062214 Nie
2 Liczba miod; iniajace) obowiazku nauki
Borowska  Anita 02.10.199 95100206 Nie
=/ Liczba miodziezy w wieku 16-18 lat zameldowane] na terenie gminy
Borowska  Andelka  02.03.1997 96030206.. Nie
| Bartecka Emiia 17.01.1397 96011702 Nie
Balifiska Anna 04.04.1997  96040410... Nie
Baczyfska  Jagoda 21.10.1896 95102102 Nie
Bach Weronika 14.12.1996  95121403.. Nie

6. Wydrukuj dokument.

Cwiczenie 4. Drukowanie Powiadomienia do rodzicéw/opiekunéw prawnych

Wydruk powiadomienia zostanie wygenerowany dla rodzica/opiekuna prawnego dziecka, ktory zostat wpi-
sany jako pierwszy w kartotece dziecka, na zaktadce Rodzina.

Mozesz wydrukowa¢ powiadomienie do rodzicow/ opiekunéw prawnych wykorzystujgc gotowy szablon:
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1. Na karcie Obowigzek przejdz do widoku Korespondencja seryjna.
2. Nadrzewie wybierz pozycje Powiadomienia do rodzicow/ opiekunéw prawnych.

3. Na zaktadce Lista dzieci:
P wybierz kartoteke,
» w filtrach okresl rocznik,
P kliknij przycisk Filtruj.

Administracia Pomoc Bober Zbigniew

4 , I B B %

Korespondencia VAT Raporty Obowigzek Rejestr
ina nauki OB3 zmian

2 Powiadomienia Lists miodziszy
=/ Powiadomienia do rodzicow/opiekundw pravmych
2 Postepowanie administracyjne Osoby urodzone w roku: v Filtruj
[/ upamnienie
[ Umorzenie kosztéw upomnienia Whpisz, by wyszuka¢ Filtruj Drukuj
[/ Postanowienie ¢ nalazeniu grzywny | X ey [ Data urodzenia PESEL / Numer dokumentu
B e © umcrzsniu postspaviania | |

4. Zaznacz uczniow, dla ktérych chcesz wydrukowaé powiadomienia.
Aby zaznaczy¢ wszystkich, kliknij ikone E i wybierz opcje Zaznacz wszystkich.

5. Kliknij przycisk Drukuj.

Mminw Pomoc
: » EEgth h B OB

FoF

Obwodowi WS arespondencia [EERVNITS Raporty Obowigzek Refestr
seryina

naul nauki OB3 zmian
I+ Powiadomisnia Listz modziery [P B ET
£ Powiadomienia do rodzicv/opiekundw pravmych
=% Postepowanie administracyine Osaby urodzons w roku: ~ Filtruj
B upomnienie
B Umorzenie kosztw upomnienia
2 Postanowienie o nalozeniu grzywny I ordes |
2 jie o umorzeniu poste iia
[ Tyl wykonawezy &, Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL \ Numer dokumentu
S Inne [¥] Australijska Kalina 14.06.2003 03261409702
& e [¥] Bak Felis 19,12.2002 02321905514
[¥] Chifiska Barbara 04.04.2003 03240407761
[¥] Czeska Meksandra 23.05.2003 03252310165
[#] Francuska Kamia 23.05.2003 03252305365
[¥] Gruziiski Dariusz 01.02.2003 03220117037
[¥] Kanadyisk Mariusz 08.11.2003 03310814455
[¥] Komar Radostaw 14.03.2002 02231414076
[@] Moty Eryk 17.02.2002 02221702330

6. Woybierz szablon Powiadomienie do rodzicow_opiekunow prawnych.
7. Okresl format wydruku.

8. Kiliknij przycisk Drukuj.

Szablon: = Powiadomienie do rodzicdw_opiekundw pra | ¥
Wydruk: * PDF >
w Drukuj
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Cwiczenie 5. Generowanie zestawienia rejestru zmian danych osobowych dzieci
i mtodziezy

1. Przejdz do widoku Obowigzek/ Rejestr zmian.

Administracia Pomoc
-,

g W B B

Obwodowi Obowigzek Korespondencia Whydrulk
nauki seryjna

Dane dzieciimiodzicy

Zestawienia przedstawia rejestr zmian danych osobowych dzieci/miodziezy obwodowych oraz podlegajacych obowigzkowi nauki.

Zakres: Obowizzek nauki ¥ | Badany okres od: | 2019-01-28 [[ do: |2019-02-03 [[| | Pobierz xLS

Osoby urodzone od: | 2009 v | do: |2009 |

2. Okresl parametry danych w zestawieniu i kliknij przycisk Pobierz XLS.

Cwiczenie 6. Drukowanie dostepnych raportéw

Program Obowigzek nauki umozliwia przygotowanie raportéw: Powielone wpisy w ksiegach Jednostek
sktadowych, w ktdrych dziecko sie uczy oraz Brak informacji o miejscu spetniania obowigzku, dane doty-
czgce Jednostki sktadowej, w ktdrej dziecko do tej pory sie uczyto. Aby wydrukowac raport:

1. Przejdz do widoku Obowigzek/ Raporty.
2. Wybierz odpowiedni raport z listy i kliknij przycisk Drukuj.

Administraca Pomoc Bober Zbigniew
T i L @ e o Wyloguj
£ L B T B B ]

naul

Obwodowi Obowizek  Korespondencia  Wydnk NGO Obowigzek Rejestr
i seryina

nauki OB3 Zmian

W wygenerowanych raportach wykazane zostang powiclone wpisy w ksisgach Jednostek sktzdowych, w kidrych dziecko sie uczy oraz w przypadku braku informacji o miejscu g - oLl o hinl 2l el

N (11:20:22) Drukowanie raportu

Rok szkolny: 2018/2019 | Roz, e

Rodzaj raportu: Powielone wpisy w ksiegach Jednostek skiadowych, w ktdrych dziecke sie uczy. v | Drukyj U‘l:l;ﬁ} Drukowanie - Rejestr zmian - dane dzieci | miodzie
E

Cwiczenie 7. Tworzenie i edytowanie szablonu wydruku

Aby utworzy¢ nowy szablon, wykorzystaj ten, ktéry jest dostepny w systemie. Wystarczy go zmodyfikowac
i zapisa¢ z nowg nazwa.

Klikajac na szablon w oknie systemu, mozesz zobaczy¢ jego podglad.
1. Na karcie Obowigzek przejdz do widoku Korespondencja seryjna.
2. Nadrzewie wybierz pozycje Powiadomienia do rodzicow/ opiekunéw prawnych lub Inne.
3. Przejdz na zaktadke Szablony.
4. Kliknij przycisk Pobierz.

5. Zapisz plik w wybranym miejscu na komputerze.
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6. Otworz plik w programie Microsoft Word.
7. Przejdz na zaktadke Wybor pol.

8. Wybierz dane, ktére majg wyswietlaé sie na szablonie:

» Kliknij ikone = by skopiowa¢ dany element do schowka.

%o

Korespondencia
saryjna

Obowigzek
nauki

== Powiadamienia

=| Powiadomienia do rodzicdw/opiskundw prawnych

= b Postepowanie administracyjne

Tytut wykonawczy

== Dane osobowe

=| Upomnienie o
; =| Nazwisko i imiona
=| Umorzenie kosztdw upomniznia
=| Nazwisko
=| Postanowienie o naloZeniu grzywny -
=| Imis E
=| Postanowienie o umorzeniu postepowania o
=| Drugie imia i

Bober Zbigniew
o Wyleguj
(9 + Pomoc

Wybdr psl

9. Otwdrz plik Microsoft Word ( bedzie to nowotworzony szablon) i wklej element ze schowka (kombi-
nacja klawiszy Ctrl+V).

Kopiowanie pdl do schowka jest mozliwe, jesli jest zainstalowany Adobe Flash Player.

Pola tekstowe w nawiasach << >> (po kliknieciu podswietlajg sie na szarym tle) nie podlegaja edycji recznej.
Aby je zmieni¢, dodac inne nalezy skorzystac z zaktadki Wybor pél.

Obszar wydruku ograniczony jest polami «TableStart:SOF_KorespondencjaSeryjnaDziecko» oraz «Table-
End:ON_KorespondencjaSeryjnaDziecko». Informacje zawarte poza tymi polami nie zostang uwzglednione na

wydruku.
[+ =] = Powiadomienie do rodzicéw_opiekunéw prawnych(l) [Tryb zgednesci] - Werd
NARZEDZIA G OWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWORANIA KORESPOMNDEMCIA RECENZIA WIDOK DEWELOPER
r-

Vytnij Callbri (Tekstp =11 -| A" A7 Aa- 80 i=-i=.'Z. &= 5 O

AaBbCcDe AaBbceDe AaBbhC  AaBbCcl Aalj AaBb

Kopiyj
Tytut

Wkle, i i . .
& Molare formatéw TNormalny| T Bez odst... Nagiéwekl Nagléwek 2

B I U ~apex, x [-%F Podty

Schowek 5 Czcionka I3 Akapit 5 Style

«TableStart: SOF_KorespondencjaSeryjnaDziecko»

Wojt/Burmistrz/Prezydent Data «DataBiezacan
Nazwa IST

Szanowny Pan/Poni*

«Opiekunl.Nazwiskolmie»

«Opiekunl.Adres.UlicaNumer»

«Opiekunl.Adres.KodPocrtowyPocztaMiejscowoscs
Prosha o informacje na temat spefniania obowigzku nauki

MNa podstawie art, 18 ust, 2 Ustawy o Systemie Oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz, U, z 2004 r. Nr
256, poz. 2572, zpain zm Larosze o informacje o tym, w jaki sposdb i gdzie Pani/Pana syn/corka™
«lmie» «Imie2s «DataUrodzenia» spetnia obowigzek nauki.

Informuje, ze na podstawie art. 16 ust. 5a, 5b i 5¢ Ustawy o Systemie Oswiaty:

5a, Po ukoriczeniu gimnazjum obowiazek nauki spetnia sie:

1) przez uczeszczanie do publicznej lub niepubliczne] szkoty ponadgimnazjalnej;

10. Skopiuj wszystkie potrzebne elementy szablonu.
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11.

Zapisz szablon na komputerze i dodaj go do systemu.

Aby doda¢ wyedytowany szablon nalezy zmienic jego nazwe lub usung¢ pierwotny szablon z systemu.

Cwiczenie 8. Dodawanie szablonu

Mozemy dodaé gotowy szablon, stworzony w programie Microsoft Word i zapisany na komputerze.

1.

2.

Na karcie Obowigzek przejdz do widoku Korespondencja seryjna.

Na drzewie wybierz pozycje Powiadomienia do rodzicow/ opiekunéw prawnych lub Inne.
Przejdz na zaktadke Szablony.

Kliknij przycisk Dodaj nowy szablon.

Wybierz plik zapisany na komputerze i kliknij przycisk Otwoérz. Szablon zostanie dodany.

Cwiczenie 9. Zmiana nazwy szablonu

6.

Nie mozna zmieni¢ nazwy szablonu Powiadomienie do rodzicow_opiekunéw prawnych.

Na karcie Obowiagzek przejdz do widoku Korespondencja seryjna.

Na drzewie wybierz pozycje Powiadomienia do rodzicow/ opiekunéw prawnych lub Inne.
Przejdz na zaktadke Szablony.

Kliknij przycisk Zmieh nazwe.

Wpisz nowg nazwe szablonu.

Mazwa: * Szablon 1a

Zapisz K Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 10. Usuwanie szablonéw

Nie mozna usung¢ szablonu Powiadomienie do rodzicow_opiekunoéw prawnych.

Na karcie Obowigzek przejdz do widoku Korespondencja seryjna.

Na drzewie wybierz pozycje Powiadomienia do rodzicow/ opiekunéw prawnych lub Inne.
Przejdz na zaktadke Szablony.

Kliknij przycisk Usun.

W oknie potwierdzenia kliknij przycisk Tak.
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