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Wstep 5

Wstep

Witamy uczestnikéw instruktazu , Kontrola obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego, obo-
wigzku szkolnego i obowigzku nauki. Korzystanie z systemu przez sekretarzy szkot”.

Instruktaz realizowany jest w ramach projektu ,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu infor-
matycznego dla jednostek oswiatowych miasta Lublin” dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Fun-
duszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020.

Celem instruktazu jest poznanie systemu przez sekretarzy szkét w celu uzyskania danych niezbednych
do sprawdzenia prawidtowosci realizacji obowigzku szkolnego.
W materiatach opisano ¢wiczenia wykonywane w czasie zajeé.

Mamy nadzieje, ze uczestnicy zostang zacheceni do korzystania z technologii informacyjno-komunikacyj-
nej na co dzien, nie tylko w pracy zawodowej.
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Podstawowe informacje na temat systemu Obowiqgzek nauki 7

Podstawowe informacje na temat systemu
Obowiazek nauki

Obowigzek nauki to system kontroli obowigzku nauki realizowany przez organy prowadzace. System ten
przeznaczony jest wytgcznie dla organéw prowadzacych, dyrektorowie szkét nie majg do niego dostepu.

System wspotdziata z bazg dziennika elektronicznego Uczniowie Optivum NET+ (UONET+). Dane dotyczace
spetniania obowigzku nauki s3 bezposrednio aktualizowane na podstawie danych pobranych z modutu
Sekretariat systemu UONET+.

Podstawowym zrédtem danych ucznidéw w systemie jest baza zamieszkatych, pobierana z systemu ewi-
dencji ludnosci. Na podstawie pobranych danych, system automatycznie weryfikuje i kontroluje realizacje
obowigzku nauki dla wszystkich uczniéw zameldowanych na terenie JST.

System Obowigzek nauki nie pobiera danych uczniéw z bazy systemu UONET+, jedynie informacje na te-
mat spetniania obowigzku nauki.

Uzytkownikiem systemu jest osoba, ktérej na Platformie VULCAN zostata przypisana rola Inspektor Obo-
wigzku nauki.

Temat 1. Budowa okna aplikacji

W oknie systemu Obowigzek nauki mozna wyrdznié: wstazke, drzewo danych oraz panel roboczy. W wi-
doku przeznaczonym dla JST:

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktérych mozna przetaczac sie pomiedzy
widokami aplikacji lub wykonywa¢ okreslone operacje. Narzedzia te w zostaty pogrupowane i umiesz-
czone na trzech kartach wstazki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstgzki odbywa sie za pomoca kart Obo-
wiazek i Administracja. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajduje sie przycisk Wyloguj sie
umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu.

[o/iVIERE A Administracja Pomoc Bober Zbigniew

/j- ! ;’ﬂl o Wyloguj

Urzad Jednostki Obwody
aktywne

Obowiazek nauki

. [N — -
. © = <
Wstazka

Duze ikony na wstazce umozliwiajg przetaczanie sie pomiedzy widokami modutu. Na karcie Obowigzek do-

H

stepne sg nastepujgce widoki:

e Obwodowi— w widoku znajduja sie dzieci z obwodu danego JST podzielone na dwie kategorie:

VULCAN



Materiaty dla uczestnika instruktazu

— Roczniki - na terenie JST — czyli dzieci nalezace do obwodu JST,

— Roczniki - zmienity JST — czyli dzieci ktére w przesztosci byty przypisane do placéwki z obwodu
jednostki samorzadu terytorialnego i zmienity miejsce zamieszkania.

Obowiazek nauki - w widoku tym prezentowane sg dane dzieci w wieku od lat 16 do 18lat, ktére
podlegajg obowigzkowi nauki.

Korespondencja seryjna — widok ten umozliwia przygotowanie i drukowanie szablonéw dokumen-
tow, m.in. powiadomienie do rodzicow/ opiekundéw prawnych.

Wydruki — widok umozliwia drukowanie list dzieci dopisanych do bazy programu obowigzek nauki
z uwzglednieniem filtréw zdefiniowanych przez uzytkownika aplikacji.

Obowiazek nauki OB3 — w widoku tym istnieje mozliwos¢ wydrukowania sprawozdania OB3 na naj-
blizszy spis.

Rejestr zmian - widok przedstawia rejestr zmian danych osobowych obwodowych dzieci/mtodziezy
oraz podlegajgcych obowigzkowi nauki.

Import - w widoku tym wprowadza sie podstawowe dane dzieci i mtodziezy w celu pdézniejszego ich
przypisania do odpowiedniej czesci kartoteki. Najczesciej dane uczniéw sg importowane z Sys-
temu Ewidencji Ludnosci i w razie potrzeby odpowiednio modyfikowane.

| obowiazek N C

: e B &K B g

Obwodowi Obowiazek Korespondencja Wydruk Obowigzek Rejestr

nauki seryjna nauki OB3 Zmian

Karta Administracja umozliwia przygotowanie systemu do pracy. Dostepne widoki:

Urzad — w widoku tym istnieje mozliwos$¢ uzupetnienia danych jednostki samorzadu terytorialnego.
Jednostki aktywne — w widoku tym gromadzone sg informacje na temat jednostek oswiatowych i ich
sktadowych.

Obwody — w widoku tym mozna definiowac zakres obwodéw szkolnych.

Obowigzek EEGITIEIETSE!

" = A

Urzad Jednostkd Obwody
akbywne

Drzewo danych

Panel roboczy moze zawieraé drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybdr gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukry-
wacé/pokazywac za pomoca przycisku ze strzatka znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi drzewa.

VULCAN



Podstawowe informacje na temat systemu Obowiqgzek nauki

= = Roczniki

=] 1997

=] 1998

== 1999
Baranek Joanna
Bartecka Iwona

Baorek Magdalena
Borkowska Marzena

Dymski Krystian

Gajewski Maksymilian

Gorski Dariusz
Jaworska Kalina

Jezierski Beniamin

Kulik Marzenna
Lackowska Lucyna

Macigg Ryszard
Mardnkowska Karolina

MNowakowski Tomasz
Sadowski Jakub
Sliwiriski Radostaw
Sliwka Stawormir
wrébel Radostaw

=| Zima Michat
@[] 2000
@] 2001
@] 2002

Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug prze-

znaczenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetagczaé

sie za pomocg widocznych u géry zaktadek. Dane gromadzone na karcie mogg byé podzielone na sekcje.

Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomocg ikony :*:, znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawej

stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone L.,

Dane podstawowe

Imig (Imiona) Nazwisko: Eryk Motyl

Data | migjsce urodzenia: 17.02.2002

PESEL: 02221702330

Plec: Mezczyzna

Obywatelstwo polskie: Tak

Imig matki:

Imig ojca:

Spefnianie obowiazku: Szkota Podstawowa nr 50 [SP-50]
Podlega sledzeniu obowiazkowi szkalnemu/nauki*: Tak

* - Nalefy zmieni¢ na Mie w przypadku, gdy nastapita zmiana adresu zameldowania paza teren gminy.

& Zmien

e

W panelu roboczym mogg pojawiac sie ikony i przyciski. lkona

informacji o obiekcie. lkona 4 stuzy do edycji danych obiektu,

z danymi. Za pomocg przycisku Dodaj dodajemy nowe elementy.

umozliwia wyswietlenie szczegétowych

przycisk Zmien umozliwia edycje tabel

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane

sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach poprzez
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10 Materiaty dla uczestnika instruktazu

wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie stosowny

komunikat.
... =@

MNazwisko: * Baranek
Imig: * Joanna v
Drugie imig: £vs
TIrmig ratki: w
Imie ojca: Evs
Obywatelstwo polskie: Tak v
PESEL: * 98040706602
Plac: Kobieta v
Data urodzenia: * 07.04.1000 ]
Migjsce urodzenia:

w Zapisz = lsur @Anuluj

W celu wyszukania na liscie konkretnej pozycji, mozna skorzysta¢ z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu
w tym polu ciggu liter, lista jest automatycznie zawezana do tych pozycji, ktére zawierajg podany cigg liter.

Dodaj nowa osobe
?,", Rok
O 48 1997
[l &= 1oon

VULCAN
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Podstawowe informacje na temat systemu Obowiqgzek nauki 11

Temat 2. Administrowanie systemem

Prace z systemem Obowigzek nauki powinnismy rozpoczgé od uzupetnienia danych organu prowadzg-
cego. Nastepnie warto zapoznaé sie z danymi jednostek podlegtych i ich sktadowymi. Ostatnim elemen-
tem przygotowujgcym system do pracy jest zdefiniowanie obwoddw.

Uzupetnienie danych urzedu
Na karcie Administracja uzupetni¢ mozna dane dotyczace Urzedu, czyli pola: Wojewddztwo, Powiat i Gmina.

Wojewddztwo: = dolnoslaskie w7
Powiat: * Wrochaw hd
Gmina: Wrochw b

¢ Zapisz () Anulyj

Przeglagdanie danych jednostek i ich sktadowych

Dane jednostek wraz ze sktadowymi sg automatycznie pobierane z bazy UONET+.
W widoku tym istnieje mozliwos¢ jedynie przegladania danych, nie mozna ich edytowac. Zmienic¢ dane
jednostki moze administrator w systemie UONET+.

e Na karcie Administracja wybra¢ mozna ikone Jednostki i klikng¢ ikone H przy wybranej jednostce.
Rozwinie sie lista z jej sktadowymi.

Obowizzek  [EERIEEEE Pomoc

& —

L) o |
Urzad Jednostki
2= Aktywne B ry |
== Zespdt Szkst nr 57 -
=| Szkota Podstawowa (SP77) Typ: Szkola podstawows
= Gimnazjum (GimS0) Nazwa: Szkota Podstawowa
< Nieaktywne Numer: 77
Skrt: SP77
REGON:
Patron:
Imienia:
Uprawnienia: publiczna
Aktywna: Tak
| Charal stvka ry |
‘

Kategoria: Dzieci lub mtodziez
Specyfika: brak specyfiki
Zwigzanie: brak zwiazania
Dom. niepefnosprawneosci:  pje dotyczy
Tryb nauki: dzienna
Rozpoczecie nauk: wrzesien,pazdziernik
Szkota obwodowa: Tak

W przypadku, gdy opisywana jednostka jest niepubliczna lub podlega innemu organowi prowadzgcemu,
wyswietla sie dodatkowa sekcja — Dane identyfikacyjne.

VULCAN



12 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Organ prowadzacy:

Jednostka samorzadu terytorialnego prowadzaca ewidencie:
Numer wpisu do ewidendii szkdt nigpublicznych:

Instytucia nadajaca uprawnienia szkoly publiczne:

MNumer decyzii o nadaniu uprawnien:

Data nadania uprawnieri:

e Karta Skiadowe.

Siodone

= Drukuj
MNazwa Skrot Typ Migjscowosc Aktywna
“3E Szkota Podstawowa nr 50 SP-50 Szkota podstawowa Wroclaw Tak
“E Gimnazjum nr 50 G-50 Gimnazjum Wroctaw Tak
‘32 Liceum Ogédlnoksztatcace LO-50 Liceum ogdinoksztakcace Wroclaw Tak

i

Klikniecie ikony przy sktadowej spowoduje wyswietlenie jej szczegotow.

Do widoku danych sktadowych mozesz przejs¢ takze klikajac nazwe sktadowej na drzewie.

Obowiazek GGG Ca-M Pomoc

el |
Jednostki
= @' Aktywne
= Zespét szkdt nr 57

Szkofa Podstawowa (5P77) |
Gimnazjum {Gim50)
Nizaktywne

Definiowanie obwodéw

W widoku Obwody, na drzewie wyswietlajg sie jednostki sktadowe typu szkota podstawowa oraz gimna-
zjum. Dane jednostek pobierane sg z bazy systemu UONET+.
W celu zdefiniowania obwodu trzeba na karcie Administracja klikng¢ ikone Obwody, wybraé w drzewie jed-

+
nostke i klikngé przycisk Zmiefi. W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ ulice i klikng¢ przycisk - wybrane
ulice przeniosg sie na prawg strone.

VULCAN
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13

® ) Wroclaw - 3
@ ) wroctaw -9
@ wroctaw - A
() Wroctaw - B
@ ) Wroctaw - €
@ ] wrockaw - €
@] Wroclaw -D
@) wroclaw -E
& ) wroctaw -F
2 E wrockaw -G

= =
Wirockaw
Wirockaw
Wroctaw
Wroclaw
Wiroclaw
Wroclaw

PRERERY

Zakres
Wszysthie

Numer od

Numer do

|a—+-p-»|

o Zapsz Q) Anu

Mozna okresli¢ strone ulicy oraz zakres (numery mieszkan):

] wroctaw - 3
] wroctaw - 9
] wroctaw - A
] Wroctaw - B
=[] wroctaw - C
] wroctaw - €
&[] Wroctaw - D
L] Wroctaw - E
L] Wroctaw - F
(=5 Wrockaw - G
Gabriel Zapolskiej
Gadowska
Gajowa
Gajowicka
Gajowicka
Galla Anonima

Gatowska
Garbary
Garncarska
Garwoliriska
Gazowa

< n

Migjscowosc Ulica Strona Zakres Numer od Numer do
Wroctaw Galla Anonima Obie | Jwszystiie
Wroctaw Babimojska Obie [Wszystkie
Wroctaw Balonowa Nieparzysta (Wszystkie
Wrockaw Gadowska Parzysta fWszystide
Wroctkaw Gajowa Obie Wszystkie
Wiroctaw Gatowska Obie Wszystiie

L

W zapsz Q) Anul

VULCAN
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Wprowadzanie i edytowanie danych uczniow przez JST 15

Wprowadzanie i edytowanie danych uczniow przez JST

Temat 1. Wprowadzanie i usuwanie danych

Wprowadzanie danych dzieci/ uczniéw do systemu odbywa sie na kilka sposobow, poprzez:
e dopisanie kazdej osoby pojedynczo,
e grupowe dodanie danych,
e import pliku o formacie CSV z danymi.

Dodawanie danych dzieci/mtodziezy odbywa sie w taki sam sposdb w kazdym widoku na karcie Obowiazek.

Zalecamy dodawanie podstawowych danych w widoku Import. Po wpisaniu i zatwierdzeniu danych system
automatycznie przypisuje poszczegdlne osoby do odpowiednich kartotek.

Administracia  Pomoc

E » B %Hh b B B

Obwodowi Obowigzek Korespondendia Wirdruk: Raporty Obowigzek Rejestr
nauki seryjna nauki OB3 Zmian

Importowanie danych uczniéw z pliku CSV

Program umozliwia wykonanie importu dla petnego rocznika dzieci/uczniow — gataz Import petnego rocznika.
W tym celu uzytkownik musi przygotowac kompletne pliki z danymi uczniéow, oddzielnie dla poszczegél-
nych rocznikéw. Plik zawierajacy dane ucznidw powinien mieé rozszerzenie .CSV

x
Rocznik: * 2004
Format pliku: = | CSV
Nazwa pliku: przkladPik_DaneUczn_01-2016.csv
Kodowanie: WINDOWS-1250
Nazwa kolumny w Obowigzku nauki Nazwa kolumny w pliku
PESEL PESEL "~
Nazwisko Nazwisko
Imie Imig
Drugie imig [Pomini]
Data urodzenia [Pomir]
Miejsce urodzenia [Pomin]
Ptec Plec
Obywatelstwo polskie Obywatelstwo polskie
Mumer dokumentu [Pomin]
Imig Ojca Imig Ojca
Imie Matki Imie Matki
Adres zameldowania: Wojewddztwo [Pomin]
Adres zameldowania: Powiat [Pomir]
Adres zameldowania: Gmina [Pomir] v
Dalej  Anuluj

Dodawanie nowej osoby

W widoku Import po wybraniu w drzewie danych pozycji Import uzupetniajacy trzeba wybrac liste, do ktérej
dopisana ma zostaé¢ nowa osoba i klikngé przycisk Dodaj.

VULCAN



16 Materiaty dla uczestnika instruktazu

%

MNazwisko: * tososiowy
Irnig: * Jarosaw >
Drugie imie: -4
Irmie rratk: Amelia ™
Imig ojca: Beniamin >
Obywatelstwo polskie: Tak -4
PESEL: * 09241803452
Plec: Mezczyzna -l
Data urodzenia: * 18.04.2009 O
Migjsce urodzenia: Wrodhaw

» Dalej Oy Anuluj

Grupowe dodawanie dzieci (*)

Aby dodaé nowe osoby z listy zbiorczej, nalezy najpierw utworzyé jg w formacie *.xls.
Lista powinna zawieraé¢ co najmniej: nazwisko, imie, PESEL i date urodzenia.

H ©- s Irmport_rocznik2001 - Excel
MARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMUEY DAME RECENZIA WIDOK
&D X Calibri 1 s A A T == - B Zawiajtekst Ogéine - D
=|a - F
Whlej < B I U- === Scaliwy:’-roc\kuj - . oo o000 9 00 Formatowanie Formatuj j
- warunkowe ~ tabele
Schowek = Czcionka [ Wyrdwnanie ] Liczha [ Style
123 v fl
A E C D E F €] H 1 1 K N
Nr |Mazwisko Imie Drugie| Imie Imie |Obywatel PESEL Numer Data
kol. imie | matki | ojca stwo dokumentu urodzenia
1 Plec
2 1(sal Anna 01270308368 03.07.2001
3 2|Kolendra Dominik 01320414737 04.12.2001
4 3|Kumin Andrzej 01281813857 138.08.2001
5 4|Estragon Weronika 01240601284 06.04.2001
] 5|Jatowiec Bartfomigj 01322303477 29.12.2001
7 6|Hibiskus Aleksander 01241516239 15.04.2001
8 7|Kozieradka Katarzyna 01323006124 30.12.2001
9 8|Szafran Paula 01252717524 27.05.2001
10 9|Rozmaryn Agnieszka 01253013502 30.05.2001
11| 10(wanilia Stawomir 01242606331 26.04.2001
12 | 11|Lukrecja Jan 01273114056 31.07.2001
12| 12|Harissa Julia 01262501829 25.06.2001
14 | 13|Kardamon Zofia 01210209984 02.01.2001
15| 14|Anyi Patryk 01273003413 30.07.2001
e

Dane dzieci mozna edytowac takze po aktualizacji danych, w poszczegdlnych kartotekach.

Usuwanie dziecka z listy

Aby usunac dziecko z listy trzeba przejs¢ do widoku Import na karcie Obowiazek, na drzewie wybierac liste,
na ktdrej znajdujg sie wybrani uczniowie, zaznacz ucznidw, ktdorych nalezy usungc z listy i klikngc¢ przycisk
Usun.

VULCAN



Wprowadzanie i edytowanie danych uczniow przez JST 17

Temat 2. Kontrolowanie spetniania obowigzku nauki

Infor

macje na temat obowigzku nauki dostepne sg w kartotekach poszczegdlnych ucznidéw.

Po wybraniu submenu Obowigzek nauki wyrézniamy dwa poziomy gtéwne na drzewie:

4

Roczniki podlegajace $ledzeniu obowigzku - prezentowanisg uczniowie objeci obowigzkiem nauki (16-
18 lat). oraz te, ktére z racji wieku 16-18 lat powinny podlegac¢ tej kontroli ale jeszcze nie spetnity
obowigzki szkolnego. W menu Obowiazek nauki mogg sie rowniez znalez¢ dzieci, ktére nie majg 16-
18 lat tylko sg mtodsze z powodu wczesniejszego zakonczenia nauki w szkole np. z powodu wybit-
nych osiggnie¢ w nauce Wybierajac na drzewie katalog gtéwny Roczniki, mozna uzyskaé zbiorcza
informacje o liczbie ucznidéw zarejestrowanych w systemie w rozbiciu na roczniki. Dodatkowg in-
formacja prezentowang w tym widoku jest Liczba dzieci spetniajagcych obowigzek nauki w poszczegél-
nych rocznikach.

» Roczniku niepodlegajace $ledzeniu obowiazku - w widoku tym prezentowana jest lista dzieci, ktére nie

podlegajg kontroli obowigzkowi nauki. Zmiana parametru w kartotece dziecka na karcie Spetnianie
obowigzku w czesci Spetnianie obowigzku - Podlega $ledzeniu obowiazkowi nauki na ,Nie” powoduje
przeniesienie dziecka do tegoz widoku.

W widoku tym znajdujg sie dane ucznidw, ktorzy spetnili obowigzek szkolny i podlegajg jedynie obowigz-
kowi nauki. Dzieci wprowadzone recznie do Obowigzku nauki s automatycznie wyswietlane w widoku
Obwodowych.

Dane dotyczgce o obowigzku nauki mozna edytowaé, np. uwzgledni¢ wybranych uczniéw w obowigzku

nauki:

EENET Administraia  Pomoc

Y = i x o Wylogu)
 w B I M B & & ot
Obwaodowi Obowiazek  Korespondenda  Wydruk Raporty Obowiazek Rejestr Import

nauki OB3 zmian

nauki seryina

25 Roczniki - na terenis 15T =
2= Woisz, by wyszukaé Fitruj | Dodas nowa oscbe | Zmies seryinie. | Unzglednis w Obowiazku nauki Poblerz XLS = Druku
@] 2003
e 7 Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Imie matki Imis ojca Adres Obwsd
FHE 2009 1E Batalion Kacper 01.06.2004 04260145332 Skorupki 6/1, 59-3..  Skola Podstanowa
1 Shwka Arkadiusz (£P77) (2557)
] Roczniki - zmienity IST 2 58 Bekasik Robert 01.06.2004 04260120676 Sokratesa 8, 5930, Skol2 Podstanawa
= (P77) (2557)
= 2 . Szkofa Podstawowa
3E 6. .
= Bielik Grzegorz 01.062004 04260125081 Swictoafska 7, 59... (6o (0
= - Szkofa Podstawowa
4z 6. 3.
= Bocian Patryk 01.062004 04260149952 Dabronki 17, 593... (26 Pocs
= . o0 04250 13 sqs  Stkola Podstanowa
D wE Czapla Pawel 01.06.2004 04260186298 Daleka 84/3, 59-3 (5P77) (2557)
= = Szkofa Podstawowa
5 9E 6. i
D wE Dubelt Arkadiusz 01.06.2004 04260161334 Akacjowa 12/1, 59. (sP77) (2557)

» Grupowo edytowac dane dotyczace $ledzenia obowigzku:

VULCAN
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Bober Zbigniew

Administracia  Pomoc
~ ) | o Wyloguj
! r@ E:k L,O m
Obwodowi ‘Obowigzek Korespondencja Wydruk Rejestr Import
zZmian
= Roczniki - podiegajace sledzeniu obowiazku —

8 b, podicg E Wpisz, by wyszukac Filtruj = Dodaj nowg osobe = Dla zaznaczonych = = Drukuj
(12003 3
=5 2008 & Nazwisko Imiona Data urodzenia = PESE| ZnajdZ miejsce spekniania obowiazku w UONET+ Jednostia... Obwod g

=
=/ Miecznikowska Anna 1= Miecznikow... Anna 22.04.2009 0924 Zmien seryjnie dane o migjscu spelniania obowiazku %.
Nowacka Julia 7] 2 7 Nowacka Julia 19.02.2009 09221 ¥ Zmien seryjnie dane dotyczace sledzenia obowiazku | E
Nowak Adam 3 = Nowak Adam 02.03.2009 0923 Pobierz XLS 2
4 = Siiwka Arkadiusz 09.09.2009 bbb3¢ ) Lo
] Roczniki - niepodiegajace & Iu obowiazs Uzupetnij dane Rodzicdw/Opiekundw z UONET+ é
E
H
< > Liczba dziedi [4] Liczba zaznaczonych dzieci [4]
20100 AN oY Maubi 10 0% 0000 22190 Dolirl: = L
x|?
Ustaw - Podlega $ledzeniu obowiazkowi szkolnemu/nauki na Nie @)
% Uczen Podlega sledzeniu obowigzkowi szkolnemu/nauki 0d dnia
] 1 Miecznikowska Anna, 09242210923 Tak v v
7| 2 Nowacka Julia, 09221919487 Tak v v
3 Nowak Adam, 09230206330 Tak v v
[} 4 Sliwka Arkadiusz, bbh34567 v v
Nie podlega sledzeniu obowi: kol od dnia: *
v
J Zapisz (Y Anuluj
; . . ; . . .
» Dodawac miejsce sledzenia obowigzku konkretnego ucznia
515 Rocank - podeaipe Setzent cbowiags Spehnie chaviahu |
@] 2003
35 2009
= Sliwka Arkadiusz iazkowi szkolnemu/nauki: Tl
¥ Zmieh

{1 Roczniki - niepodlegajace sledzeniu obowigz

<& Wprowadz migjsce spefniania obowigzku I ¥ znajdz miejsce spetniania obowigzku I

Data kontroli =~ Rok szkolny  Jednostka spetniania obo...

Forma spelniania obowia...

Poziom = Stosunek do obowiazku s...

Dane dotyczace miejsca spetniania obowigzku przez ucznia pobierane sg z systemu UONET+.

» Okreslac szczegdty stosunku do obowigzku szkolnego/ nauki.

» Wprowadzaé miejsce spetniania obowigzku:

Dane podstawowe | Rodzina | Ochrona danych [l Xt r o)

Spelnianie obowiazku

Podlega éledzeniu obowiazkowi szkolnemu/ nauki: Tak

# Zmien

Czy zostat spelniony obowigzek szkolny: Nie

# Sprawd? czy zostat speiiony obowiazek szkolny  # Zmien

# 7najdi miejsce spetniania w systemie szkolnym

4k Viprowads miejsce speiiania ohowiazku
Data kontroli ~ Rok szkolny Jednostka spefiania obowigzku Forma speiania obowigzku Poziom | Stosunek do obowigzku szkolnego fnauki
# 08.04.2015 2014/2015 Szkofa Podstawowa nr 50 [SP-50] w szkole, w obwodzie ktdrej uczef mieszka 6 podlega obowiazkowi szkolnemu w szkole podst.
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Prowadzenie ksiegi uczniow

Na podstawie rozporzadzenia MENIS z 19 lutego 2002 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez pu-
bliczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania kazda szkotg prowadzi ksiege
uczniow, w ktérej rejestruje wszystkich ucznidéw w kolejnosci przyjeé, a takze odnotowuje fakty ukoncze-
nia szkoty lub jej opuszczenia z podaniem powodu.

Aplikacja UONET+ umozliwia prowadzenie oddzielnych ksigg dla wszystkich szkét zespotu.

Dla ucznidéw przyjmowanych do oddziatu zerowego, maluszkéw, maluchéw, sredniakdw oraz starszakéw
w szkole podstawowej, przedszkolu, zespole wychowania przedszkolnego oraz punkcie przedszkolnym,
numer w Ksiedze uczniow nie bedzie generowany.

Wszystkie informacje o miejscu ucznia w szkole oraz o wszelkich zmianach tego miejsca zapisywane
sg w kartotece ucznia na karcie Miejsce w szkole w sekcji Ksiega uczniéw (KU). Listy uczniéw jednostki do-
stepne sa w widoku Ksiega uczniow i zawierajg nastepujgce dane:

e date przyjecia ucznia do szkoty,

e klase, do ktérej ucznia przyjeto,

e date opuszczenia szkoty przez ucznia,

® przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

W ramach jednostki mozna wyswietla¢ listy uczniéw z okreslonego zakresu numeréw (1-300, 301-600
itd.).

[CU G Slowniki  Rejesty Wyduki  Dane  Organizaga szkely  Pomec

2 |
= | m B
2 BEN A & Rs
Uczniowie w Ksizga Ksiega Rejestr Ucmiowie Przedszkolaki Lista
oddziatach (={L7 ewidendi dzied  kandydatéw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakow
@1 -300 Ipisz, by wyszukac Filtruj Dodaj nowa osobe  Przypisz ~ Zmief seryjnie =

] G-50 9", HNumer w ksiedze Nazwisko Imiona Data urodzenia

o Lo-s0 F %=1 Warszawski Tomasz 03.07.2005

&[] Lo-dor 0 % 3 Poznaiiski Marek 25.05.2005

@] T-50 =]
(=]} “E 4 Wroctawska Sylwia 23.05.2005

B Art —

Bs [} %= 5 Rzeszowski Piotr 23.05.2005

=) —
B s 7 sopocka Magda 06.05.2005
1 %= 8 Opolski Agata 15.02.2005
[ % w Porzeczka Monika 21.12.2004
A % u Agrest Marta 13.12.2004
E 4= 12 Poziomka Marek 28.11.2004
Bl $E 13 Bordwka Paulina Kinga 25.10.2004
E %5 14 Truskavika Mirella 15.08.200%
b % 15 Malinowska Nadia 01.05.2004

Cwiczenie 1. Dodawanie nowej osoby do ksiegi uczniéw

Aby dopisa¢ nowg osobe do ksiegi uczniow, nalezy:

1. Przejs¢ do widoku Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow.

2. W drzewie danych wybiera¢ jednostke.

3. Klikng¢ przycisk Dodaj nowa osobe. Wyswietli sie formularz Dodawanie nowej osoby.

4. Wypetnié pierwsza czes¢ formularza Dane osobowe.

VULCAN
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Pole Pseudonim wypetnia sie w przypadku ucznidw, ktdrzy majg takie same imie i nazwisko w celu ich
odrdéznienia.
-Dmh“iemuejnsdw(htklz!i) .

Dane osobowe

Mazwisko: * Bartecki

Tmie: * Mateusz |v|
Drugie imie: w
Pseudonim:

Mazwisko rodowe:

Imie matki: b
Imie ojca: R
Obywatelstwo polskie: Tak ~
PESEL: *

Plec: Mezczyzna w
Data urodzenia: |

Migjsce urodzenia:

$ Dalei (D Anulyj

5. Klikng¢ przycisk Dalej i wypetni¢ drugg cze$¢ formularza Dopisz do KU.

Lista rozwijalna dofgczona do pola Oddziat (jednostka) zawiera tylko oddziaty jednostki wskazanej
w drzewie danych.

W polu Obwéd dostepne s3 tylko te jednostki, ktore zostaty zdefiniowane w module Administrowanie
w stowniku Jednostki obce.

Za pomocg przycisku Wstecz mozna wrécic¢ do poprzedniej czesci formularza.
Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3) -

Dopisz do KU

Data przyjecia: © 2014-09-01 (|

CQddziat (jednostka):
Poziom przyjscia: = w
Obwdd: Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50) v | X
Specjalnosd:

Mumer w KU: = <auto=

4= Wstecz = Dalei &) Anulyj

6. Klikng¢ przycisk Dalej i wprowadzi¢ dane adresowe i kontaktowe ucznia w trzeciej czesci formularza.
Aby uczen mogt korzystac z systemu UONET+, konieczne jest podanie jego adresu e-mail.
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.Dmlawaiemejnsnhy(hnkBZB) 8

Migjscowoéc: Wrodaw w
Gmina: B
Kraj: Polska v | %
Kod pocztowy: 12-345
Poczta: Wroclaw v
Ulica: v
Mumer domu: 12
Mumer mieszkania: 123
Telefon:
Telefon komdrkaowy:
E-mail: jk@grmail.com

4= Wstecz +f Zapisz &) Anuluj

Po zapisaniu danych wyswietli sie kartoteka ucznia. Warto sprawdzi¢, czy wprowadzone dane pojawity sie
w kartotece (na kartach Dane podstawowe, Rodzina, Miejsce w szkole).
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Prowadzenie ksiegi ewidencji dzieci

Na podstawie rozporzadzenia MENIS z 19 lutego 2002 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez pu-
bliczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania kazda publiczna szkota podsta-
wowa i publiczne gimnazjum obowigzane sg prowadzi¢ ksiegi ewidencji dzieci (mtodziezy) zamieszkatych
w obwodzie szkoty. W ksiedze tej wpisuje sie corocznie miejsce odbywania nauki przez ucznia oraz forme
spetniania obowigzku szkolnego, a takze informacje o odroczeniu lub ustaniu spetniania tego obowigzku.

Wszystkie informacje o spetnianiu obowigzku szkolnego zapisywane sg w kartotece ucznia na karcie Miej-
sce w szkole w sekcji Obowiazek (KED).

Informacje o wszystkich uczniach zamieszkujgcych obwdéd szkoty dostepne sg w widoku Ksiega ewidenc;ji
dzieci.
Program umozliwia prowadzenie wielu ksigg ewidencji dzieci (mfodziezy) dla wszystkich szkét zespotu,

ktore majg obowigzek jej prowadzenia.

Spisy dzieci i mtodziezy umieszczonych w ksiedze mogg by¢ ogladane tacznie lub w podziale na roczniki
wraz z informacjami dotyczacymi spetniania obowigzku szkolnego: czy jest spetniany, w jakiej formie, w
jakiej jednostce.

[CUCIESRRCENN  Slowniki  Rejestry Wydruki  Dane  Organizaga szholy  Pomoc

: BRIEBEBE : @/ £ "o

Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow EEUGENSIGEEN  kandydatow  niepromowani w oddziglach  przedszkolakow

4 & SP—zguu Wpi ryszukad Filtruj ~  Aktualizuj wpisy i informage o obowiazku Dodaj nowa osobe Przypisz Zmien seryjnie *
3] 2001 E', Mazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Rok szkolny
w2002 [ SE Agrest Marta 13.12.2004 04321318703 2015/2016
@ 2003 = SE Angielska Irena 26.09.2003 03292613163
B 2004 [F] % Angielska Irena 26.09.2009 09222803503
j igzz [[] = Aronia Alicja 06.10.2004 04300619384
@ 2008 (=] TE Aster Kinga 28.05.2006 06252814745 2015/2016
& 2000 = TE Australijska Kalina 14.06.2003 03261409702 2015/2016

B 50 [[] %= mustralijska Kalina 14.06.2009 09232408761

[[] %E Banan Iga 26.11.2004 04312615044
(=] SE Baran Sabina 07.04.2000 01242307966

Cwiczenie 1. Dodawanie nowej osoby do ksiegi ewidencji dzieci i mtodziezy

Aby dodaé nowg osobe do ksiegi ewidencji dzieci nalezy:

1. Przejs¢ do widoku Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci.

2. W drzewie danych wybrac jednostke.

3. Klikna¢ przycisk Dodaj nowa osobe. Wyswietli sie formularz Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3).
4. Wypetnié pierwsza cze$¢ formularza Dane osobowe.

5. Pole Pseudonim nalezy wypetni¢ dla oséb, ktére majg takie same imie i nazwisko w celu ich odrdéznienia.
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Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3)

Dane osobowe

Mazwisko: *

Imig: =

Drugie imie:

Pseudonim:

MNazwisko rodowe:

Imie matki: |v |
Obywatelstwo polskie: Tak | w |

PESEL: =

Plec: Mszczyzna |~

Data urodzenia: *

|
|
|
|
|
|
Imig ojca: | |V |
|
|
|
|
|

Migjsce urodzenia:

=p Dalej (& Anulj

6. Klikna¢ przycisk Dalej.
Za pomoca przycisku Wstecz mozna wrécic¢ do poprzedniej czesci formularza.

Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3)

Dopisz do KED

4= Wstecz  =p Dalyj | & Anulj

7. Klikng¢ przycisk Dalej i w kroku trzecim wprowadzi¢ dane adresowe i kontaktowe ucznia. Aby uczen
mogt korzystaé z systemu UONET+, konieczne jest podanie jego adresu e-mail.

VULCAN

RATEM DUA LEPSZE] OSWAATY



24 Materiaty dla uczestnika instruktazu

.l)nlhnﬂiennujnsniy(lml::iz:ﬂ

Migjscowosc: Wrodaw w
Gmina: v
Kraj: Polska v | X
Kod pocztowy: 12-345

Poczta: Wrochw v
Ulica: v
Mumer domu: 12

Mumer mieszkania: 123

Telefon:

Telefon komérkowy:

I E-mail: jk@agmail.com I

4= Wstecz -+ Zapisz | & Anuluj I‘

Po zapisaniu danych wyswietli sie kartoteka ucznia. Warto sprawdzi¢ wpisy na kartach Dane podstawowe,
Rodzina, Miejsce w szkole.

Cwiczenie 2. Grupowe przypisywanie uczniéw do ksiegi ewidencji dzieci

Jesli w zespole szkét wystepuje szkota podstawowa i gimnazjum to mozliwe jest grupowe wpisanie do
ksiegi ewidencji dzieci i mtodziezy gimnazjum ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote podstawowsa.

Aby przypisa¢ grupowo ucznidow do ksiegi ewidencji dzieci nalezy:
1. Przejs¢ do widoku Ksiega ewidencji dzieci.

2. Wybrac jednostke w drzewie danych.

3. Klikng¢ przycisk Przypisz.

4. W oknie Przypisz (krok 1 z 2) ustawi¢ filtr dla podpowiadanych przez aplikacje oséb poprzez wybranie
roku urodzenia.

' Praypisz (krok 1z 2) KED dla SP-50 %
Podpowiedz osoby
Urodzone w: * |EUUU |v|
$ Dalei (D Anuluj

5. Klikna¢ przycisk Dalej.

6. W oknie Przypisz (krok 2 z2) po lewej stronie wyswietli sie lista 0séb ze wskazanego rocznika. Zaznaczy¢
na tej liscie osoby, ktére chcesz przypisac¢ do ksiegi ewidencji dzieci jednostki wskazanej w drzewie
danych.
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Aby szybko wyszukaé na liscie konkretng osobe nalezy skorzysta¢ z . la Wpisz, by wyszukaé. Aby zaznaczone

+

osoby przeniesé na liste po prawej stronie nalezy klikng¢ przycisk

Cwiczenie 3. Aktualizowanie wpiséw o spetnianiu obowigzku szkolnego

Aby aktualizowac wpis o spetnianiu obowigzku szkolnego nalezy:
1. Wybraé jednostke w drzewie danych.

2. Zaznaczy¢ ucznidw.

(Elnc R R-Ehl  Stowniki Rejestry  Wydruki Dane  Organizaga szkoly Pomoc

: BRI BER = | E v

Uczniowie w Ksiega Ksizga Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista
oddziatach uczniow EIEENE sl kandydatéw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakdw

= 5 5P-50

S %000 1 I Aktualizuj wpisy | informacie o obowiazku l Zmien seryjnie = Filtryj «
E L] 2001 " Lp Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Rok szkolny
B 2002 +8 1 Borowska Andzelia 02.03. 2000 99030206324 20112012
@] 2003 7 S 2 Borowsk Karol 02.05.2000 95050244954  2011/2012
@ 1l 2004 V] SE 3 Drzewiecka Kalna 20.01.2000 99012045622 2011/2012
j; 232: :J A 4 Dukat Syhwester 16.02. 2000 99021646980 2011/2012
865 650 . % 5 Januszewska Maria 04.03.2000 99030405831 2011/2012
J| wE B Kamiriski Maksymilian 29.01. 2000 99012903452 20112012
g 7 Kuraszewicz Nataka Aneta 03.03.2000 99030331575 2011/2012

3. Klikng¢ przycisk Aktualizuj wpisy obowigzku.

4. Wybrac rok szkolny. W oknie zmiany bedg widoczne jedynie uczniowie, dla ktérych bedzie mozna do-
daé lub zmieni¢ wpisy w wybranym roku szkolnym.

5. Zaktualizowac wpisy:
» automatycznie- klikajgc przycisk Aktualizuj brakujace wpisy obowiazku dla uczniéw (1),

Automatyczna aktualizacja jest mozliwa jedynie w przypadku braku wpiséw polach do edycji (wiersz ucznia
pusty). Automatyczna aktualizacja nie powoduje zmiany wpisanych juz informacji.

P recznie- edytujgc pola: Spetnia obowigzek, Jednostka spetniania obowiazku, Forma spetniania obowiazku,
Poziom, Podlega Sledzeniu obowigzkowi szkolnemu, Ukonczyt szkote (2). Istnieje mozliwos¢ kopiowania
wierszy przy pomocy skréotéw klawiszowych ( kopiowanie: Ctrl+C i wklejanie: Ctrl+V).

Pole 0d dnia uzupetnia sie automatycznie w przypadku wprowadzenia zmiany w polu Podlega Sledzeniu ob-
owigzkowi szkolnemu.
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| Aktualizuj wpisy i informacje o obowiazku dia uczniow | Wpisz, by wyszukac | 2 = Drokj
Jednostka spel..  Forma spelnia Poziom Podlega dledz.. | Od dnia Ukoriczyl szkol

T [ e e e | Tt e

Agrest Marta 13.12.2004 03321309025 2014/2015 Tak Tak Nie
Aster Kinga 28.05.2006 05252801544 2014/2015 Tak Szkola Podsta. poza szkolgza.. 2 Tak Nie
Australijska Kalina 14.06.2003 02261401903 2014/2015 Tak Tak Nie

Mazwisko i imig (imiona): Baczyriska Edyta

Rok szkolny: * 2018/2019

Rodzaj obowiazku: * Obowiazek szkolny
Filtr spefniania obowiazku: * Tak

Jednostka spelniania obowiazhu:

Stosunek do obowiazku szkolnego/nauki:

Uwagi:

 Zapisz | @ Anulgj
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