Zatacznik Nr 1 do warunkéw konkursu

UMOWANR .....
O powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu pomocy spotecznej pod nazwa;

realizacja zadania publicznego z zakresu pPomocy spotecznej w formie ustug
opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuniczych oraz specjalistycznych ustug
opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi na rzecz mieszkaricow Miasta
Lublin w miejscu ich zamieszkiwania w latach 2016-2017

Zadanie Nr 1: Swiadczenie ustug opiekuriczych obejmujacych pomoc w zaspakajaniu
codziennych potrzeb zyciowych oraz specjalistycznych ustug opiekunczych obejmujacych
rehabilitacje fizyczng i usprawnienie zaburzonych funkcji organizmu.

Zadanie Nr 1 cze$¢ Nr ...

zawarta w dniu
miedzy:
Gminag Lublin miastem na prawach powiatu, z siedzibg w Lublinie, PI. Kréla Wiadystawa
tokietka 1, zwanej dalej »~Zleceniodawcyg”, reprezentowang przez Prezydenta Miasta Lublin,
w imieniu ktérej wystepuija,

Monika Lipinska — Zastepca Prezydenta Miasta Lublin,

.................................. w Lublinie

Matgorzata Domagata — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie,
ul. Grodzka 7, 20 — 112 Lublin
a:

................................................................................................ Z siedzibg W .....cccoomeeeireeieoms
wpisanym w Krajowym Rejestrze Sgdowym/innym rejestrze/ewidencji pod numerem: .............
zwanym dalej ,Zleceniobiorcg’, reprezentowanym przez:

Osoba do kontaktéw roboczych:

§1.
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014r. poz. 1118
ze zm.), zwanej dalej ,ustawg’, realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy
spotecznej w formie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych
oraz specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
narzecz mieszkarncéw Miasta Lublin w miejscu ich zamieszkiwania w latach 2016-
2017 pod tytutem: Zadanie Nr 1: $wiadczenie ustug opiekuriczych obejmujacych
pomoc w zaspakajaniu codziennych potrzeb zyciowych oraz specjalistycznych ustug
opiekuriczych obejmujacych rehabilitacje fizyczna i usprawnienie zaburzonych
funkcji organizmu okreslonego szczegétowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce
W R, ot e e e , Z uwzglednieniem aktualizacji dziatafi/harmonogramu/
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kosztorysu, zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje
si¢ wykonac¢ zadanie publiczne w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
llekro¢ w tre$ci umowy jest mowa o Zleceniodawcy jego prawa i obowigzki wykonuje Miejski
Osérodek Pomocy Rodzinie w Lublinie.

Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy.

Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koricowego, o ktdrym mowa w § 10 ust. 4.

Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dzia#aﬁ/harmonogramu/kosztorysu, o ktoérych
mowa w ust. 1, stanowig zatgczniki Nr 1 do niniejszej umowy.

g2

Sposéb wykonania zadania publicznego
Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1 stycznia 2016 roku do dnia 31
grudnia 2017 roku.
Zadanie bedzie realizowane we wszystkie dni tygodnia w godzinach od 6.00 do 22.00.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferts,
z uwzglednieniem aktualizacji kosztorysu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem,
najaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych niniejszg umowsg. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce $rodkéw, ktére nalezy wykorzysta¢ wytgcznie na realizacje zadania
publicznego.
Zadanie Nr 1 cze$¢ Nr 1 realizowane bedzie w obszarze dziatania Filii Nr 3 i 4 Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie, dla szacunkowej liczby 512 osdb i szacunkowej
liczby godzin 319 000.
Zadanie Nr 1 cze$é Nr 2 realizowane bedzie w obszarze dziatania Filii Nr 1, 2 i 5 Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie, dla szacunkowej liczby 523 oséb i szacunkowe;j
liczby godzin 339 415.
Zmiana miejsca zamieszkania podopiecznego wigzaca sie ze Zmiang obszaru objetego
realizacjg zadania powoduje zmiang podmiotu realizujgcego zadanie.
Zadanie bedzie realizowane na terenie miasta Lublin.
Zadanie bedzie realizowane na rzecz osdb, ktére ze wzgledu na wiek, chorobe,
niepetnosprawnos¢ lub zagrozenie bezpieczenstwa, wymagajg czgsciowej lub catodobowej
opieki i pomocy w zaspakajaniu niezbednych potrzeb zyciowych, a rodzina nie moze takiej
pomocy zapewnié.
Zadanie bedzie realizowane u os6b, ktérym na podstawie decyzji administracyjnej
Przyznano pomoc w formie ustug opiekunczych Iub specjalistycznych ustug opiekunczych
W miejscu ich zamieszkania, a w szczegolnie uzasadnionej sytuaciji takze poza miejscem
zamieszkania na terenie miasta Lublin.
Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych poza miejsce
zamieszkania jest dopuszczalne jedynie w sytuacji, gdy osoba wymagajgca opieki nie ma jej
zapewnionej ze strony oséb do tego zobowigzanych.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ $wiadczenia pomocy
w formie ustug opiekunczych poza miejscem zamieszkania na terenie Miasta Lublin

w zakresie i wymiarze wynikajgcym z okolicznosci sprawy, pod warunkiem uprzedniego
uzgodnienia ze Zleceniodawca,
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Kazdorazowo Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowag Zleceniodawce o zmianie
miejsca pobytu osoby objetej ustugami. Brak informacji skutkowaé bedzie odmowa pokrycia
kosztéw $wiadczonych ustug.

Zleceniobiorca nie moze zleci¢ ani catodci, ani czesci powierzonego zadania podmiotom

trzecim w trybie art. 16 ust. 7 ustawy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji zadania za pomocg oséb gwarantujgcych jego

prawidtowe wykonanie, a w szczegolnosci:

1) legitymujacych si¢ przeszkoleniem z zakresu opieki nad osobami starszymi i chorymi,
aw przypadku specjalistycznych ustug opiekunczych posiadajgce kwalifikacje zgodnie
Zwymogami okreslonymi rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia
22 wrzeénia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekufczych (Dz. U. Nr 189,
poz. 1598 ze zm.),

2) ktore nie osiggnety wieku emerytalnego i posiadajg stan zdrowia, gwarantujgcy
Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym
wykonywanie prac fizycznych.

Wyklucza sie mozliwogé realizacji ustug przez osoby:

1) catkowicie niezdolne do pracy i samodzielnej egzystencii, zaliczone do dawnej | grupy
inwalidzkiej lub posiadajgce orzeczenie o Znacznym stopniu niepetnosprawnosci,

2) catkowicie niezdolne do pracy, zaliczone do dawnej Il grupy inwalidzkiej lub posiadajace
orzeczenie o umiarkowanym stopniu  niepetnosprawnosci, chyba, ze posiadajg
zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o zdolnosci do wykonywania danego rodzaju
ustug,

3) osiagnety wiek emerytalny,

4) nie posiadajgce aktualnego zaswiadczenia o niekaralnosci,

5) bedace cztonkami najblizszej rodziny, osobami pozostajgcymi w konkubinacie ani inne
wspolnie zamieszkujgce z osobg korzystajgcy z ustug opiekunczych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sig do realizacji czynnosci wskazanych przez Zleceniodawce

u osoby objetej ustugami opiekunczymi w tgcznym czasie $wiadczenia ustug oraz

w zakresie okreslonym przez Zleceniodawce w decyzji administracyjne;.

Zleceniodawca bedzie przekazywac Zleceniobiorcy kopie decyzji niezwiocznie po ich

wydaniu.

W przypadku koniecznosci natychmiastowego zapewnienia ustug opiekunczych,

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge na podstawie .Pisemnego zlecenia

wykonania ustug w trybie pilnym”, przekazanego réwniez za posrednictwem faxu lub e-mila,

ktdrego wzér stanowi Zatgcznik Nr 2 do umowy.

Do decyzji administracyjnej i do pisemnego zlecenia wykonania ustug opiekunczych w trybie

pilnym  Zleceniodawca zatgcza kwestionariusz informacyjny”, ktérego wzor stanowi

Zatgcznik Nr 3 do umowy.

Uzyty w decyzji administracyjnej i pisemnym zleceniu wykonania ustug w trybie pilnym

termin ,wymiar ustug” oznacza czas faktycznego $wiadczenia ustug opiekunczych,

do ktérego nie wlicza sie czasu dojscia lub dojazdu do lub z miejsca wykonywania ustug.

Zleceniodawca okresla wymiar ustug poprzez podanie dziennej lub miesiecznej ilosci godzin

Swiadczenia ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ podjgé czynnosci zwigzane ze $wiadczeniem ustug w ciggu

24 godzin od chwili zawiadomienia o potrzebie ich zapewnienia, a w trybie pilnym -

niezwtocznie po otrzymaniu zlecenia.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie poinformowaé Zleceniodawce o zdarzeniach, ktére mogg

mie¢ wptyw na zmiane zakresu ustug opiekuriczych, wigczajac w to Zmiany sytuacji
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domowej, rodzinnej, zmiany miejsca pobytu, stanu zdrowia, odmowe korzystania z ustug
lub mozliwosci ich wykonywania.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie zapewnié¢ osobom, na rzecz ktérych $wiadczone sg ustugi
opiekuncze niezbedng pomoc w sytuacjach nagtych, w szczegolnosci takich jak:

1) odniesienie powaznych obrazen,

nagte pogorszenie stanu zdrowia,

zatrucie pokarmowe lub choroba zakazna,

zniszczenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,

kradziez na szkode osoby objetej ustugami,

wypadki losowe wystepujace w trakcie éwiadczenia ustug.

W przypadku zaginiecia osoby, na rzecz ktérej $wiadczone sg ustugi, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przedsiewzigé wszelkie niezbedne dziatania w cely odnalezienia osoby
zaginionej, w szczegolnosci poinformowaé jednostke policji oraz Zleceniodawce.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do pobierania od oséb objetych ustugami opiekuriczymi
odptatnosci za korzystanie z tych ustug w wysokosci okreslonej decyzjg administracyjna.

z

Srodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 25 niniejszego paragrafu Zleceniobiorca

nie moze przeznaczaé na realizacje zadania.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dokonywania wptat pobranych $rodkéw finansowych,

0 ktérych mowa w ust. 25 niniejszego paragrafu, na konto Zleceniodawcy, w terminie

do 18 dnia kazdego miesigca za poprzedni miesigc.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ dokumentacje pobranej odptatnosci od oséb

objetych ustugami opiekunczymi i specjalistycznymi ustugami opiekuriczymi. Dokumentacja

powinna zawieraé: dane osobowe | adresy osob, ktére wniosty odptatnosé, kwote catkowitej
odpfatnoéci ustalonej zgodnie z decyzjg administracyjng, kwote pobranej odptatnosci
uregulowanej przez osobe objeta ustugami w miesigcu rozliczeniowym, date pobrania
odptatnosci i miesigc jakiego dotyczy pobrana kwota odptatnosci oraz poswiadczenie
wptaty. Wzor zestawienia $rodkow finansowych pobranych od oséb objetych ustugami
opiekunczymi i specjalistycznymi ustugami opiekuriczymi i odprowadzonych do MOPR

w Lublinie z tytutu odptatnosci za korzystanie z tych ustug stanowi zatgcznik Nr 4

do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie sporzadzi¢ liste oséb, ktore nie wniosty odptatnosci,

zawierajgcg dane osobowe i adresy oséb oraz miesigc jakiego dotyczy zalegtos¢ i kwote

zalegtosci wyliczong na podstawie realizacji ustug. Wzér rocznego zestawienia 0s0b, ktoére
nie wniosty odptatnosci z tytutu odptatnosci za korzystanie z ustug opiekunczych
| specjalistycznych ustug opiekuriczych stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszej umowy.

Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 28 niniejszego paragrafu, Zleceniobiorca zobowigzuje

si¢ przekaza¢ w terminie do dnia 18 kazdego miesigca, nastepujacego po miesigeu,

w ktérym wykonano ustuge, zas$ liste 0séb o ktérej mowa w ust. 29 niniejszego paragrafu

dodnia 18 kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym platnosé byta

wymagalna.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb realizujgcych zadanie.

Zleceniobiorca zobowigze osoby $wiadczace ustugi opiekuricze do przestrzegania

nastepujacych zasad:

1) zachowania petnej tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informacji, jakie uzyskaty
w trakcie petnienia obowigzkéw, a w szczegolnosci do nie ujawniania osobom trzecim
danych personalnych oséb, dla ktorych $wiadczone sg ustugi, ich sytuacji osobiste;j,
rodzinnej, zdrowotnej i ekonomicznej. Kwestie te mogg byé przedmiotem rozmow
wytacznie z przetozonymi oraz w ramach struktury organizacyjnej Zleceniobiorcy
Z pracownikami Zleceniodawcy, lekarzem oraz policja,
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2) legitymowania sie identyfikatorem z nr ewidencyjnym, zdjeciem, imieniem i nazwiskiem
osoby swiadczacej ustugi opiekuncze, opatrzonym pieczecig podmiotu i okazywania
go na zadanie osoby objetej ustugami, jej petnomocnika, krewnych lub przedstawiciela
Zleceniodawcy,

3) niewprowadzania do mieszkania oséb korzystajacych z ustug opiekuhczych: osoéb
nieupowaznionych, dzieci, wtasnych  zwierzat  domowych, zaréwno podczas
Sprawowania ustug, jak tez w innych terminach,

4) w czasie petnienia dyzuru do niepalenia tytoniu, nieuzywania narkotykéw i érodkéw
odurzajgcych, niespozywania alkoholu,

5) nieobarczania osoby objetej ustugami opiekuficzymi  wiasnymi  problemami,
W szczegolnosci finansowymi i zdrowotnymi,

6) szanowania woli osoby w zakresie Sposobu wykonywania konkretnych czynnosci
ustugowych, z zachowaniem ogolnie przyjetych norm spotecznych,

7) stosowanie zwrotow grzecznosciowych w kontakcie z osobg objetg ustugami
opiekunczymi,

8) wykonywania wszystkich czynnosci z poszanowaniem godnosci i uczu¢ osoby objetej
ustugami opiekurnczymi.

Zleceniobiorca zobowigzany jest:

1) zapozna¢ osoby swiadczace ustugi z zasadami zawartymi w ust. 32,

2) zapewni¢ osobom wykonujgcym ustugi wyposazenie w odpowiednie ubranie ochronne
dostosowane do zakresu niesionej pomocy i $rodki pomocnicze, np. rekawiczki gumowe
itp.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie prowadzi¢ odpowiednig dokumentacje $wiadczonych ustug,

W szczegdlnosci karte pracy za dany miesigc, w ktorej zostanie kazdorazowo potwierdzone

wykonywanie tych ustug przez osobe korzystajgcg, z zaznaczeniem daty, przedziatu

godzinowego i ilosciowego zrealizowanych ustug. Karta pracy powinna znajdowac
sig W miejscu $wiadczonych ustug. Wzér karty pracy, stanowigcy Zatacznik Nr 6 do umowy,
okresla Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ witasciwe zabezpieczenie przechowywanej

dokumentacji przed dostepem do niej osob nieupowaznionych, zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

Zleceniobiorca zobowigzany jest przechowywa¢ karty pracy za poszczegolne miesigce

przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca

realizowat zadanie publiczne.

Zleceniobiorca  zobowigzany jest niezwlocznie przekazaé Zleceniodawcy prosby

0 udzielenie informagii dotyczace osoby objetej ustugami, zgtaszane przez jakiekolwiek

podmioty, w tym przez przedstawicieli $rodkéw masowego przekazu.

§ 3.
Wysokosé dotacji w catkowitym koszcie zadania

. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego w roku

2016 kwoty dotacji w zaktadanej Wwysoko$Gi ... (stownie:

co stanowi 100% catkowitych kosztéow realizacji zadania publicznego na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy: Nr raChUNKU: ..........cuvveeeeeeeeeeeeeoeeeeoeooooo

Wysokos$¢ dotacji jest wartoscig szacunkowsa. Faktyczna wysokosé dotacji bedzie ustalona
proporcjonalnie do liczby godzin $wiadczonych ustug.

Dotacja na pokrycie kosztéw realizacji zadania w roku 2017 ustalona zostanie uchwatg
budzetowg Rady Miasta Lublin i okreslona w drodze aneksu do niniejszej umowy.



4. Na realizacje zadania Zleceniodawca udziela Zleceniobiorcy dotacji przyjmujac do rozliczeh
nastepujace stawki:

1) ustugi opiekunicze — 12,00 zt brutto/godzina,

2) specjalistyczne ustugi opiekuncze — 15,00 zt brutto/godzina.

5. Dotacja wyptacana bedzie w transzach miesiecznych, przy czym pierwsza transza
za miesigc styczen 2016 roku w kwocie odpowiadajgcsj ilosci realizowanych godzin ustug
na obszarze obejmujgcym zadanie w grudniu 2015 roku zostanie wyptacona do dnia 20
stycznia 2016 roku. Wysoko$é¢ nastepnych transzy ustalana bedzie w oparciu o rozliczenie
wykonania ustugi w miesigcu poprzednim.

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy, a wyptata kolejnych transz
dotacji odbywac¢ sie bedzie na nastepujacych zasadach:

1) Zleceniobiorca w terminie do 8 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego przediozy
Zleceniodawcy rozliczenie za wykonane ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi
opiekuricze w formie zestawienia (specyfikacji) za dany okres rozliczeniowy zawierajgce
imiona, nazwiska i adresy os6b objetych ustugami, wymiar godzin ustug wedtug decyzji
administracyjnej, ilo§é zrealizowanych godzin, odptatnogé ustalong zgodnie z decyzjami
administracyjnymi Zleceniodawcy, faczng odptatnosé za ustugi ustalong wedtug decyz;i
administracyjnej oraz petny koszt jednej godziny ustug i koszt za zrealizowane ustugi.
Wzér rozliczenia za wykonane ustugi stanowi zatacznik Nr 7 do niniejszej umowy.

2) Zleceniodawca wyptaci dotacje w wysokosci wynikajacej z przediozonego rozliczenia,
wterminie do 25 dnia kazdego miesigca, przelewem na konto Zleceniobiorcy
pod warunkiem, e na konto Zleceniodawcy wplynety pobrane naleznosci od oséb
objetych ustugami opiekuriczymi i specjalistycznymi ustugami opiekunczymi z tytutu
odptatnosci za ustugi.

7. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej
niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ z przekazanej dotacji pokry¢ wytgcznie wydatki dokonane
od dnia 1 stycznia 2016r. do dnia zakoriczenia realizacji zadania.

9. Zleceniobiorca zobowigzany jest zachowaé przez caly okres realizacji zadania
zadeklarowany w ofercie procentowy udzial wynagrodzen dla oséb Swiadczacych
bezposrednio ustugi (opiekunek) i pracownikéw administracyjno-obstugowych.

§ 4.
Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udziat dotacji, o ktérym mowa
w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.
2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi 100%.

§ 5.
Zamoéwienia optacane z dotacji
Do zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkoéw pochodzacych
z dotacji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907, ze zm.).

§ 6.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksieggowa
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentagji finansowo-
ksiggowej i ewidendii ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi



Z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze ZIM.),
W sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

2. Dokumentowanie poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania powinno mie¢
forme dowodoéw ksiggowych wystawionych na podmiot. Prowadzona zgodnie z umowg
rachunkowo$¢ jest czescig prawidtowej realizacji zadania publicznego pod wzgledem
finansowym.

3. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy
0 rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
W przypadku pfatnosci gotéwkowej jest dokument ksiggowy z adnotacjg np. ,zaptacono
gotéwkg/forma ptatnosci: gotéwka” Ilub inny dokument potwierdzajacy rozchéd z kasy
Zleceniobiorcy. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujacy obcigzenie rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje sie dla wydatkow dokonanych przelewem lub kartg ptatniczg — date obcigzenia
rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotéwkg — date faktycznie dokonanej
ptatnosci.

4. W opisie umieszczonym na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ sie nastepujgce
elementy:

1) pieczeé Podmiotu,
2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujgcej zadanie,
3) podpisy 0séb sprawdzajgcych dokument pod wzgledem:
a) merytorycznym,
b) formalno-rachunkowym,
c) zatwierdzajgcych wydatek do realizacji (gtéwnego ksiegowego i kierownika
jednostki lub osoby odpowiadajacej za finanse organizacji),
4) informacje o zrédtach sfinansowania danego wydatku (wysoko$é wydatku pokrytego
z dotacji i wydatku pokrytego z innych Zrodet),
5) informacje o formie i terminie realizacji ptatnosci:
a) przelew,
b) gotéwka.

5. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny réwniez zawieraé

adnotacje (zgodnie z konkretng umowa):
~Sfinansowano ze srodkéw .......................
LIMoWE DF vt o
2T A e el cp . s T S U e s
PozyCia kGSZORYSW .. v i o e o s i
FNOTE = 2y iensy o e, Moh e T | e i gy OG5
Data.............................. Podpis

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§7.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie jest finansowane ze &rodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sig znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogtoszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczgcych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,



dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie
do wielko$ci innych oznaczen, w Sposob zapewniajacy jego dobrg widocznoseé.

§ 8.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkéw.

§9.
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w  tym wydatkowania  przekazanej dotacji. Kontrola moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 6 ust. 6.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidiowosci wykonywania zadania, oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub na pismie informac;ji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnié dokumenty i inne no$niki informac;ji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o kidrej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce
na celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania

wnioskéw i zaleceh, o ktorych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia
0 tym Zleceniodawcy.

§ 10.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
Sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r., Nr 6, poz. 25). Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Sprawozdanie kwartalne z wykonania zadania Zleceniobiorca sporzadza na formularzu,
0 ktérym mowa w ust. 1 i dostarcza Zleceniodawcy do zaakceptowania w terminie 10 dni
po uptywie kazdego kwartatu realizacji zadania, za wyjgtkiem czwartego kwartatu.

3. Sprawozdania roczne z wykonania zadania Zleceniobiorca sporzadza na formularzu,
o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu i dostarcza Zleceniodawcy
do zaakceptowania w terminie 10 dni PO uptywie kazdego roku realizacji zadania.

4. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorce wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

S. Informacje z wykonania zadania wediug typu kosztow w okresie sprawozdawczym
Zleceniobiorca sporzadza zgodnie z zatgcznikiem Nr 8 do niniejszej umowy.



10.

11

12.

Jezeli dany koszt finansowany z dotagji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie
0 wiecej niz 1%.

Przekroczenie limitu, o ktérych mowa w ust. 6, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmierne;
wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo zgda¢, aby Zleceniobiorca, w Wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1—4.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-4, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zapfaci kare umowng
w wysokoséci 10% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1, ale nie wyzszej niz 1 000 zt.
Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

Dostarczenie sprawozdania koficowego jest réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§11.

Zwrot srodkéw finansowych
Przekazane $érodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2016r. Kwote dotagiji niewykorzystang
w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ do dnia 10 stycznia 2017 roku.
Przekazane s$rodki finansowe z dotacji na 2017r., ktére zostang ustalone uchwatg
budzetowg Rady Miasta Lublin i okreslone w drodze aneksu do umowy, Zleceniobiorca
jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2017r. Kwote dotacji niewykorzystang w
terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrécié do dnia 10 stycznia 2018 roku.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze: 31 1240 1503 1111 0010 0137 3528.
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2,
naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o} numerze:
73 1240 1503 1111 0010 0137 3645.
Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.
Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 10 ust. 7, naliczane
sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze: 73 1240 1503 1111 0010 0137 3645.
W' przypadku dokonywania zwrotu niewykorzystanych $rodkéw wraz z odsetkami
na rachunek bankowy Zleceniodawcy, w tresci przelewu nalezy wymieni¢ kwote naleznosci
gtéwnej i kwote odsetek za opoznienie.

§12.
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia

okolicznoséci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.



. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkow finansowych
Strony okreslg w protokole.

§ 13.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania | transzy dotagji, w przypadku
wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.
. Zleceniobiorca moze odstgpié¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze | transzy dotac;ji
w terminie okreslonym w umowie, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania | transzy
dotacji.
. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce | transzy dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 10%
kwoty okreslonej w § 3 ust. 1, ale nie wyzszej niz 1 000 zt.

§ 14.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem:;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegodlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania:

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo
Ze nie przewiduje tego niniejsza umowa:

4) nieprzediozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym w § 9 ust. 5 do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé wpftaty.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotagji podlegajacej

zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sig odsetki w wysokosci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie terminu
zwrotu dotacji, okreslonego w ust. 2.

§ 15.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy
na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem

ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy
na realizacje celéw statutowych.



§ 16.
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z ninigjszg umowg
wymagajg pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej.

§17.
Odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnosé wobec 0séb trzecich za szkody powstate
W zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oswiadczenia oséb,

ktdrych te dane dotyczag, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182 ze zm.)

Postanowienia koricowe
§18.
1. W zakresie nieuregulowanym umowsa, stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zm.).
2. Tryb kontroli wykonywania zadania publicznego w zakresie nieuregulowanym niniejszg
umowg okresla Prezydent Miasta Lublin w drodze zarzadzenia.

§19.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie

poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sgdu
powszechnego.

§ 20.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:

a Stepowicz-Lizut
Lb-717



Zatacznik Nr 1 do umowy

Oferta Zleceniobiorcy



Zatacznik Nr 2 do umowy

Pisemne zlecenie wykonania ustugi w trybie pilnym*

nazwa i adres podmiotu Swiadczgcego ustugi

Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie w Lublinie, Filia Nr ... zgtasza potrzebe zapewnienia
(wskaza¢ rodzaj ustug)

w trybie pilnym u Pani/Pana (wskazaé MG | MBSO 1 L o s b st s s b e e
zamieszkatej/zamieszkatego w Lublinie 217470 AR el R N N

Data rozpoczecia ustug: ..............................

Wymiarustug ..........................

ZAKTES USG5+ g e B2 5 0 b b o o e

Informacje dodatkowe (wykraczajgce poza dane wskazane w kwestionariuszu informacyjnym)

o o T R Sy

Lublin, dnia .......c.cooooieinne,

“zlecenie w trybie pilnym przekazywane jest wytgcznie z  kwestionariuszem informacyjnym”



Zatacznik Nr 3 do umowy

KWESTIONARIUSZ INFORMACYJNY*

(wypetnié w przypadku pierwszego rozpoznania $rodowiska lub zaistniatej zmiany)**

1. Imig i nazwisko osoby objetej ustugami opiekuriczymi

2. Adres zamieszkania (nrtelefonu) ................

3. Dane os6b wspolnie zamieszkatych lub czionkéw rodziny zamieszkatych oddzielnie
(adres, L= e L T R o s TR

4, Dane oséb do kontaktu (adres, nrtelefonu) ..................... .

5. Osoba dysponujgca kluczami do mieszkania (adres, nrtelefonu) ..................

6. Imie i nazwisko pracownika socjalnego prowadzacego $rodowisko (adres Sekcji Pracy
Socjalnej, nr telefonu stuzbowego) ..........

Podpis osoby sporzgdzajgcej kwestionariusz:

T - e ol P 2016 roku

* wypetnia pracownik socjalny
**otrzymuje Dziat Swiadczen Spotecznych MOPR Lublin i podmiot $wiadczacy ustugi opiekuncze
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KARTA PRACY

Zatacznik Nr 6 do umowy

................................................... 2016 roku

ustugi opiekuncze / specjalistyczne ustugi opiekuncze*

podmiot Swiadczacy ustugi:
(adres siedziby i nr telefonu)

imig i nazwisko osoby $wiadczacej ustugi

(telefon kontaktowy):

dane personalne osoby korzystajgcej z ustug:

miejsce Swiadczenia ustug:

Dzien m-ca

Ustugi $wiadczone
w godzinach

llos¢ godzin

Potwierdzenie wykonywania pracy
(podpis osoby korzystajgcej / opiekuna
prawnego)
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