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Office 365

Udział w pilotażowym projekcie UM Lublin II LO im. Hetmana 
Jana Zamoyskiego w Lublinie i możliwość korzystania z platformy 
Microsoft Office 365 jest dużym ułatwieniem w zarządzaniu 
szkołą, przyspiesza obieg informacji, umożliwia wysłania 
informacji do wszystkich pracowników i nauczycieli, pozwala na 
organizowanie pracy, przydział zadań. 



Aplikacje Office 365



Aplikacja Teams

• Zapewnia stałą i szybką komunikację pomiędzy pracownikami 
szkoły.

• Pozwala na szybką wymianę informacji, sprawny obieg 
dokumentów i wymianę plików.

• Pomaga w organizacji pracy zespołów przedmiotowych i 
zadaniowych.



Aplikacja Teams

• Ułatwia sprawowanie nadzoru pedagogicznego i realizację planu 
nadzoru pedagogicznego

• Monitorowanie realizacji podstawy programowej.
• Nadzór nad planowaniem pracy przez nauczycieli w tym zakresu 

treści.
• Obserwacja zajęć prowadzonych przez nauczycieli.
• Monitorowanie zajęć edukacyjnych poprzez analizę stosowanych 

przez nauczycieli metod, form i narzędzi kształcenia.
• Monitorowanie aktywności uczniów.
• Organizowanie szkoleń Rady Pedagogicznej.



Aplikacja OneDrive

• Kluczowe dokumenty zapisane są w chmurze.

• Udostępniane są bieżące dokumenty związane z pracą 
szkoły: kwestionariusze, wnioski, sprawozdania i 
raporty.

• Współdzielenie plików.



Aplikacja Forms

• Wykorzystywana jest do zbierania informacji, bardzo 
upraszcza i przyspiesza proces.

• Wykorzystujemy do badań ankietowe wśród uczniów 
i nauczycieli, głosowań podczas posiedzeń Rady 
Pedagogicznej.



Sway – raporty, prezentacje, materiały szkoleniowe, biuletyny



Administracja
Zarządzanie, monitorowanie, kontrola.



Outlook - udostępnione skrzynki pocztowe

Udostępniona skrzynka pocztowa może być używana przez grupę osób do 
odbierania i wysyłania wiadomości e-mail z tego samego adresu e-mail.



Zasoby - pomieszczenia i wyposażenie



DLP - ochrona przed utratą danych



Monitorowanie przepływu poczty e-mail

Sprawdzanie przepływu wiadomości 
e-mail pomaga rozwiązać problemy 
z doręczaniem poczty.



Teams – aktywność uczestników spotkania



Teams – jakość połączeń

Zestawienie parametrów połączenia.



Kondycja usług

Monitorowanie tak złożonego i rozbudowanego 
systemu jak Office 365 jest bardzo istotne dla 
sprawnego funkcjonowania szkoły. 

Dostępna w Centrum Administracyjnym Microsoft 
365 opcja Kondycja Usług umożliwia sprawdzenie 
statusu usługi oraz opisuje występujące aktualnie 
nieprawidłowości w działaniu systemu.

Umożliwia również zgłaszanie awarii lub innych 
problemów z systemem. Potwierdzone zgłoszenie 
zostanie dodane do listy zdarzeń, co pozwoli śledzić 
postęp prac i rozwiązanie.



Podsumowanie
Dane statystyczne, wykorzystanie usług.



Outlook – skrzynki pocztowe



Outlook – przestrzeń dyskowa



Teams – sposób korzystania z aplikacji



OneDrive – użycie usługi
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