Instrukcja jak wprowadzi¢ i przegladac¢ dane dotyczace liczby uczniow
dla ktdrych zakupiono podreczniki

Modut dla JST

Ustawienia

W celu wtgczenia w aplikacji Dotacje podrecznikowe funkcji zbierania danych zwigzanych z faktyczng
iloscig ucznidw dla ktorych zakupiono podreczniki nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Parametry i klikng¢ ikone Ustawienia

Pomoc

2. Nastepnie na dostepnej po lewej stronie liscie klikamy Dane dodatkowe,
3. W sekcji po prawej stronie w widoku Dane dodatkowe klikamy przycisk Zmien i w Dane
sprawozdawcze dla rozliczeri ustawiamy — Liczba uczniow dla ktérych kupiono podreczniki i klikamy
Zapisz.
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Jednostki EEEERTELE Rejestr
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=| Stawki i wskazniki
= Teryt
ullloneldod thowe Dane sprawozdawcze dla rozliczer: Liczba ucznidw, dla ktorych kupiono podreczniki

Dane sprawozdawcze dla rozliczen: *

4. Po wybraniu tych ustawien w module dla szkét w Rozliczeniach, dostepne bedg wiersze w
ktdrych, bedzie konieczno$¢ podania konkretnych danych dotyczacych ilosci ucznidw dla
ktérych zostaty zakupione podreczniki.



Przegladanie danych ze szkot

Pracownik JST bedzie miat mozliwo$¢ weryfikacji danych wprowadzonych przez szkoty w trzech
miejscach:

1. Indywidualnie dla poszczegdlnych Jednostek przegladajac ich Rozliczenia lub Korekty rozliczen

Porametry Dl stkol  [EREEI Pomoc

=

Dokumenty

2020/2021 A 2 Kwota lowe o kofica 2020 1. na wyp Klas [-VIII szkoly w materialy dwiczenions 20047,50
A Jednostha 3 Kwota dotacy celowe] niewykorzystana do kofica 2020 r. {rdznica miedzy laczna kwotg dotacii celowej wskazang w poz. 1, kol. 3 a kwota dotacy celowe] wskazana w poz. 2, kol. 3] 0,00
& & Prowadzone preez JST 4 Wysokodt wydatkéwr poni w 2020 r. na Wy, nie klas I-VIIL szkoly podstawovrej w materialy éwiczeniowe, pokrytych ze drodkdw dotac celowej na 20...  20047,50
1 Szkola Podstawowa N 5 Kwota i niezgodnie 7 (rdanica misdzy kwota dotach celows] wykorzystana do kedca 2020 1. wskazang w poz. 2, kol. 3 a wysokodcig udoku... 0,00
L] Zespdd Szkdi ne 01 6  Kwota dotacy celowej podiegajaca zwrotowi do budzetu jednostls samorzadu terytorialnego (suma kwot wskazanych w poz. 3, kol. 3 i poz. 5, kol. 3) 0,00
=55 ZespGi Szkol ne 02 Lp  Wysaczegslnienie Kwota w 21
(5 Rodiczenie 4 2 3

iy 1 Kuota dotacsi celowe] prayznans w 2020 1. na refundacie kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2019/2020 na zapewniense podrecznikéw lub materialiw edukacyjnych dia Kas I-VIIL. 0,00

@ Informacia 2 Wysokos udokumentowanych wydatkéw poniesionych w roku szkelvym 2019/2020 na zapewnienwe podrecznikive lub materiatiw edukacyinych dia Kas 1-VI11 szkoly podstawowe) 0,00

[ . .
@[] Zespdd Szl e 03 3 Reznica miedzy kwota dotacji celowej wskazang w paz. 1, kol. 3 a wysokodcig udokumentowanych wydatkcw poniesionych w roku szkolnym 2019/2020 wskazang w paz. 2, kol. 3 0,00
1] Zespdt Szkd nr 04 4 Kwota dotack celowe] prayznana w 2020 r. na refundacye kosztéw poniesionych w roku szkokaym 2019/2020 na zapewnienie materiakéw éwiczeniowych dia klas I-VIII sckoly podstawo... 0,00

15 Zespi Szkdl e 05

5 Wysoknst udokumentowanych wydatkéw poniesionych w roku szkelym 2019/2020 na zapewniense matenakiv wiczeniowych dia idas 1-VII szkoly podstawowe) 0,00
@[] Zespdl Szkdi ne 06 6 Réznica misdzy kwots dotaci celowe] wskazana w paz. 4, kol. 3 a wysoknécia udokumentowanych wydstidw ponissionych w roku szkolnym 2019/2020 wskazana w pez. 5, kol. 0,00
@) Zespdi Szkdd v 07 7 Kwota dotack celowe) podegajaca zwrotowi do budzetu jednostl samarzadu terytorialnego (suma kot wekazanych w paz. 3, kal, 3 i poa. 6, kol. 3) 000
1 ] Zespdi Szkét e 06
) Zespsi Szko e 09
) ZespSi Sakcl e Laczna kwota dotacii celowe] podlegajaca wrotowi do budzetu jednostki samorzady terytoriainego 0,00
I S ek e
® Zesptl Sck o taczna liczba ucznidw objetych dotacy celowa 300
0 Zespé Sekdt e 11
) Zespsi ekt e 12 -
) Lp  Wyszczegbinienie Kiasa [ Klasa It Klasa Il Klasa IV Klasa ¥ Klasa VI Kiasa VIl Klasa VI
1) Zespdt ek e 13
1) Zespél Szkt e 14 1 2
) Zespl Sck e 15 1 Lirba uczniaw wraz 2 liczbq oddziaicw, dla kidrych zakupions podrecznd 100 0 0 100 0 0 100 0
1] Zespdd Szkdh ne 16 2 Liczba ucznidw wraz 2 liczbq oddziatow, dia ktdrych zakupiono podrecansk. [ [ [ '] 0 [ ] o
) Zespsi ekt e 17 3 Liczba ucidw wraz 2 licba oddziaidw, dla ktsrych zakupiono podrecznsk 0 0 0 0 o 0 0 o
) Zespl Scktt e 18 4 tacana liczba ucznidw wraz 2 liczba odezialéw, dla ktdrych Zakupicna pod. 100 0 0 100 o 0 100 o

2. Zbiorczo, klikajgc z ikone Dokumenty Jednostki, a nastepnie wchodzgc w zaktadke Zestawienia
zbiorcze rozliczen.

Parametry Dlaszké! [JBEESU Pomoc

E EER E

Okres edycji MBLLOSWE  Dokumenty
dokumentéw  [SEREEI ST

202072021 B Dimery | Zesavier ooz ormacs | s o nfomacs | 2Tl
(] Jednostki |
Wpisz, by wyszukac Uczniowie:  bez niepetnosprawnosci v | 13¥ Eksportuj do xlsx P Drul
taczna liczba
uczniow wraz
" . . 5 z liczbg
Cwiczenia - Refundacja - Refundacja - Refundacja - Refundacja - Refundacja - Liczba oddziatéw, dla Kwota do
Kwota dotacji PD D:aqa ’—I'E PD;dt-:cJa r:lfi [%utiaga E] %Dtaqamna Kwota dotacji uczniow ktorych zwrotu -
do zwrotu T C=2r piczenia) RNt do zwrotu obigta dotacja zakupiono tacznie
B przyznana udokumento. . przyznana udokumento... et
Iub materiaty
edukacyjne
“«
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 178,20 178,20 0,00 0,00 0,00 500,00 316,00 0,00 ‘
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 300,00 300,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 10,00 0,00 ‘

3. Dane te pojawia sie réwniez w Rozliczeniach w Dokumentach JST

Parametry Dl szkol

& nE

Okees edyc Dokumenty [ESCIETY
dokumentiw  ednostia 3
2020/2021 > Grupowanie: viszystko |
(5 Informacie poz. 6, kol. 4)
4 ] Aktualizacia informac 1 Zespdt Szkst r 02 06002017700007 0,00
£ Informacia Zespot Skt nr 03 0600201700008 0,00
& (&2 Rozliczenia Zespdt Szkst nr 07 DG002017700012 0,00
e Zespol Skl nr 08 0600201700013 0,00
Bez niepeinosprawnosci Zespih Szks nr 24 D6002017700029 0,00
Suma 0,00
Niepehnosprawni intelektus | | 8 Lacna kwola dotach celows) podiegajaca zwrolow (suma kot wskazanych w poz. 7, 0,00
Nieslyszacy kol. 4)
& Shabostysracy
S Autyzm, e tym 2 zespolem| | £2cna kowota dotacy celowe) padlegajaca awrotowi i budzetu jednost samorzadu terytorialnego o000
Stabowidzacy - niewymaga | | Lacena aba ucaniéw objetych dotacia celowa 170
Stabowidzacy - drok powiel’| | 1acena iczba s2kdl objetych dotacia celowa 6
Niewidomi - niewymagajac
Niewidomi - druk Braille'a lp  Wyszczegdinienie Klasa 1 Kiasa It Kiasa TIT Klasa IV Klasa v Klasa VI Kiasa VI Klasa VI
1 2
1 Liezba uczniéw wraz 2 liczbg odelzaléw, dia ktdrych zakupiono podreezriki 25 0 0 201 0 0 200 0
b materialy edukacyjne
2 Liczba uczniéw wraz 2 liczb oddzialdw, dia ktdrych zakupiono podeeczniki 0 0 0 0 0 0 [} 0
lub materialy edukacyine, w prrypadu ody liczba warosla w stosunku do
POprEEdniego roku sXOINEgo.
3 Liczba uczniéuw wiraz z izba oddzialéw, dla Kiérych zakupiono podreczriki 0 0 ] 0 0 0 ] 0
lub materiaty edukacyjne, w przy u gdy nie funkcponowaly dane Klasy
W poprzednim raku szkolym 5 nie uczeszczal do nich uczmiowie:
4 taczna liczba ucznidw wraz 7 liczba oddzialow, dla kidrych zakupiene 225 o o 201 0 o 200 0
podrecaniki lub materialy edukacyine (suma pazyci od 1 do 3)




Modut dla szkét

Informacje dotyczace faktycznej liczby uczniéw dla ktérych szkota zakupita podreczniki z otrzymane;j
dotacji bedg uzupetniane w formularzu Rozliczenia lub Korekta rozliczenia

Aby sporzadzi¢ rozliczenie, nalezy:

» Na wstagzce Dla szkot klikna¢ ikone Rozliczenia, a nastepnie z listy rozwijalnej wybraé jednostke
i rok szkolny.
Parametry DlaJST  Pomoc

Jednostka: AU ESIGENRIE >

I == -9l Rozliczenia Rok

szkolny: 2020/2021
I |- Rotzliczenia I Dodaj i
Dokument Status zlozenia Rozliczenia Kompletnos¢ danych Rozliczenia

Uzytkownik bedzie widziat na liscie jednostek tylko te jednostki, do ktérych posiada uprawnienia.

» Klikng¢ przycisk Dodaj.
P W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ typy szkét w jednostce oraz rodzaj niepetnosprawnosci.

Typy szkdt: [V] szkota zwykla [7] szkota spegjalna [ Szkota artystyczna

Rodzaje ["] bez niepetnosprawnosci ["] bez niepetnosprawnosci | bez niepeinosprawnosci
ieneh e
IEPEIMOSPranosc niepelnosprawni intelekt. w  [_| niepelnosprawni intelekt. w [ niepelnosprawni intelekt. w
st. lekkim st. lekkim st. lekkim

|| niepetnosprawni intelekt. w || niepetnosprawni intelekt. w || niepetnosprawni intelekt. w
st. umiar. i znacznym st. umiar. | znacznym st. umiar. i znacznym

[ niestyszacy [T nieshyszacy [7] niestyszacy

[7] stabostyszacy [ stabostyszacy [ stabostyszacy

[] z autyzmem, w tym z 7] z autyzmem, w tym z "] z autyzmem, w tym z
zespotem Aspergera zespolem Aspergera zespotem Aspergera

[T stabowidzacy - [ stabowidzacy - [ stabowidzacy -
niewymagajacy druku niewymagajacy druku niewymagajacy druku
powieszkonego powieszkonego powieszkonego

["] stabowidzacy - druk ["] stabowidzacy - druk || stabowidzacy - druk
powiekszony powiekszony powiekszony

["] niewidomi - niewymagajacy || niewidomi - niewymagajacy || niewidomi - niewymagajacy
druku Braille'a druku Braille'a druku Braille'a

[ niewidomi - druk Braille'a [ | niewidomi - druk Braille'a [ niewidomi - druk Braille'a

v Zapisz == Usufi & Anuluj

» Klikna¢ przycisk Zapisz

» W sekcji, Typ szkét i rodzaj niepetnosprawnosci klikajagc ikone wybraé¢ odpowiedni
dokument (do dokumentu mozemy przejs¢ réwniez po kliknieciu rodzaju niepetnosprawnosci
w drzewie Rozliczenie),



Parametry [JRERGIC Pomoc Jan Kowalski

Jednostka:  FESNES TG R IE] v o Wyloguj

»s Pomoc

2020/2021 v #i Start

=] h‘_—,y Rozliczenia
=] & Rozliczenie

| /= Bez niepelnosprawnosci |

Status ztozenia dokumentu: Roboczy

Pobierz dokumenty robocze = # Zmien

Typy szkét i rodzaje niepelnosprawnosci
& Zmien

\ Typ szkoly Rodzaj niepetnosprawnosci
?sznla zwykla bez niepelnosprawnosci

P w wyswietlonym na prawym panelu w sekcji np.Szkota zwykta - uczniowie bez
niepetnosprawnos$ci dokumencie, klikng¢ przycisk Zmien (znajdujacy sie po prawej stronie na
dole dokumentu),

o Wiogu

# st

(&5 Rozhczenia

ozkczenie
LTl Lo Kwata w 2|
1 2 3
1 tacna kwota dotacii celowe przymana w 2020 r. na wyposazenie kias I-VIII szkoly podstawowe) w podrecaniki b materiay edukacyine 0,00
2 Kwots dotsch celowe wykorzystana do koic 2020 1. i wyposazense Kias [-VILI szkoty podstawowe) w podrecznikl b materiaty edukacyine 0.0
3 Kwota dotach celowe) lewykorzystana do kofica 2020 r. (rdznica misdzy taczna kwota dotacy celowe) wskazana w poz. 1, kol 3 3 kwota dotach celowey wskazana w poz. 2, kol. 3) 0,00
4 Wysokosé udokumentowanych wycatkdw poniesionych w 2020 r. na wyposazense kias I-VIIE szkoly podstawowme] w podreczniki kub materialy edukacyine, pokrytych e érodkéw dotacs celowe] na 2020 1 0.00
S Kwota dotach celowe) wykorzystana niezgodnie 2 praeznaczensem (1GInica migazy kwota dotacji celowe) wykarzystana do kodca 2020 r. wskazana w oz 2, kol. 3 2 wysakocia udokumentowanych wydatkéw poniesionych w 2020 7. wSkazang w paz. 4. 0,00
6 Kwota dotach sega) otowi do budzetu 0 terytorialnego (suma kwot wekazanych w paz. 3, kal. 3 poz. 5, kol 3) 0,00
Lo | wiyszczegbnienie Kwota w2t
1 2 3
1 tacna kwota dotachi celowe] przyznana w 2020 r. N wyposatenie Kas 1-VIII skoly podstamowe] w materialy Cwiczeniowe 0,00
2 Kwota dotack celowe) wykorzystana do kofica 2020 1. na wyposatenie Kias -VIII szkoly podstawowe) w materialy Cwiczeniowe 0,00
3 Kwota dotack celowes mewykorzystana do korca 2020 r. (réznica muedzy faczma kwota dotaci celowe) wskazana w poz. 1, kal. 3 a kwota dotach celowe wskazana w poz. 2, kol. 3) 000
4| 4 Wysokost udokumentowanych wydatkdw poniesionych w 2020 r, na wyposazene Kas 1~V szkoly podstawowes w matenaly cwiczemsowe, pokrytych ze srodkdw dotach celowe; 3 2020 7 0,00
5 Kwota Gotacy celowe) wykorzystana miezgodnie 2 przeznaczenvem (réznica migdzy hwota dotac celowe) wykorzystana do kodca 2020 1. wskazana w poz. 2, kol. 3  wysokoscia udokumentowanych wydathdw paniesionych w 2020 7. wskazana w poz. 4. 0,00
5 Kwota dotach cek 2 otowl do budzetu tenvtoriainego (suma kwot wskazanych w paz. 3, kel 31 poz. 5, kol. 3) 0,00
1o wysczegimene Kwata w 2t
1 2 3
1 Kwota dotaci celows) prayznana w 2020 r. na refundacie Kosztéw poniesionych w roky sekolnym 2019/2020 na zapewnienie podrecenikesm lub materialéw edukacyinych dla ks 1-VIIT szkoly podstawowe) 0,00
2 wysokosc udokumentowanych wydatidw poniesionych w roku szkoinym 2019/2020 na zapawnvenie podrecaniiw lub materiakim edukacymych dia Kias 1-VIIL skoly podstawowe) 0,00
3 Rotnica miedzy kwota dotacl celowe) wskazana w paz. 1, kol. 3 a wysokosoa udokumentowanych wydatidw Donlesionych w roku szkolym 2019/2020 wskazana w poz. 2, kal. 3 0,00
4 Kwota dotagh w20201. 2 < sonlesionych w 2019/2020 na zapewniznie materiaidw cwiczeniowych dia Kias 1-VIII szkaly podstawowe) 0,00
5 Wysohosc udokumentowanych wydatidw poniesionych w roku szkoinym 2019/2020 na Zapewnienie materizidw éwiczeniowych dia Mas I-VIII szkoly podstawome] 000
6 Réinica migdzy kwota dotachi celowe) wskazang w poz. 4, kol. 3 2 wysekosca udokumentowanych wydatidw poniesionych w roku skolym 2019/2020 wskazana w pez. 5, kol. 3 0,00
7 Kwota dotaci celowe) podiegajica zwrotowi do budzetu Jednostii samorzadu terytorialnego (suma kwot wekazanych w paz. 3, kol. 3 poz. 6, kol.3) 0,00
Laczna kwota dotacy cslowe) podiegafaca 2wrotow! do budzetu jednostia samorzadu tentoriainego 0,00
Laczna hzba ucznidw objetych dotadia celowa o

¢ Zmied

» anastepnie przycisk: Wypetnij na podstawie.

Wypelnij na podstawie... v
Aktualizacja informacji 1 Kwota w zi
Informacja 2 3
1 taczna kwota dotacii ¢ ifprzyznana w 2020 r. na wyposazenie klas I-VIII szkoly podstawowej w podreczniki lub materialy edukacyjne 0,00
2 Kwota dotacji celowej wykorzystana do korica 2020 r. na wyposazenie klas I-VIII szkoly podstawowej w podreczniki lub materialy edukacyjne 0,00
3 Kw:lla dd))tac)i celowej niewykorzystana do korica 2020 r. (réznica miedzy laczng kwota dotacji celowej wskazang w poz. 1, kol. 3 a kwotg dotacji celowej wskazang w poz. 0,00
2, kol. 3
4 Wysokos¢ h wydatkd hw 2020 r. na zenie klas I-VIII szkoly podstawowej w podreczniki lub materialy edukacyjne, pokrytych ze 0,00
srodkéw dotacii celowej na 2020 r.
5 Kwota dotacji celowej wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (réznica miedzy kwota dotacji celowe]j wykorzystana do korica 2020 r. wskazana w poz. 2, kol. 3 a 0,00
wysokosciag h i h w2020 r. w poz. 4, kol. 3)
6 Kwota dotacji celowej podlegajaca zwrotowi do budzetu jednostki tery go (suma kwot h w poz. 3, kol. 3 i poz. 5, kol. 3) 0,00
Lp | Wyszczegdinienie Kwota w zt
1 2 3
1 taczna kwota dotacji celowej przyznana w 2020 r. na wyposazenie Klas I-VIII szkoly podstawowej w materialy cwiczeniowe 0,00
2 Kwota dotacji celowej wykorzystana do korica 2020 r. na wyposazenie klas I-VIII szkoly podstawowej w materialy cwiczeniowe 0,00
3 Kw:b‘a d;)lacji celowej niewykorzystana do korica 2020 r. (réznica migdzy laczng kwota dotacji celowej wskazang w poz. 1, kol. 3 a kwotg dotacji celowej wskazang w poz. 0,00
2, kol. 3
4 Wysokos¢ h wydatko iesionych w 2020 r. na 7enie klas I-VIII szkoly podstawowej w materialy cwiczeniowe, pokrytych ze Srodkéw dotacii 0,00
celowej na 2020 r.
5 Kwota d'otacji celowej wykorzystana nlez'godnle z przeznaczeniem (réznica miedzy kwota dotacji celowej wykorzystana do korica 2020 r. wskazang w poz. 2, kol. 3 a 0,00
wysokoscig h i h w2020 r. w poz. 4, kol. 3)
6 Kwota dotacji celowej podlegajaca zwrotowi do budzetu jednostki ter (suma kwot h w poz. 3, kol. 3 | poz. 5, kol. 3) 0,00

v Zapisz Q) Anuluj




Pracownik jednostki moze zaznaczy¢ na liscie, czy rozliczenie ma by¢ wypetnione na podstawie
whiosku, czy tez wybranej wersji aktualizacji informacji.

po wybraniu pozycji z listy dostepnej pod przyciskiem Wypetnij na podstawie dane zostang
wczytane do rozliczenia,

nastepnie, zweryfikowac i ewentualnie skorygowac uzupetnione pola,
wypetnic¢ recznie pole Laczna liczba uczniéw objetych dotacja celowa,

uzupetnié¢ dane dotyczace liczby ucznidéw dla ktérych zakupiono podreczniki

e Liczba ucznidw wraz z liczba oddziatow, dla ktorych zakupiono podreczniki lub materiaty
edukacyjne

e Liczba uczniow wraz z liczbga oddziatow, dla ktorych zakupiono podreczniki lub materiaty
edukacyjne, w przypadku gdy liczba wzrosta w stosunku do poprzedniego roku szkolnego

e Liczba uczniow wraz z liczba oddziatow, dla ktérych zakupiono podreczniki lub materiaty
edukacyjne, w przypadku gdy nie funkcjonowaty dane klasy w poprzednim roku szkolnym lub nie
uczeszczali do nich uczniowie

e taczna liczba uczniow wraz z liczbg oddziatow, dla ktorych zakupiono podreczniki lub materiaty

edukacyjne (suma pozycji od 1 do 3)

» na koniec klikngé przycisk Zapisz.

il 2

1 Liczba uczniow wraz z liceba oddzialéw, dia kidrych zakupiono podreczniki lub materiaty 0 0 0 0 0 0 0
edukacyine

2 Liczba ucznidw wraz z liczba oddziatéw, dla ktérych zakupiono podreczniki lub materiaty 0 0 0 0 0 0 0
edukacyjne, w przypadku ady liczba wzrosta w stosunku do poprzedniego roku szkolnego

3 Liczba ucznidw wraz z liczba oddziatéw, dla ktérych zakupiono podraczniki lub materialy 0 0 0 0 0 0 0
edukacyjne, w przypadku gdy nie funkcjonowaly dane klasy w poprzednim roku szkalnym lub
nie uczeszczali do nich uczniowie

4 taczna liczba ucznidw wraz z liczba oddziatéw, dla ktdrych zakupione podreczniki lub materialy 0 0 0 0 0 0 0
edukacyjne (suma pozycji od 1 do 3)

 Zapisz

Lp  WyszczegSinienie Klasa I Klasa IT Klasa IIT Klasa IV Klasa V Klasa VI Klasa VIL Klasa VIIT

O Anulyj

W analogiczny sposdb wypetnié rozliczenie dla pozostatych typow szkét.




