VULCAN

RAZEM DLA LEPSZEJ OSWIATY

Materiaty
szkoleniowe

® OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE) OSWIATY VULCAN
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI







i Rrecpospoita ;- lunelskie s I
Program Regionalny - olska Sﬂﬂ-ey 57“"» Rozwoju Regionalnego

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014 - 2020

Instruktaz w ramach projektu:

,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu
informatycznego dla jednostek oswiatowych miasta Lublin”

Rozliczanie dotacji
podrecznikowych

Materiaty dla uczestnika



Wykonawca szkolen:

VULCAN

Publikacja dystrybuowana bezptatnie.

© Copyright by VULCAN
Wroctaw, listopad 2019
ul. Wotowska 6

51-116 Wroctaw

tel./ faks 71 757 29 29
www.vulcan.edu.pl
vulcan@vulcan.edu.pl



Spis tresci

AT 2 TP 5
PRZEPISY PRAWA UWZGLEDNIONE W APLIKACT 1uvvuvveesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassassssassssssans 6
Temat 1. Dotacja podrecznikowa W 2018 roKU ......c.veeiieiiiiiiiiiieieeciee et e esree e sbee e e sbee e e v 6
Temat 2. Nowosci w udzielaniu dotacji Na POdreCzniKi..........ccveeeeecieeeiiiieee e e 6
SYSTEM VULCAN - WPROWADZENIE ..eeeueseesssresessssessssssessssesessssssssssssssssssesssssssssssssesssssssssssesssssssasssssssssssssssssssens 13
CZYNNOSCI WYKONYWANE W OBREBIE PLATFORMY SYSTEMU VULCAN ... resssseeseans 17
CZYNNOSCI WYKONYWANE W APLIKACJI DOTACJE PODRECZNIKOWE ...ceuvuvesrssessssssssssesssssssssssssssnsssssssssssssssssnas 22
Temat 1. Podstawowe funkcje aplikacji Dotacje podrecznikOWe.........cccvevieeiveiiceciiee e, 22
Temat 2. Przygotowanie aplikacji do zbierania danych — dziatania administracyjne..........ccccueennneee. 23
Temat 3. Zarzadzanie informacjami i aktualizacjami informacji ze szkét oraz analiza danych............. 27
Temat 4. ROZICZENTA SZKOT ... e e s s bre e e e nareeas 33
DOKUMENTY SPORZADZANE PRZEZ JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO ...cccvviiiiinmmnnemninssinsnniesnnnnn. 37
Temat 1. Przygotowanie informacji i aktualizacji informacji przez JST.....coveveviiccieiicccee e, 37
Temat 2. Przygotowanie rozliczenia SzkOt Przez JST ..o uiie i 39
PRZEPISY PRAWA UWZGLEDNIONE W APLIKAC]I wiviiiiiissnsnnmeninssssnissmsssmsssssssss s 40
Temat 3. Dotacja podrecznikowa W 2018 roKU .....c..eeeiieiiieiiiiiie e e e 40
Temat 4. Nowosci w udzielaniu dotacji Na podreCzniki.........cccueeeeeciieeiiiiie e e 40

CZYNNOSCI WYKONYWANE W APLIKAC]I DOTACJE PODRECZNIKOWE PRZEZ PRACOWNIKOW JEDNOSTEK ....47

Temat 1. Podstawowe funkcje aplikacji Dotacje podrecznikOWe.........cccveveeeiieeeciiiee e, 47
Temat 2. Przygotowanie informacji niezbednych dla ustalenia wysokosci dotacji celowei................. 50
Temat 3. SPOrzadzanie rOzZIICZENA........cii i i e e e e e e earaeas 57
ZALACTZNIK L cuvrtrtrtesesssssssesesesessssasssssssssssessasssssssssssssessssssssssessssessasassssasesnssesesssssssesesessssssasassesasnsnssessassssesesessessnsanas 61

Fundusze : . : i j
undusses Rzeczpospotita  ;f-lubelskie  Uniafuropeiska -
Program Regionalny - olska é““{“/ EV‘ ol Rozwoju Regionalnego






Przepisy prawa uwzglednione w aplikacji 5

Wstep

Witamy uczestnikdw instruktazu , Rozliczanie Dotacji podrecznikowych”.

Instruktaz realizowany jest w ramach projektu ,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu in-
formatycznego dla jednostek oswiatowych miasta Lublin” dofinansowanego ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lu-
belskiego na lata 2014-2020.

Dotacje podrecznikowe to aplikacja internetowa, przeznaczona dla pracownikéw jednostek samorza-
déw terytorialnych oraz jednostek oswiatowych. Powstata z myslg utatwienia przygotowania wnio-
skow o dotacje celowe, ktére majg by¢ przeznaczone na wyposazenie w podreczniki, materiaty
edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla szkét publicznych, jak i niepublicznych, réznych typdéw.

Dotacje do podrecznikéw sg wdrazane stopniowo, poczgwszy od 2014 roku.

Zanim podreczniki trafig do rgk ucznidw, tak dyrektorzy szkét, jak i pracownicy samorzaddéw, muszg
wykonac caty szereg czynnosci, ktére dzieki aplikacji stang sie mniej ktopotliwe.

Dzieki aplikacji, ktérg przygotowalismy dla Panstwa, spetnienie obowigzku przygotowania wnioskow,
ich weryfikacji zwigzanej z naborem do szkét oraz sprawozdawczo$¢ bedzie znacznie utatwiona.

Aplikacja Dotacje podrecznikowe uruchamiania jest z poziomu systemu VULCAN, z ktérym jest zsyn-
chronizowana. Aplikacja zapewnia réwnoczesny dostep do bazy danych wielu uzytkownikéw, a dane
wprowadzone do systemu przez pracownikdw jednostek oswiatowych, takie jak wnioski o dotacje, sg
natychmiast widziane przez pracownika jednostki samorzadowe;].

Materiaty szkoleniowe skfadajg sie z ¢wiczen, ktdre sg pogrupowane w dziatach tematycznych i dotyczg
aplikacji Dotacje podrecznikowe w wersji o numerze 18.02.0000.

Zaktada sie, ze po zakonczeniu szkolenia jego uczestnik bedzie potrafit/wiedziat:

e jak postugiwac sie aplikacjg Dotacje podrecznikowe w zakresie analizy danych wprowadzonych
przez pracownikow jednostek oSwiatowych;

jak korygowaé wniosek oraz jak rozlicza¢ przyznang dotacje celowg;
jak przygotowac¢ dokumenty (wydruki i zestawienia) niezbedne podczas pracy;
jakie sg zasady nadawania i przywracania dostepu do systemu VULCAN

jak postugiwac sie aplikacjg Dotacje podrecznikowe, w szczegdlnosci:
a. w zakresie analizy danych wprowadzonych przez pracownikéw jednostek oswiato-
wych;
b. przygotowania informacji niezbednych dla ustalenia wysokosci dotacji celowe;j
c. korekty wniosku oraz rozliczenia przyznanej dotacji celowej,
d. przygotowania dokumentéw (wydruki i zestawienia) niezbedne podczas pracy.

Tematy i éwiczenia oznaczone gwiazdkg (*) — w wypadku braku czasu na zajeciach — mogg by¢ realizo-
wane w ramach pracy wtasnej stuchaczy lub pokazu trenera.

Mamy nadzieje, ze uczestnicy zostang zacheceni do korzystania z technologii informacyjno-komunika-
cyjnej na co dzien, nie tylko w pracy zawodowe;j.

VULCAN



6 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Przepisy prawa uwzglednione w aplikaciji:

Temat 1. Dotacja podrecznikowa w 2018 roku

W zwigzku z licznymi postulatami dyrektoréw szkét oraz samorzadéw zaproponowano zmiany doty-
czgce rozliczania wykorzystania dotacji celowej. Dotacja bedzie naliczana i przekazywana do wysokosci
maksymalnych kwot na ucznia danej klasy, zréznicowanych w zaleznosci od etapu edukacyjnego.
Szkota bedzie miata do wykorzystania taczng kwote dotacji i dyrektor szkoty zdecyduje o podziale pie-
niedzy na podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla danej klasy. W praktyce ozna-
cza to, ze dyrektor bedzie mdégt w uzasadnionych przypadkach zwiekszy¢, np. koszt zakupu kompletu
podrecznikéw na jednego ucznia, tj. dokonaé przesunieé srodkéw finansowych miedzy odpowiednimi
klasami. Zaproponowano, aby koszty obstugi tego zadania wynosity 1 proc. przekazanej samorzagdom
kwoty dotacji celowej (a nie wykorzystanej, jak obecnie).

Powyzsza zmiana nie dotyczy natomiast dotacji przekazanych na uczniéw majacych orzeczenie o po-
trzebie ksztatcenia specjalnego (zwiekszanych wskaznikami). Koszt zakupu kompletu podrecznikdw,
materiatdow edukacyjnych i éwiczeniowych dla tych uczniéw nie bedzie mdgt jednak przekroczy¢ rocz-
nie kwot dotacji celowe] na ucznia okreslonych w ustawie.

Wprowadzono przepisy stanowigce, ze dotacja celowa bedzie rozliczana z tgcznej kwoty dotacji celowej
udzielonej na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty edukacyjne lub ¢wiczeniowe, w danym roku
budzetowym. Nowa konstrukcja rozliczenia i wykorzystania dotacji pozwoli na uelastycznienie procesu
zapewnienia podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych lub ¢éwiczeniowych uczniom. Dodatkowo, dyrek-
torom szkét, jednostkom samorzadu terytorialnego oraz wojewodom tatwiej bedzie rozlicza¢ srodki z do-
tacji.

Temat 2. Nowosci w udzielaniu dotacji na podreczniki

W 2018 roku wprowadzono nowy, dodatkowy rozdziat klasyfikacji budzetowej: 80153.

W 2018 roku obowigzywaé bedzie dodatkowy nowy rozdziat klasyfikacji budzetowej w dziale 801 —
Oswiata i wychowanie. Sg tez nowe objasnienia do dziatu.

To konsekwencja znowelizowanego rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmie-
niajace rozporzgdzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéow, wydatkdéw, przychoddw i roz-
chodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (DZ.U. z 2018 r. poz. 767).

Nowy rozdziat 80153 dotyczy zapewnienia uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikow,
materiatow edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych. Nalezy w nim klasyfikowaé dochody oraz
wydatki zwigzane z zapewnieniem prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikéw, materiatéw edu-
kacyjnych lub materiatéw éwiczeniowych uczniom szkét podstawowych, szkét artystycznych realizuja-
cych ksztatcenie ogdlne w za-kresie szkoty podstawowej, gimnazjow, klas dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu i szkét artystycznych realizujgcych ksztatcenie ogélne w zakresie
dotychczasowego gimnazjum, a takze uczniom szkolnych punktéw konsultacyjnych oraz szkét, ktére
umozliwiajg uczniom uzupetnienie wyksztatcenia w zakresie szkoty podstawowej lub dotychczasowego
gimnazjum, zgodnie z art. 54 ust. 1i 2 oraz art. 112 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowa-
niu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203).

Do 2017 roku wydatki te ujmowane byty w rozdziatach dotyczgcych whasciwych typdw szkét, co znacz-
nie utrudniato zarzadzanie srodkami na ten cel. Od 2018 r. wszystkie wydatki przeznaczone na ten cel
(réwniez w zakresie zapewnienia odpowiedniego kompletu podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych

1 Autor opracowania na temat przepiséw prawa: Tadeusz Konarski, trener VULCAN
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Przepisy prawa uwzglednione w aplikacji 7

lub materiatéw ¢éwiczeniowych dostosowanego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycz-
nych uczniéw niepetno-sprawnych) powinny by¢ klasyfikowane w ww. rozdziale.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie udzielania dotacji ce-
lowej na wyposazenie szkdét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w 2018 r.
(Dz. U. 22018 r. poz. 655) zawiera nowe wzory formularzy dotyczgce udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe. Obowigzujg one od 1
kwietnia 2018 roku.

W rozporzadzeniu okresla sie:

1. sposéb przekazywania przez dyrektora szkoty podstawowej lub artystycznej realizujgcej ksztatce-
nie ogdlne w zakresie szkoty podstawowej lub dotychczasowego gimnazjum, prowadzonych przez
JST oraz dyrektora szkoty podstawowej lub dotychczasowego gimnazjum, prowadzonych przez
osobe prawng niebedgacg JST oraz osobe fizyczng jednostkom samorzadu terytorialnego informaciji
niezbednych dla ustalenia wysokosci odpowiednio dotacji celowej, oraz wzér formularza zawiera-
jacego te informacje,

2. wzor wniosku o udzielenie dotacji celowej szkole podstawowej lub dotychczasowemu gimnazjum,

prowadzonych przez osobe prawng niebedacg JST oraz osobe fizyczng,

3. sposob przekazywania przez JST wojewodom wniosku o udzielenie odpowiednio dotacji celowej,
oraz wzér wniosku o udzielenie tej dotacji,

4. tryb iterminy udzielania oraz szczegdtowy sposob rozliczania wykorzystania odpowiednio dotacji
celowej, oraz wzér formularza rozliczenia wykorzystania tej dotacji,

5. szczegétowy sposéb rozliczania wykorzystania odpowiednio dotacji celowej oraz wzér formularza
rozliczenia wykorzystania tej dotacji.

Nowe terminy udzielania dotacji celowej przez wojewode

Wojewoda udziela dotacji celowej na podreczniki, materiaty edukacyjne i éwiczeniowe w terminie do:

e 4 czerwca — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 15 kwietnia do 5
maja,

e 9 sierpnia — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 6 maja do 10
lipca,

e 15 pazdziernika — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 11 lipca do
15 wrzesnia.

Zmiany w strukturze formularzy

W celu zapewnienia wiekszej przejrzystosci zmieniona zostata struktura formularzy po-przez wydziele-
nie trzech blokéw tematycznych zawierajacych informacje dotyczgce wnioskowanych kwot dotacji
orazich rozliczania w zakresie:

v" podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,

v" materiatéw ¢éwiczeniowych,

v refundacji kosztéw poniesionych w 2017 r.

We wzorach formularzy nie ulegt zmianie sposdb naliczania dotacji celowej na wyposazenie szkoty
w podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe, uwzgledniono natomiast nowy sposdb rozliczania
dotacji w zwigzku ze zmiang zasad ustalania przez dyrektora szkoty zestawu podrecznikdéw i materiatéw
¢wiczeniowych (art. 56 ust. 4 i 5 ustawy).

VULCAN



8 Materiaty dla uczestnika instruktazu

Szkota lub JST bedzie rozliczata sie z tgcznej kwoty dotacji celowej przyznanej na wyposazenie szkoty
w podreczniki lub materiaty edukacyjne, w tym kwot refundacji w danym roku budzetowym, a takze
z tgcznej kwoty dotacji celowej przyznanej na wyposazenie szkoty w materiaty ¢wiczeniowe, w tym
kwot refundacji w danym roku budzetowym. We wzorach formularzy uwzgledniono nowy sposdéb li-
czenia kosztéw obstugi zadania, ktére bedg stanowi¢ |% przekazanej kwoty dotacji celowej (dotychczas
koszty na obstuge zadania wynosity 1% wykorzystanej dotacji celowej).

Ustawowy zapis o zapewnieniu bezptatnych podrecznikdow, naktada na dyrektoréw szkoét obowigzek
zakupu i umozliwienia kazdemu uczniowi korzystania z tych podrecznikéw, a na organy prowadzgce
obowigzek nadzoru nad prawidtowym wydatkowaniem dotacji celowej. Przeciez to kolejne pienigdze
publiczne, ktére przejdg przez szkolne budzety. Realizacja tego zadania, to niemate wyzwanie, przed
ktérym staje dyrektor szkoty, jego stuzby finansowo-ksiegowe, a takze grono pedagogiczne. Uczniom
nalezy bowiem zapewnié edukacje na najwyzszym poziomie, a nauczycielom jak najlepsze warunki
pracy i rozwoju. | to wszystko w nowych warunkach prawnych i w nowych warunkach finansowania.

Przepisy wprowadzity wiele zmian i jak to z prawem bywa, pojawito sie szereg watpliwosci. Na kilka
z nich warto zwrdci¢ uwage, tym bardziej, ze po kazdym roku budzetowym nadchodzi czas na rozlicze-
nie srodkéw dotacyjnych i bywa, ze zaréwno dyrektorzy szkét, jak i organy prowadzgce majg problem
z tym rozliczeniem. Ponadto tu i 6wdzie zamieszcza sie wiele rozmaitych opinii, ktére méwiac delikat-
nie, mogg komplikowaé poprawng interpretacje realizacji zadania, i na dodatek znacznie sie od siebie
roznia. Niektdrzy wydajac te opinie ograniczajg sie tylko do ustawy o systemie oswiaty, a przeciez pro-
blematyka jest o wiele bardziej ztozona i trzeba jg interpretowaé w oparciu o wszelkie inne przepisy
ujete w naszym systemie prawnym, ktére obowigzujg szkote. Tak sie dzieje by¢é moze dlatego, ze auto-
rzy tych opinii zatozyli sobie rézne cele, ktdre zamierzajg dzieki nim osiggnac. Jedno jest bezsprzeczne
- przepisy prawa winne by¢ napisane z takg precyzjg, aby mozliwos¢ odmiennej interpretacji ograniczy¢
do minimum, aby ich adresat, a w naszym przypadku dyrektor szkoty oraz jego nauczyciele, mogli te
przepisy bez zadnych watpliwosci wykonad. Niestety wiele réznych punktéw widzenia, wiele réznych
interpretacji powoduje, iz wokoét realizacji prawa do bezptatnych podrecznikéw pojawia sie sporo nie-
porozumien. Sporo z nich urosto do rangi problemoéw, ktérymi straszy sie dyrektorow. Pojawiajg sie
sugestie, ze dyrektor szkoty nie posiada uprawnien do takich czy innych dziatan, ze moze mie¢ pro-
blemy z rozliczeniem dotacji, ze w przypadku kontroli naraza sie na spore konsekwencje, wystawiajgc
reputacje szkoty i swojg na szwank.

Aby rozwiac watpliwosci i tym samym utwierdzi¢ dyrektoréw, ze dziatajg na podstawie prawa i w gra-
nicach prawa, na kilka z nich warto zwrdcié szczegdlng uwage. Jakie to problemy?

v" Po pierwsze — temat kolegialnego wyboru podrecznikdw w szkole, uprawnieri nauczycieli oraz
uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci dyrektora.

v Po drugie — zamawianie przez dyrektora podrecznikdw w zestawie- czy jest zgodne z prawem?
Przestrzeganie przez dyrektora dyscypliny finanséw publicznych.

v" Po trzecie — fakturowanie zamdwionych podrecznikdéw zestaw a wyliczenie cen jednostkowych
pojedynczych tytutéw podrecznika?

v" Po czwarte — przyjmowanie podrecznikéw i éwiczen na stan majatku szkoty-jak zgodnie z prze-
pisami to realizowac?

v Po piagte — zmieniajaca sie liczba ucznidéw -a wysokosé srodkéw dotacji celowe;.

v" Po szdste — dotacja celowa na zakup podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwi-
czeniowych dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych — wskazniki, zamawianie i rozli-
czanie.

VULCAN



Przepisy prawa uwzglednione w aplikacji 9

Przepisy prawa dotyczgace realizacji zadan z zakresu zapewnienia uczniom
bezptatnych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow

c¢wiczeniowych

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 poz. 59 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Przepisy wprowadzajgce ustawe-Prawo oswiatowe (Dz.U.
z 2017 poz. 60 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 poz.
2203).

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z pézn.
zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe w 2018
r.(Dz. U.z 2018 r. poz. 655).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 .
poz. 611).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-

nikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edu-
kacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych w 2018 r. i 2019 r. (Dz. U. z 2018
r. poz. 615).

Rozporzadzenia weszty w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r.

Stracity moc obowiazujaca:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 16 marca 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie wysokosci wskaznikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét
w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢éwiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 590).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdéw zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla ucznidéw niepetnosprawnych (Dz.U z 2017 roku
poz. 617).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe (Dz.U
z 2017 roku poz. 691).

Dotacje podrecznikowe

W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
oswiatowe, w 2017 r. dotacja celowa bedzie udzielona na wyposazenie szkét podstawowych w:

e podreczniki lub materiaty edukacyjne z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przy-
rodniczej i spotecznej oraz z zakresu jezyka obcego nowozytnego oraz materiaty éwiczeniowe
dla uczniow klasy l;

VULCAN
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e podreczniki lub materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe dla uczniow klasy V;
e podreczniki lub materiaty edukacyjne oraz materiaty éwiczeniowe dla ucznidw klasy VIII.

W zakresie pozostatych klas szkét podstawowych oraz dotychczasowych gimnazjow zostat zachowany
dotychczasowy harmonogram udzielania dotacji celowej, a takze dotychczasowe kwoty tej dotacji ce-
lowej. W 2018 roku wyposazenie szkoét zostanie zrealizowane takze w zakresie:

e podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych dla uczniéw klasy VIl szkoty podstawowej;

e materiatéw ¢éwiczeniowych dla uczniéw klasy |, Il'i [ll szkoty podstawowej, dla ucznidw klasy V-
VIl szkoty podstawowej oraz ucznidw klasy Il gimnazjum.

Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo osSwiatowe,
poczawszy od 2017 r. bedg obowigzywaé nastepujgce nowe kwoty dotacji celowe;j:

e dlaklas | szkoty podstawowej — na podreczniki do zajec z zakresu edukacji: polonistycznej, ma-
tematycznej, przyrodniczej i spotecznej, podreczniki do jezyka obcego nowozytnego lub mate-
riaty edukacyjne — w tgcznej wysokosci do 75 zt na ucznia,

e dla klas VIl szkoty podstawowej — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci do
250 zt na ucznia (analogicznie, jak obecnie dla ucznia gimnazjum),

e dlaklas IV- VIl szkoty podstawowej — na materiaty ¢wiczeniowe —w wysokosci 25 zt na ucznia.

W zakresie pozostatych klas szkét podstawowych oraz dotychczasowych gimnazjéw zostaty zachowane
dotychczasowe kwoty dotacji celowej, tj.

e dla klas I-lll szkoty podstawowej — na materiaty ¢wiczeniowe w wysokosci 50 zt na ucznia,

e dla klas IV szkoty podstawowe]j — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci do
140 zt na ucznia,

e dla klas VI szkoty podstawowej — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci 140
zt na ucznia,

e dla klas lll gimnazjalnych — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci 250 zt na
ucznia,

e dlaklas IV-VI szkoty podstawowej oraz klas Il'i Ill gimnazjalnych —w wysokosci 25 zt na ucznia.
Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe,

przepisy przejSciowe dotyczgce podrecznikéw weszty w zycie 15 lutego 2017 r.

Tabela 1. Wartos$¢ dotacji otrzymanej przez szkote podstawowg (dotacja celowa pomniejszona o 1%)

Rok Klasal | Klasall | Klasa Klasa Klasa V Klasa Klasa Klasa
] v VI VI VI

Dotacja

na podreczniki
2018 | Dotacja

na materiaty | 49 502t | 49,50 zt 492'+50 242'{75
¢wiczeniowe

0,00zt | 74252t | 0,002t | 0,00zt | 178,202t | 0,002t | 0,002 | 247,52 zt

24,75 24,75

24,75 zt 2t 2t

24,75 zt

Tabela 2. Wartos¢ dotacji dla ucznia dotychczasowego gimnazjum (dotacja celowa pomniejszona o 1%)

Rok Klasa Ill Klasa Ill

2018 Dotacja na podreczniki 0,00 zt

VULCAN
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2018 Dotacja na materiaty ¢wiczeniowe 24,75 zt

Dotacja celowa na rok szkolny2018/2019 na wyposazenie szkét w bezptatne
podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczenio-
wych o$mioletnich szkét podstawowych uzyskujg uczniowie poczawszy od roku szkolnego:

e 2017/2018 — uczniowie klas I, IV i VII,

e 2018/2019 — uczniowie klas I, Vi VIII,

e 2019/2020 - uczniowie klas Il i VI.

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwiczenio-
wych dla klas dotychczasowej szkoty podstawowej maja:

e 2018/2019 — uczniowie klas VI.

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdow, materiatéw edukacyjnych lub materiatéw éwiczenio-
wych do dnia 31 sierpnia 2019 r. przystuguje takze uczniom dotychczasowych gimnazjow oraz uczniom
klas dotychczasowych gimnazjéw.

PODSTAWA PRAWNA: Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo os$wiatowe. Art. 338.
Kwoty dotacji na podreczniki lub materiaty edukacyjne:

e Klasy I-lll do wysokosci 75 zt,

e Klasy IV do wysokosci 140 zt,

e Klasy V-VI do wysokosci 180 zt,

e Klasy VII'i VIl do wysokosci 250 zt,

NA MATERIALY CWICZENIOWE

e Klasy I-lll — do wysokosci 50 zt,

e Klasy IV-VIIl — do wysokosci 25 zt,

Dotychczasowe numery dopuszczen podrecznikéw (art. 337, Prawo oswiatowe) tracg moc w nizej po-
danych terminach:

e klasy Ii IV dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej— wygasajg z dniem 31 sierpnia 2017 r.,
e klasy IliV dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej— wygasajg z dniem 31 sierpnia 2018 .,

e klasy Ill'i VI dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej — wygasajg z dniem 31 sierpnia
2019r.,,

e dotychczasowego gimnazjum — wygasajg z dniem 29 lutego 2020 r.

Kazda szkota ma wptyw na moment otrzymania dotacji, bowiem informacje niezbedng do otrzymania
dotacji oraz wniosek o dotacje dyrektorzy szkét mogli sktadaé do organéw prowadzacych w terminie
najszybszym z mozliwych.

VULCAN
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Proces sktadania

i rozliczania wnioskow
o dotacje na zakup
podrecznikéw

whnioski I

informacje/
informacje
i whioski

AAAAAAAAAAR

Jednostki oswiatowe

{samorzadowe i prowadzone przez osobe fizyczng
lub prawna inng niz IST)

Uczen/rodzic
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System VULCAN - wprowadzenie

Platforma VULCAN jest systemowym, internetowym rozwigzaniem dla szeroko rozumianej oswiaty.
taczy w sobie dwa obszary: informacyjny z zarzadczym. Obszar zarzadczy to przede wszystkim specja-
listyczne aplikacje dedykowane os$wiacie i wykorzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikow
oswiatowych (np. dyrektoréw szkét, ksiegowych, pracownikéw wydziatu edukacji). Obszar informa-
cyjny realizowany jest poprzez wykorzystanie systemu do przekazywania waznych i interesujacych in-
formacji wszystkim cztonkom oswiatowej spotecznosci.

Kto jest adresatem Platformy VULCAN?

Oswiata jest tym obszarem dziatania jednostki samorzgdowej, ktédrym interesuje sie znaczna czesc¢ spo-
tecznosci lokalnej. Dlatego Platforma VULCAN ma za zadanie dostarcza¢ informacje nie tylko pracow-
nikom organu prowadzgcego i podlegtych mu jednostek oswiatowych, ale wszystkim zainteresowanym
osobom.

Platforma moze prezentowac m.in.:
e aktualnosci dotyczace aplikacji dziedzinowych ;
e terminarze i kalendarze waznych wydarzen oswiatowych;
e inne, wazne dla uzytkownikdow systemow informatycznych informacje zdefiniowane przez
firme VULCAN.

Budowa Platformy VULCAN

Rdzeniem systemu jest Platforma VULCAN bedaca miejscem integrujgcym specjalistyczne aplikacje,
wykorzystywane przez poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Na Platforme VULCAN sktadajg sie:

e rejestr jednostek — pozwalajacy na zaprezentowanie standaryzowanych informacji o wszyst-
kich jednostkach oswiatowych publicznych i niepublicznych oraz nieoswiatowych znajdujgcych
sie na terenie podlegtym samorzadowi;

e rejestr uzytkownikéw — pozwalajacy na definiowanie uzytkownikéw i rél oraz przypisywanie
rol uzytkownikom, czyli nadawanie im okreslonych uprawnien;

Platforma VULCAN taczy ponadto specjalistyczne aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane
przez poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Aplikacjami zintegrowanymi, ktére moga funkcjonowa¢ w ramach Platformy VULCAN sa:

e Sigma wraz z instalowanym i uruchamianym z internetu programem Arkusz — kompleksowe
rozwigzanie wspomagajgce proces zarzadzania oswiatg w jednostce samorzadu terytorial-
nego. Doskonate narzedzie do gromadzenia i analizowania wiarygodnych danych, m.in. spra-
wozdan systemu informacji oSwiatowe] oraz do wspierania procedur zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkét i ich planéw finansowych wraz z biezgcg kontrolg ich wykonania.

e Dotacje — system wspomagajgcy caty proces dotowania szkét niepublicznych oraz publicznych
nieprowadzonych przez JST.

VULCAN
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e Dotacje podrecznikowe - program, ktéry znacznie utatwia i przyspiesza proces przygotowania
whnioskow, korekt, oraz rozliczania dotacji celowej przeznaczonej na wyposazenie szkét w pod-
reczniki i materiaty ¢wiczeniowe.

e Prawo Optivum — internetowy serwis prawny, zawierajacy kompletng baze aktualnych i jedno-
litych tekstow aktdw prawnych potrzebnych pracownikom oswiaty.

e Jednorazowy dodatek uzupetniajqcy (Artykut 30) — narzedzie umozliwiajgce efektywne wyzna-
czanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli oraz jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych,
o ktérych mowa w art. 30 i art. 30 a Karty Nauczyciela;

e Finanse VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajace rzetelne prowadzenie
dokumentacji ksiegowej, dedykowane zespotom ekonomicznym zajmujgcym sie obstugg jed-
nostek o$wiatowych.

e Kadry VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajgce rzetelne prowadzenie
dokumentacji kadrowej dla jednej lub wielu jednostek.

e Ptace VULCAN — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajgce rzetelne prowadzenie do-
kumentacji ptacowej dla jednej lub wielu jednostek.

Uzytkownicy i ich uprawnienia

Uwierzytelnianie uzytkownikdw aplikacji Dotacje podrecznikowe nastepuje za posrednictwem rejestru
uzytkownikéw na Platformie systemu VULCAN.

Dostep do poszczegélnych funkcji platformy oraz aplikacji Dotacje podrecznikowe zalezy od przydzie-
lonej uzytkownikowi roli. Grupy rdl i role uzytkownikow sg definiowane przez uzytkownika zalogowa-
nego w roli Platforma/ Administrator.

Wystepujgce w przypadku pracy z aplikacjg Dotacje podrecznikowe role przypisane sg do grupy rél:
Podreczniki.

Sa to:
- Inspektor JST,
- Pracownik szkoty.

Na podstawie przypisanych rél uzytkownicy otrzymujg szczegdétowe uprawnienia dotyczace dostepu
do réznych funkcji aplikacji Dotacje podrecznikowe.

Inspektor JST - uzytkownik ten ma uprawnienia do wykonywania wszystkich czynnosci w aplikacji Dota-
cje podrecznikowe majacych na celu zarzagdzanie wnioskami, informacjami oraz rozliczeniami jednostek
oswiatowych (zmiany statuséw), sporzadzanie wnioskdw o dotacje celowg do wojewody, sporzgdzanie
rozliczenia dotacji oraz eksportu wniosku i rozliczenia do pliku w formacie MS Excel. Rola ta nie jest
zwigzana z przypisaniem do zadnej z jednostek oswiatowych.

Pracownik szkoty — uzytkownik ten ma uprawnienia do sporzadzania wnioskéw, informacji oraz rozliczen,
wprowadzania zmian w tych dokumentach oraz ich eksportu do pliku w formacie MS Excel. Nadanie
tej roli wymaga przypisania do konkretnej jednostki oswiatowe;j.

Podczas logowania, kazdy uzytkownik postuguje sie okreslonym przez JST loginem oraz hastem, ktére
ustala samodzielnie.

VULCAN
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Cwiczenie 1. Logowanie do aplikacji

Aby zalogowac sie do aplikacji Dotacje podrecznikowe:
1. Uruchom przegladarke stron internetowych.

2. W pasku adresu wpisz adres dostepu do swojej instancji Platformy VULCAN i nacisnij klawisz Enter.

www.vulcan.net.pl/jst/identyfikator klienta

Logowanie do platformy wymaga wczesniejszego nadania loginu i hasta uzytkownikowi przez gtéwnego
administratora danej instanc;ji.

3. Na ekranie pojawi sie okno gtéwne Platformy VULCAN - kliknij przycisk Zaloguj sie.

© A

\/ PLATFORMA VULCAN

VULCAN

Witamy!

Zaloguij sie, aby mie¢ dostep do petnych tresci na platformie elzaler

. ZALOGUIJSIE >

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

B 717572929 cok@vulcan.edu.pl [E] wwwivuican.edu.pl

4. Nastepnie wypetnij formularz logowania podajac odpowiednie dane.

© sA

\/ PLATFORMA VULCAN :
VULCAN

Nazwa uzytkownika

dyrektorl

Hasla

Przywracanie dostepu do konta

5. W celu uruchomienia aplikacji Dotacje podrecznikowe kliknij na pasku podrecznego menu ikone

programu .

VULCAN
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© »A Alicja Ginko >

WYLOGUJSIE >

\/ PLATFORMA VULCAN

Informacje z aplikacji @ VULCAN informuje @

#l Opublikowano nowa wersjg aplikacji Dotacje podrecznikowe, ktora Wywiad z Felisem Sapinskim - zatozycielem firmy VULCAN >
zawiera nowe wzory informacji i wnioskow.

Kilka stéw o historii formatu SOU >

I Jak zalozowany wvtkownik moze zmienic s
A dak Satimt e et . Jakie umiejetnoéci pomoga w przysziosci naszym dzieciom? >

Jak wygladata Polska, jak wygladat $wiat, gdy powstawat VULCAN? >

V Jak rozpoczaé prace na Platformie VULCAN? (porada) >

Ustawa o finansowaniu zada oswiatowych >
V Centrum Obstugi Klienta - tel. 71 757 29 29, cok@vulcan.edu.pl

Prawo @ A

Po kliknieciu ikony aplikacji uzytkownik otrzyma widok okna programu Dotacje podrecznikowe.

Kalendarz oswiatowy

Dla JST  Pomoc Janina Mak

m 'ﬂ o Wyloguj

Jednostki  Ustawienia

<
()

Pe o [¥

®
/
T d 2 B
m R

B @ ((m\ bt
&3

®e [ @ H
W
’0

Yo'

© 2016 YULCAN, Dotacje podrecznikowe 16.05.0000.560 Polityka prvwatnosci i cookies

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni loginu lub hasta, nalezy skontaktowac sie z gtéwnym admini-
stratorem instancji.

Konczac prace w systemie nalezy skorzystac z przycisku Wyloguj (w prawym gérnym rogu okna)
i dopiero zamkna¢ okno przegladarki.

Zgodnie z zasadami polityki bezpieczeristwa, hasto musi spetnia¢ okreslone wymagania.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora, powinien je sprawdzic¢ i ewentualnie zmodyfiko-
wac.

VULCAN
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Czynnosci wykonywane w obrebie platformy
systemu VULCAN

Porzagdkowanie jednostek

Pracownicy organéw prowadzgcych na podstawie wnioskéw o udzielenie dotacji oraz informacji za-
wierajgcych dane o liczbie uczniéw odpowiednich klas i wysokosci zapotrzebowania na wyposazenie
szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i éwiczeniowe wnioskujg o dotacje celowa do wojewoddw.
Whiosek ten JST musi ztozy¢ w terminie od 1 kwietnia do 20 wrzes$nia danego roku.

W przypadku gdy wniosek, o ktérym mowa zostat ztozony przed dniem 31 sierpnia, jednostka samo-
rzadu terytorialnego na podstawie informacji i wnioskow aktualizuje ten wniosek w terminie do dnia
31 sierpnia, uwzgledniajgc aktualne wyniki postepowania rekrutacyjnego do szkoét.

Pracownikom organdw prowadzacych, ktérym powierzono zadanie zarzgdzania wnioskami i informa-
cjami niezbednymi do ustalenia wysokosci dotacji celowej pochodzgcymi ze szkét w Platformie
VULCAN z grupy rol JST zostata przypisana rola Inspektor JST.

Aplikacja Dotacje podrecznikowe niewatpliwie utatwi wykonanie tych operacji. Zostata ona tak przygo-
towana, aby pracownicy organéw prowadzgcych nie musieli poswiecac wiele pracy na wykonanie po-
wierzonego zadania.

Cwiczenie 1. Logowanie do aplikaciji

Aby zalogowac sie do aplikacji Dotacje podrecznikowe:
1. Uruchom przegladarke stron internetowych.

2. W pasku adresu wpisz adres dostepu do swojej instancji Platformy VULCAN i nacisng¢ klawisz En-
ter.

www.vulcan.net.pl/jst/identyfikator klienta

Logowanie do platformy wymaga wczesniejszego nadania loginu i hasta uzytkownikowi przez gtéwnego
administratora danej instanc;ji.

3. Na ekranie pojawi sie okno gtéwne Platformy VULCAN - kliknij przycisk Zaloguj sie.

VULCAN
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0 A

\/ PLATFORMA VULCAN

VULCAN

Witamy!

Zalogujsie, aby mie¢dostep do pefnych tresci na platformie elzaler

ZALOGUIJSIE >

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

717572929 cok@vulcan.edu.pl [l wwwivuican.edu.pl

4. Nastepnie wypetnij formularz logowania podajac odpowiednie dane.

© aA

\/ PLATFORMA VULCAN
VULCAN

Nazwa uzytkownika

administratoﬂ

Hasto

Przywracanie dostepu do konta ZALOGUJ SIE >

Okno gtéwne Platformy VULCAN moze miec¢ roznorodny wyglad w zaleznosci od tego, do jakich aplika-
cji i funkcji ma dostep dany Klient. Ponadto zalezy od indywidualnych rozwigzan, jakie zostaty zastoso-
wane u tego Klienta.

5. W celu uruchomienia aplikacji Dotacje podrecznikowe kliknij na pasku podrecznego menu ikone

programu m

VULCAN
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© AA Alicja Ginko > | WYLOGUJSIE >

\/ PLATFORMA VULCAN

Informacje z aplikacji @ VULCAN informuje @

Wl Opublikowano nowa wersie aplikacii Dotacje podrecznikowe, kiéra Wywiad z Felisem Sapiriskim - zatozycielem firmy VULCAN >

zawiera nowe wzory informacji i wnioskdw. . . P
v ! Kilka stow o historii formatu SOU >
v ‘ : ’ e foi - Jakie umiejetnosci pomoga w przysztosci naszym dzieciom? >
& role ma przypisane? (g

Jakwygladata Polska, jak wygladat Swiat, gdy powstawat VULCAN? >
V' Jakrozpoczaé prace na Platformie VULCAN? (porada) >

Ustawa o finansowaniu zadari oSwiatowych >
\/ Centrum Obstugi Klienta - tel. 71 757 29 29, cok@vulcan.edu.pl

Kalendarz oswiatowy Prawo @ .

Po kliknieciu ikony aplikacji uzytkownik otrzyma widok okna programu Dotacje podrecznikowe.

Parametry [EEDIEIE] NN Janina Mak

m " o Wyloguj

Jednostki  Ustawienia
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© 2016 VULCAN, Dotacje podrecznikowe 16.05.0000.560 Polityka prywatnosci i cookies

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni loginu lub hasta, nalezy skontaktowac sie z gtéwnym admini-
stratorem instancji.

Konczac prace w systemie nalezy skorzystac z przycisku Wyloguj (w prawym gérnym rogu okna)
i dopiero zamkna¢ okno przegladarki.

Zgodnie z zasadami, ustalonymi w zaktadce Polityka bezpieczenstwa, hasto musi spetniaé¢ okreslone wy-
magania.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora, powinien je sprawdzic¢ i ewentualnie zmodyfiko-
wac.

VULCAN
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Cwiczenie 2. Dodawanie organu prowadzacego szkote

Organ prowadzacy szkote mozna dodac jedynie poprzez platforme. W celu dodania organu prowadza-
cego nalezy zalogowac sie do systemu vEdukacja jako uzytkownik w roli Platforma/ Administrator.

Aby dodaé organ prowadzacy:
1. W menu po lewej stronie wybierz gataz Zarzadzanie platforma.

2. Na karcie Rejestr jednostek kliknij pozycje Organy prowadzace.

Repestr jednostek Repesty udytownkdw Centraine shoerd Alcia Ginko

' ! O Wylog

Oriwiatorme Hiedwiatoe
reepubboTTe

#  1an Korealsks Osoba Frycma - Pracdaws

# Regna Malngwska Csoba Frycma - Precedavwca

# Stowearryspenic Edukacia” CADWar TS TETRS

#  Showess Tyspenie "Odwiala™ CROWAr TySTErEs

#F  Gewna Whdksrkd Weloe Grena ul, Grens 1

& 2013 yULCAMN, Farzadzanie platforma, 15.0.4.32949 i Tl a

3. Kliknij przycisk Doda;j.

4. Wypetnij tabele dotyczgcg dodawanego organu prowadzacego.

*
Mazwa: = Aliga Baranowska
Typ: ™ Osoba Fizyczna - Pracodawca 2zl |
Migiscowosc: Dobrzykowice i
Gmina: G: Widliszki Wielkie, P: wrockwski, W | ¥ %
Ulica: Polna
Mumer: 8
Kod pocztowy:

 Zapisz Oy Anuluj

5. ZatwierdZ wprowadzone dane przyciskiem Zapisz.

&
Modyfikacji juz istniejacych danych mozna dokonac¢ w tej samej sekgiji, korzystajac z ikony [Modyfi-
kuj].

Cwiczenie 3. Dodawanie szkoty do listy szkét prowadzonych przez samorzad

Szkoty (jednostki sprawozdawcze), w ktérych naliczane sg wynagrodzenia, etaty oraz przygotowywane
sg wyptaty jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli nalezy wprowadzi¢ do systemu
poprzez Platforme.

VULCAN
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Jednostki sprawozdawcze w Platformie dostepne sg z menu bocznego Zarzadzanie platformg, a nastepnie
po kliknieciu na karcie Rejestr jednostek przycisku Prowadzone przez JST, Nieprowadzone przez JST lub Nieo-
$wiatowe. Jednostki oswiatowe przedstawione sg z podziatem na:

— przedszkola,

— szkoly podstawowe,

- gimnazja,

- szkoty ponadgimnazjalne,
- samodzielne nie-szkoty,
- zespoty,

— inne zZtozone jednostki.

(% srkaty pudstawowe

= _
& 2 :
s Publiczno(: publiczna
i sP4 v Szkola podstawowa
= 52 azwa: Stkola Podstawowa Nr 1
& s skrét: =

e o Ovgon prowedzcy: Grina Wdliszki Wielkie

B Ponadgimmazianejponavpocdsiamow || | siedzba: =

3 samodzeing sk it

: - REGON: 12345002100000

B zespoly -

@1 Tnne zlozane jednostid s411170095

1 Usunigte Fatran:
Dziaka od:
J | Doslado

# zmied

1. Na karcie Rejestr jednostek kliknij pozycje Prowadzone przez JST.
2. Wybierz gataz Szkota podstawowa.
3. W prawym panelu kliknij przycisk Doda;j.

4. Zdefiniuj nowa jednostke, wpisujgc dane w kolejnych formularzach.

SRS kcyeme | Szkola podsawowanrr |
BN Pasciats LLUCLT TN sednosti siadowe | uprawnienia w ramach (ednosti |
S sakaty podstamone
B =L _

= s

& sm Publicancéé: pubicms
&SP Tvp: Stkola podstaviowa
& SPS Nazwa: Szkola Podstawowa Nr 1
& 57 Skrét: sp1

B Gimnaza Organ prowadzacy: Grnina Widliszki Wielkie

@17 Pomsdgmnazainsipanadpodstanowe || | siedziba: e

© 1] Samodzielng nie-szkoly aecon \eson2100000

1) zespaly . pe—

B 1nne hazone jednostkl

Py patrn:

Dziaka od:
J | Doslado

# zmied

5. ZatwierdZ wprowadzone dane przyciskiem Akceptu;j.
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CzynnosSci wykonywane w aplikacji Dotacje
podrecznikowe

Po przystosowaniu systemu VULCAN do potrzeb danego JST, zatozeniu kont uzytkownikéw i uporzad-
kowaniu jednostek mozna przystgpi¢ do dziatan w samej aplikacji Dotacje podrecznikowe.

Dotacje podrecznikowe to aplikacja przeznaczona do sprawnego przygotowania wnioskéw dotyczacych
dotacji celowych, przeznaczonych na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i éwicze-
niowe. Na terenie danej gminy zaangazowane w to zadanie bedg zaréwno wtadze organdéw prowadza-
cych, jak ipracownicy szkét publicznych oraz niepublicznych, przygotowujacy wnioski
w poszczegdlnych jednostkach oswiatowych.

Dotacja celowa jest udzielana do wysokosci kosztu zakupu podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
na kazdego ucznia w danej klasie, rocznie nieprzekraczajacej odpowiednio kwot ustalonych, pod wa-
runkiem, ze taki komplet podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych bedzie zapewniat mozliwos¢ uzy-
wania ich przez ucznidw tej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne. Kolejna dotacja celowa na uczniéw
tej klasy jest udzielana po trzech latach szkolnych.

Temat 1. Podstawowe funkcje aplikacji Dotacje
podrecznikowe

Cwiczenie 1. Uruchomienie aplikacji Dotacje podrecznikowe

1. Po zalogowaniu do Platformy VULCAN na pasku aplikacji kliknij ikone E

Zwrdé uwage, ze aplikacja uruchomi sie automatycznie bez koniecznos$ci ponownego logowania.

Cwiczenie 2. Budowa okna aplikacji

Uruchomiona aplikacja Dotacje podrecznikowe otwiera sie za pomocg przegladarki internetowej, dla-
tego bedzie posiadata pewne state elementy charakterystyczne dla tej wtasnie przegladarki.

VULCAN
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Zapoznaj sie z budowa okna aplikacji:

Parametry L

Status jednostid: Akbywna
. . . ¥ Zmi
Przycisk Zaloguj/Wyloguj
" Nazwa: kota Pod:

21 Szhola Podstawawa Nr 3 ) S0tz Podstaowa Nr 1

Kod: SsP1
=] Szkola Podstawowa Nr 4
=| Szkota Podstawowa Nr 5 REGON: 1224500210000
2 Sthota Fodstawowa nr 7 Adres: Podniod
2l zespst saks Tel. Fax: 5 H
Bzepsisddny | el P Nazwa zalogowanego uzytkownika
| Zespsl Szksi N Strona wiww:

@ (] Nieprowadzone prz Adres e-mail;

Drzewo danych Prawy panel ekranu

Temat 2. Przygotowanie aplikacji do zbierania danych -
dziatania administracyjne

Cwiczenie 1. Weryfikacja jednostek

Dotacje podrecznikowe jako aplikacja zintegrowana z Platformg VULCAN pobiera jednostki oswiatowe
z rejestru szkot, ktory jest sktadowg platformy. Rejestr gromadzi podstawowe dane opisujgce wszystkie
samodzielne jednostki oswiatowe (tzw. jednostki sprawozdawcze w rozumieniu ustawy o systemie in-
formacji oswiatowe]) w jednostce samorzadu terytorialnego oraz uwzglednia ich struktury organiza-
cyjne.

Do aplikacji pobierane sg dane jednostek o typie szkota podstawowa, gimnazjum, a takze zespoty szkét,
ktére w swoich sktadowych posiadajg jednostki typu szkota podstawowa, lub gimnazjum.

Zmian w danych rejestru szkét moze dokonywaé administrator platformy, wybierajac z menu pozycje
Zarzadzanie platforma, a nastepnie zaktadke Rejestr jednostek. Nastepnie nalezy wybrac¢ opcje O$wiatowe
publiczne lub O$wiatowe niepubliczne. Pojawi sie drzewo zawierajgce informacje o zarejestrowanych jed-
nostkach oswiatowych. Klikajgc w pozycje drzewa, mozna dotrze¢ do umieszczonych w rejestrze infor-
macji o wybranej jednostce oraz je zmodyfikowaé.

Po uruchomieniu Dotacji podrecznikowych dane jednostek mozna przegladaé, a takze zmieniac status.
1. Na wstazce Parametry kliknij ikone Jednostki.
2. W lewym panelu sprawd? liste jednostek, ktére sg pogrupowane w folderach:

- Aktywne (prowadzone przez JST, nieprowadzone przez JST)

- Nieaktywne (prowadzone przez JST, nieprowadzone przez JST).

3. Wskaz w drzewie danych jednostke prowadzong przez JST lub kliknij ikone “:£ - zapoznaj sie z jej
opisem.
Zwrdc¢ uwage na informacje o statusie jednostki oraz dane identyfikacyjne.

VULCAN
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4. Wskaz w drzewie danych jednostke nieprowadzona przez JST lub kliknij ikone = - zapoznaj sie z jej
opisem. Zwrd¢ uwage na informacje o statusie jednostki oraz dane identyfikacyjne oraz o koncie
bankowym, ktére jest wymagane dla obstugi przeptywu dotacji celowej.

IESESA Diaszkél  DlaJST  Pomoc Euzebia Baczek

- X loguj
4 §op ¥ Pomoc

Jednostki | Ustawienia

2= Aktywne
jﬁ)fruwadzune przez JST @ Zmieth seryinie i Drukuj
'=| Publiczne Gimnazjum Nr 1
2 Pubiczne Gimnazium Nr 2 || ¥ Kod Nazwa Prowadzona przez JST Status jednostki Grupowanie
& Publiczne Gimnazjum Nr 3 | |[F] 7B NsP8 Niepubliczna Szkota Podstawow... Nie Aktywna Gmina
2 Publiczne Gmnazium Nr4 | [[| °E NGm6 Niepubliczne Gimnazjum nr 6 Nie Aktywna Gmina
2/ Sakota Podstawowa Nr 1 | |[7] E Gimi Publczne Gimnazjum Nr 1 Tak Aktywna Gmina
=) Szkofa Podstawowa Nr 2 | |[7] 7E Gm2 Publiczne Gimnazjum Nr 2 Tak Aktywna Gmina
=/ Szkofa Podstawowa Nr 3 (] = Gm3 Publiczne Gimnazjum Nr 3 Tak Aktywna Gmina
= Szkota Podstawowa Nr 4 O E omt Publiczne Gimnazjum Nr 4 Tak Aktywna Gmina
= Szkofa Podstawowa Nr 5| |[7] E st Szkofa Podstawowa Nr 1 Tak Aktywna Gmina
= Szkota Podstawowa nr 7 E] $E spz Szkola Podstawowa Nr 2 Tak Akbywna Gmina
=) Zespdt Saket Nr 1 [ <= sp3 Szkola Podstawowa Nr 3 Tak Aktywna Gmina
=) Zespdt Sakét Nr 2 [ <5 sp4 Szkola Podstawowa Nr 4 Tak Aktywna Gmina
jﬁ;yiepruwadzone przez J5T [[] <= sps Szkofa Podstawowa Nr 5 Tak Aktywna Grina
& Nepubiczna Szkota Podstal| = G5 5py Stkota Podstawowa nr 7 Tok Aktywna Gmina
- =] Niepubiczne Gimnazjum [ <E 751 Zespot Szkét Nr 1 Tak Aktywna Gmina
B Neakeywne B < =2 Zespdt Szkét Nr 2 Tak Aktywna &

W kolumnie Grupowanie uwzgledniony jest podziat jednostek wg kryterium Gmina i Powiat.

Cwiczenie 2. Seryjne przypisanie jednostek do Gminy lub Powiatu

System umozliwia seryjne przypisanie jednostek do Gminy lub Powiatu. W tym celu:
1. W panelu Jednostki kliknij pola znacznikéw przed kodami wybranych jednostek.

2. Kliknij przycisk Zmien seryjnie i wybierz z listy Grupowanie pozycje Gmina lub Powiat.

B ad Daszkét DlaJST  Pemoc Euzebia Baczek
— a o Wybguj
ol | & Pomoc

Jednostki UEEELTY

= Aktywne
=& Prowadzone przez JST ¢ zmics seryie S

= Publiczne Gimnazium Nr 1

B Publiczne Gimnazium Nr 2 || & Kod Nazwa Prowadzona przez 15T Status jednostki Grupowanie

2| Publiczne Gimnazjum Nr 3 | [V Niepubliczna Szkola Podstawow... Nie Aktywna Gmina
ubliczne Gimnazjum Nr 4 | | [V Niepubliczne Gmnazjum nr 6 Nie Akbywna Gmina
zkofa Podstawowa Nr 1 Publiczne Gimnazjum Nr 1 Tak Aktywna Gmina
zkota Podstawowa Nr 2 Publiczne Gimnazjum Nr 2 Tak Aktywna Gmina
zkota Podstawowa Nr 3 Publiczne Gimnazjum Nr 3 Tak Aktywna Gmina

=/ Szkofa Podstawowa Nr 4|
& Szkota Podstawowa Nr 5

&/ Szkofa Podstawowa nr 7 Szkola| Status jednostki: * Aktywna v ina

& Zesps! Szkst Nr 1 Sekolal| Grupowanie:* [Gmine < |nina

= Zespd! Sakst Nr 2 Sakola o ina

4[] Nieprowadzone przez ST Sakola powiat ina

& (] Nieaktywne Szkofa ¥ Zapsz Ty Anul ina
Zespol ina

3 752 Zespl Szksl Nr 2 Tak Aktywna Gmina

Po zapisaniu zmian beda one widoczne w kolumnie Grupowanie.
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LEIENEO Dla szkét  DRa ST Pomoc Euzebia Baczek
-_— o Wyloguj
Pl | g 2 Pomoc

Jednostki BT

=57 Aktywne ' Jednostl

2= Prowadzone przez JST @ Zmieri seryjnie = Drukuj
= Publiczne Gimnazjum Nr 1
& Publiczne Gimnazium Nr 2 % Kod Nazwa Prowadzona przez JST Status jednostki Grupowanie
= Publiczne Gimnazjum Nr 3| [[] 2 NSP8 Niepubliczna Szkota Podstawow...  Nie Aktywna Powriat
= Publiczne Gmnazjum Nr 4 | [_] ° NGm6 Niepubliczne Gimnazjum nr 6 Nie Aktywna Powiat
=| Szkofa Podstawowa Nr 1 | [[] £ Gimi Publiczne Gimnazjum Nr 1 Tak Aktywna Gmina
= Szkofa Podstawowa Nr 2 | |[7] :: Gim2 Publiczne Gimnazjum Nr 2 Tak Aktywna Gmina
= Stkofa Podstawowa Nr3 | [[] Z Gm3 Publiczne Gimnazjum Nr 3 Tak Aktywna Gmina
= Szkofa Podstawowa Nr 4 WO E Gm4 Publiczne Gimnazjum Nr 4 Tak Aktywna Gmina
= Szkofa Podstawowa Nr5 | [7] E SP1 Szkola Podstawowa Nr 1 Tak Aktywna Gmina
=l Szkota Podstawowanr 7 | |[7] JE Sp2 Szkola Podstawowa Nr 2 Tak Aktywna Gmina
=/ Zesp6i Szksl Nr 1 [ <E sp3 Szkota Podstawowa Nr 3 Tak Aktywna Gmina
= Zesp6t Szk6t Nr 2 [ SE sp4 Szkota Podstawiowa Nr 4 Tak Aktywna Gmina
® (5] Nieprowadzone przez JST [[] <= sps Szkola Podstawowa Nr 5 Tak Aktywna Gmina
@] Nieaktywne | Szkofa Podstawowa nr 7 Tak Aktywna Gmina
[ & 51 Zesp6t Szkgt Nr 1 Tak Aktywna Gmina
B & 52 Zesp6t Szkét Nr 2 Tak Aktywna Gmina

Cwiczenie 3. Przegladanie danych identyfikacyjnych wybranej jednostki

Po wskazaniu w drzewie danych wybranej jednostki mozna dotrze¢ do informacji o statusie i danych
identyfikacyjnych jednostki. Dodatkowo dla jednostek nieprowadzonych przez JST pojawia sie infor-
macja o koncie bankowym.

Parametry [JVERIG DlaJST  Pomoc Euzebia Baczek

’ B Wyloguj
& Pomac

Jednostki EVEERIENEY

= (5 Aktywne
9 Prowadzone przez 15T | ~eatts]
& Publiczne Gimnazjum Nr 1 Status jednostki: Aktywna
=/ Publiczne Gimnazjum Nr 2 Grupowanie: e
=/ Publiczne Gimnazjum Nr 3 -
£ Publiczne Gimnazjum Nr 4 i
£/ Szkola Podstawowa Nr 1
= szkola Podstawowa Nr2 || [l s
=/ Szkota Fodstaviowa Nr 3 .
< Sziofa Podstawowa Nrd || azve: Sekola Podstawovia fir s
£ Skola Podstawowa Kir 5 Kod: =2
=| Szkota Podstaviowa nr 7 REGON: 12345022200000
=/ ZespGt Szkét Nr 1 Adres: Obowigzkowa 16, Wojnowice
£ Zesp6t Szkot Nr 2 Tel. Fax:
[ Nieprowadzone przez JST Strona Www:
& ] Nieaktywne Adres e-mail:

Danych identyfikacyjnych jednostek nie mozna modyfikowaé w systemie, pobierane sg z rejestru szkot
Platformy VULCAN. Mozliwe sg natomiast zmiany w statusie jednostki.
Konto bankowe moze zmienic¢ tylko pracownik szkoty.

Cwiczenie 4. Zmiana statusu jednostek

Pracownik JST powinien zweryfikowac liste jednostek i uporzadkowac je, korzystajac z mozliwosci
zmiany statusu jednostek oswiatowych. Domyslnie kazda jednostka ma przypisany status Aktywna i jest
widoczna po stronie pracownika szkoty.

Aby zmieni¢ status jednostki:
1. W lewym panelu, w drzewie danych, kliknij wybrang jednostke.
2. W sekcji Status jednostki kliknij przycisk Zmien.

3. W polu Status jednostki lub Grupowanie wybierz odpowiednig opcje.

VULCAN
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Parametry Dla szkdt Dla 15T Pomoc Euzebia Baczek

3 ﬂ O Wyloguj
el |} & Pomoc

Jednostki EEVEGTVENTE)

= 57 Aktywne
=257 Prowadzone przez IST
Publiczne Gimnazjum Nr 1 Status jednostk: Aktywna
Publiczne Gimnazjum Nr 2 :
Publiczne Gimnazjum Nr 3 EUTE S
Publiczne Gimnazjum Nr 4 ﬁ - T
Szkota Podstawowa Nr 1 Nazwa: Szkola Podstawowa Nr 5
Szkota Podstawowa Nr 2 ) Ed
Status jednostki: * Aktywna =

Szkota Podstawowa Nr 3
Nazwa: -
Szkota Podstawowa Nr 4 |, p Grupowanie: Gmina v
Kod:
Szkota Podstawowa Nr 5

Szkota Podstawowa nr 7 HEEYIE
Zespdt Szkdt Nr 1 Adres: W Zapisz Y Anuluj
Zespot Szkdt Nr 2 Tel. Fax:
] Nieprowadzone przez JST Strona wWww:
2t ((ELEE Adres e-mail:

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Jednostka ze statusem Nieaktywna nie bedzie pojawiata sie na liscie jednostek po stronie pracownika
szkoty.

Przycisk Zmien seryjnie umozliwia grupowa zmiane statuséw wybranych jednostek oswiatowych.

Zeby usuna¢ jednostke z systemu, nalezy jg usunaé z rejestru szkét Platformy VULCAN. Jednostka usu-
nieta z gatezi Aktywne, zostaje przeniesiona do gatezi Usuniete.

Jesli pracownik po stronie JST dezaktywuje jednostke, ktdra ma juz wprowadzone dane, to jednostka
ta bedzie niewidoczna, ale zachowa wprowadzone dotychczas dane. W przypadku ponownej aktywacji
dane te beda widoczne.

Cwiczenie 5. Stawki dotacji celowej

Aby zapoznac sie z aktualnie obowigzujgcymi stawkami dotacji na podreczniki i ¢wiczenia:
1. Na wstazce Parametry kliknij ikone Ustawienia.

2. W drzewie danych wybierz Stawki.

3. Zapoznaj sie z informacjami w prawym panelu ekranu.

ket = Dok
asa R — Gotacia na cuicaenia Dotacia na podrecank pa odliczeniu kasctow absl.. | Dotacja na Ewicaensa po odlicaenia kosstim obsiug:

Kizsa 1 szkoly podstawons] 7500 50.00 7425 .50

Kiasa I szhaty podstavione) 5,00 50.00 275 49,50

Klasa [11 szkoky podstawowe] 25,00 50,00 .75 49,50

Kiasa IV schaly padstawane) 140,00 .00 138,61 2475

Hiasa V skl podtamawe] 140,00 2500 13851 75

¥iasa V1 schaly padstawane) 10,00 500 139,51 175

i3s3 | gmnazm 250,00 .00 2752 2475

Hasa I gimmazjum 250,00 25,00 w152 24,75

iasa T gimnazjum 250,00 25,00 27,5 2475

Kiasa VII szholy podstaiome] 250,00 25,00 w152 24,75

Klasa VIIT szkoky podstawowe) 250,00 25,00 47,52 2475

Warto$ci wskaznikow nie mozna edytowaé, wynikaja one z rozporzadzenia Ministerstwa Edukaciji Narodowej.
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Zgodnie z tabela opublikowang przez MEN dn. 03.05.2018 we wskaznikach uwzglednione sa takze wartosci dla
uczniéw stabowidzacych wymagajacych podrecznikow w druku powiekszonym i pod-recznikow dla uczniow niewido-
mych.

Cwiczenie 6. Uzupetnianie kodu TERYT

Kod TERYT powinien by¢ zamieszczony we wniosku szkot, jak i wniosku JST. Pracownik JST musi go
uzupetnié.
Aby uzupetni¢ kod TERYT:

1. Na wstgzce Parametry kliknij ikone Ustawienia.

2. W drzewie danych wybierz pozycje Temyt.

DT romac

=l Temt Wojewddziwo: DOLNOSLASKIE
Powiat: wrocawski
Gmina: Sobdtka (miasto)
Kod teryt: 0223074

3. Kliknij przycisk Zmien.

4. Wopisz numer Teryt, kliknij przycisk Zapisz.

Temat 3. Zarzadzanie informacjami i aktualizacjami
informaciji ze szkot oraz analiza danych

Na etapie prac zwigzanych z rejestracjg informac;ji (aktualizacji informacji), pracownik JST jest zobowig-
zany przygotowac aplikacje do pracy. W aplikacji jest to zwigzane nadaniem odpowiedniego statusu
realizowanemu etapowi pracy oraz kontroli kompletnosci danych.

Cwiczenie 1. Przegladanie informacji pochodzacych ze szkét

Aby zapoznac sie z informacja szkoty:

1. Na wstazce DIaJST kliknij ikone Informacje szkot.

Parametry [MeEBEIE Pomoc Janina Mak

B 5 e

Informacje  Rozliczenia  Dokumenty
szkot szkot ST

2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz jednostke.
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W prawym panelu na zakfadce Informacje pojawig sie:
- sekcja Status informag;ji,
- sekcja Informacje (zawierajgca informacje dodatkowe dotyczace ztozonego wniosku),

- sekcje z podziatem na typy szkét wraz z okreslonymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Sekcje z typami szkét mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikony *, znajdujacej sie na pasku tytutu
sekcji po prawej stronie. Aby rozwinaé sekcje, nalezy kliknaé ikone ...

Zaznaczona opcja Pokaz podsumowanie umozliwia pokazanie jednej informacji zawierajgcej zsumowane
wartosci z informacji wszystkich typéw szkét (dla kazdego rodzaju niepetnosprawnosci oddzielnie).

W przypadku, gdy szkofa nie podata informacji, w prawym panelu bedzie widoczna tylko sekcja Status
informacji oraz Status aktualizacii.

paametry Dl szkdl [REEERH Pomoc

o Wylbguj

2018/2019 N
553 Jednostki ~
250 Prowadzone przez 18T Status informacji Zamkniety

Publiczne Gimnagum Nr =
¢ Zmieri

Publiczne Gimnazium Nr

Publiczne Gimnazum Nr

Publiczne Gimnazum Nr

Szkola Podstawowa Nr | | starus aktualizaci Ty
Szkoka Podstawowa Nr .
Skols Podstawowa Nr & Zmed
Szkot Podstawowa Nr

Szkot Podstawowa Nr

Szkoa Podstawowa nr

Zespa szket Hr 1

Zespo Szkdt N 2

< >

Informacje, korekty i rozliczenia z lat ubiegtych sg zablokowane do edycji. Wybierajac rok szkolny z gér-
nego menu mozna przywotac podglad informacji z ubiegtego roku.

Cwiczenie 2. Przegladanie aktualizacji informacji pochodzacych ze szkot

Aby zapoznac sie z aktualizacjg informacji pochodzaca ze szkoty:

1. Na wstazce Dla JST kliknij ikone Informacije szkot.

2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz jednostke a nastepnie pozycje: Aktualizacja.
Jesli dana jednostka wprowadzi wiecej niz jedng aktualizacje, bedg one widoczne rowniez w drzewie
danych, w lewym panelu, jako , Aktualizacja 2, Aktualizacja 3 itd.

W prawym panelu bedzie widoczny status aktualizacji oraz dostepne sekcje z podziatem na typy szkot
a takze rodzaje niepetnosprawnosci.
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Aiga Ginko

@ o Wylbagy
ib &2 Pomoc

Roziczenia  Dokumenty
szkdt ST

Informadie
szkal

2015/2016 A
25 Jednostki e
2 Prowadzone przez ST Status informacji: Zamkniety
== Publiczne Gimnazum Nr 1 e
# Zmied
=| Informada
= (=5 Publicne Gimnazum Nr 2
= Aktualzaga 1 B —
= Informacja Status aktualizacji: Zamkniety
] Publiczne Gimnazum Nr 3 .
. # Zmeri

@ (] Publiczne Gimnaglum Nr 4
(] Szkola Podstawowa Nr 1
Szkofa Podstawowa Nr 2
4[] Szkofa Podstawowa Nr 3
(] Szkofa Podstawowa Nr 4
# (] Szkola Podstawowa Nr 5
Szkota Podstawowa nr 7
(] Zespot Szkot Nr 1
(] Zespat Szkot Nr 2 o
© 2018 VULCAN, Dotacje podrecznikowe 18.01.0000.882 Politvka prywatnosci i cookies

Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikony *, znajdujgcej sie na pasku tytutu sekcji po prawej
stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone .% ..

Zaznaczona opcja Pokaz podsumowanie umozliwia pokazanie jednej korekty zawierajgcej zsumowane
wartosci z korekt wszystkich typdw szkét (dla kazdego rodzaju niepetnosprawnosci oddzielnie).

Cwiczenie 3. Sprawdzanie kompletnosci danych

Pracownik JST moze kazdg informacje i aktualizacje informacji pochodzacy ze szkoty sprawdzi¢ pod
katem kompletnosci danych. Wyniki kontroli kompletnosci danych sg w przejrzysty sposéb w uktadzie
tabelarycznym.

Aby sprawdzi¢ kompletnosé informacji:
1. Na wstgzce DIaJST kliknij ikone Informacje szkot.

2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz folder Prowadzone przez JST/Nieprowadzone przez JST lub
wybrang jednostke/jednostki.

3. W prawym panelu, w tabeli zwré¢ uwage na kolumne Kompletnosé danych.

2017/2018 ~  Infermacie
2 55 setdnasti
e — ipisz, by wyszulka # Znies seryve status = oren
Publczne Genaziom e L[| i Kod jodnostis Mazwa jednestis Status iformaci Kompitnaié danych informaci Liczbs kareit Status harebty [ ——————
Publczne Genazjum e 2 3 Gm Publcane Gimnazium N 1 Zamnicty ° o Zamkricty °
Pt
o 3 Gm Pusicane Gisnazium b 2 Zamkriaty ° o Zamkristy o
S Scio o  Gm Publcane Gimnazium N 3 Zambnicty ° o Zamniety °
Sckala Podstawowa Nr 2 3 G Pusicane Gimnazums Nr 4 Zamkriaty ° o Zambrigty °
I3 Schola Podstawowa Nr 3 a3 = Sekota Podstamona Wi 1 Otwarty ) o Zamkricty °
BIE3 Schala Podetawows N 4 3 2 Sekota Podstawona Nr 2 Otwarty o o Zaminigty )
Schola Podstaowa tr 5 =
T s Sthota Podstanona N 3 anwarty o o Zamkity o
Schola Podstaowa 7 *
. 3 Sekota Podstamona Hir 4 Otwarty ) o Zambriety °
Zemét Skl e 2 3 w5 Sthota Podstanona N 5 anwarty o o Zamkity o
8 3 Mieprowadzone prrez 5T 3 w7 Sakota Podstamona nr 7 Otwarty ° o Zambriety °
3 51 Zespdt Szsl e 1 Zambnigty o o Zamknigty o
= Zespot Sakdt e 2 Zambriety ° o Zambriety o

Dla kazdej jednostki w kolumnie Kompletno$é danych wyswietlone zostajg oznaczenia graficzne:

—o0znacza, ze informacja lub aktualizacja wypetniona przez jednostke o$wiatowa nie budzi za-

strzezen, zostaty wypetnione poprawnie,

— oznacza, ze jednostka oswiatowa nie wypetnita informacji aktualizacji) lub utworzona infor-
macja (aktualizacja) ) zawiera w polach edycyjnych wartosci réwne zero,
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I:I — oznacza, ze wprowadzone dane budzg pewne zastrzezenia; moze sygnalizowac, ze w nie-
ktdrych pozycjach pojawity sie wartosci rowne zero lub gdy wystepujg razgce dysproporcje miedzy
liczbg uczniéw a kwotami.

Cwiczenie 4. Zmiana statusu informacji oraz aktualizacji informacji danej
jednostki

Inspektor JST po otrzymaniu informacji, aktualizacji informacji sprawdzeniu kompletnosci danych po-
winien zmienic status z Otwarty na Zamkniety. W tym celu:

1. Na wstazce DIaJST kliknij ikone Informacje szkot.
2. W lewym panelu, w drzewie danych zaznacz jednostke.
3. W prawym panelu, w sekcji Status informacji lub Status aktualizacji kliknij przycisk Zmien.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

%
Status informagji: * | lotwarty] ol
Zamkniety
Otwarty
- LdplEL w I-\"LHUJ

Zardéwno po stronie JST, jak i jednostki oswiatowe] pojawi sie komunikat wéweczas, gdy mozliwos¢ edy-
cji zostanie zablokowana (status informacji lub aktualizacji: Zamkniety):

Parametry  Dla szt [JEREEH Pomac

Mozliwoéé edycji danych zostata obecnie zablokowana przez JST.

Typy szki: szkola eiykia

Uz ucznidue [P ———

Rodzaje ni 0 bez
Stkol Podstawona e 109
Szkola Podstawowa ne 118 Szkala pudstawowa | szkola artystyczna realizujaca ksztalcenie ogdine w 2akresie szkoly padstawowe] Dotychczasowe gimnazjum | szkola artystyczna re.
stkol Podatawona 12 O Mmool frov wasau iasa 11 o wasa v iasa vt s [ o iasa 1t

Szkola Podstawowa e 17

1 3 + 5 s 7 8 s 10 1 1 It
Sthota Podstawoea ne 18 | - e - - e - - 2 -
Sckola podstawoma nr 20 ) . - zﬁ - zﬁ
Stiota Podstawoa ne 20 s . ) . .
+ o o o 0
s 0 0 o 0 0 a 0
6 Wiarosticzby ucaniiw danych Kas w diagu roku szkohne... 0 o o 0 o a 0
7o amych las w iy szksimym 2016/2017 1 o
3L jamych Kas w roku sckaimym 2017/2018 o o o 0
T & na wyposazenie szkoky w materaly 6... 123750 123750 123750 615,75 618,75 518,75 615,75 615,75 618,75
0 & bedne na wyposazenie szkoly w podraczniki 1530,50
3 ezt na vypasazario szkoly w padracinii L 3603,86 360386 0435,52 635,52
riszbadne na wypusazenie szkoly w komplety po.. 0.00 0.0
13 0.0 0.00
1 0.00 0.0
15 ohy n 0,00 0.00
Szkola Podstawcea Nr 51 zDEde N3 WypDSazenie STKofy W KDIDIELY DO 0,00 0.00 0,00
Sekola Poistawona Hir 60 17 Srotks mezbedns ma wyposazame szkoly w komplaty po. 000 000 0.00 0.00

Status Zamkniety uniemozliwia modyfikacje danych po stronie jednostek oswiatowych.

Pracownik JST moze w kazdej chwili zmienic status zZamkniety na Otwarty, o ile nie istniejg kolejne utwo-
rzone dokumenty (korekta lub rozliczenie) w jednostce oraz statusy pozostatych dokumentéw s3 za-
mkniete.
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Cwiczenie 5. Seryjna zmiana statuséw informacji oraz aktualizacji informacji

Aplikacja umozliwia pracownikom JST grupowe zmiany statuséw informacji lub aktualizacji informacji
dla wybranych jednostek lub wszystkich jednostek jednoczesnie.

Aby skorzystac z seryjnej zmiany statuséw:
1. Na wstazce DIaJST kliknij ikone Informacje szkot.
2. W lewym panelu, w drzewie danych zaznacz folder Prowadzone przez JST lub Nieprowadzone przez JST.

3. W prawym panelu zaznacz jednostki.

b7

w

Klikniecie ikony umozliwia skorzystanie z opcji: Zaznacz wszystkie, 0dwroé wszystkie, Odznacz wszystkie.

&

“ Kod jednostki

E}"‘r Faznacz wszystkie
o - -
@ OdwrdE zaznaczenie

E}” Odznacz wszystkie

4. Kliknij przycisk Zmien seryjnie status.

5. Wybierz rodzaj dokumentu i odpowiedni status.

Aliga Ginko

pametry Daskol [EEBERM Pomoc

q= e ﬂ 8 Wyogy
| i 2 pomoc
BUCUECEl Rosiczenia  Dokumenty
szkot skt ST
2018/2019 v Informage
<15 Jednostid
’ ] i taty -~
- Zrmief seryjnie status Drukuj
@] Publizne Grmnazum nr 1 || B Kod jednostid Nazwa jednostii Status informadi Kompletnosé danych infor. Liczba aktualzaci Status aktualzadi Kompletnos¢ denych aktual.
] Publiczne Gronazum Ne 2 || [ 7§ NSps Niepubliczna Szkoke Podsta...  Otwarty © Hie 0 Zamknigty @ Nie
@] Publicne G N3 —
oicame Gimagum 7 E NGme Niepubliczne Gimnazum nr6  Otwarty @ tie 0 Zamknigty @ Nie
Publiczne Grmazjum Nr 4 = . Fie
S [ = emi Publiczne Gimnazjum Nr 1 Otwarty e 0 Zamknisty ie:
Sokoka Podsawowa Nr2 || @] SE Gm2 Publiczne Gimnagum Nr2  Otwarty o Nie 0 Zamknicty o Nie
Szkola Podstawowa Nr 3 || [ E Gim3 Publiczne Gimnagum Nr3  Otwarty © e 0 Zamknigty @ Nie
Szkofa Podstawows Nr 4 7 = e Publiczne Gimnazum Nr 4 Otwarty O Nie 0 Zamkniety O Nie
Srkofs Podstawowa Nr 5 e
7 93 sP1 Szkota Podstawowa Hr 1 Otwarty © Nie 0 Zamkniety @ Nie
Stkola Padstawowa nr 7 5
5 * 1" & s HNie
Zespel Szkat Nr 1 “E SP2 Szkola Podstawowa Nr 2 Otwal
Zespit S2kGHNr 2 ¥ E s Szkots Podstawowa Hr 3 Otwa © Hie
Nigprowadzone przez JST V| E sp4 Szkota Podstawowa Nr 4 Otwary| Informacja/Aktualizacja: = Informacja b & Nie
@ S ses Szkota Podstawowa Hr 5 otwartll Status: = Zamkniety ~ @ Nie
7 <E sP7 Szkot Podstawowa nr 7 Otwarty @ Nie
7| 9E 281 Zespat Szkot Nr 1 Otwarty @ Nie
= V Zasz © Anulj
M S zs2 Zespdt Skt Nr 2 Otwarty @ Nie

Zmiana statusu na Otwarty zostanie wykonana w jednostkach, ktére nie utworzyty kolejnych dokumen-
toéw, a status w pozostatych dokumentach jest zamkniety.

6. Kliknij przycisk Zapisz.
Cwiczenie 6. Sporzadzanie zestawienia zbiorczego informaciji

Pracownik JST moze sporzadzié zbiorcze zestawienie informacji pochodzacych ze szkét. W tym celu:

1. Na wstazce DIaJST kliknij ikone Informacje szkot.
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W lewym panelu w drzewie danych zaznacz rok, np. 2017/2018 i opcje Jednostki (jesli zestawienie
ma zawiera¢ informacje ze wszystkich aktywnych jednostek) lub ogranicz wybér jednostek do Pro-
wadzone przez JST, Nieprowadzone przez JST.

Przejdz na zaktadke Zestawienie zbiorcze - zapoznaj sie z wygenerowanym zestawieniem.

Zestawienie zbiorcze uwzglednia podziat na podreczniki, ¢wiczenia, refundacje i wydatki biezgce oraz
majgtkowe w tym podziale.

Euzebia Baczek

Parametry  Dla szko! [[EERGIM Pomoc

]_ ﬂ © Wyogy
s 3
UL Rozicena  Dokumenty
szkot szkot 1sT
2018/2019 " Zestawienie zbiorcze
3 (5 Jednosthi
G rowadizons pres 15T ["] Uwzglednj aktualzade Uczniowie: | bez niepetnosprawnosci v 3 Eksportuj do xisx ™1 Drukuj
4] publiczne Gimnagum Nr 1 & . , Liczba uczniéw w | Liczba ucznidw w roku ubieglym  Liczba uczniéw w roku ubieghym
9 Publiczne Girazium Nr 2 e o e e Warosticaby | WHOSLIIDY  roky ubieghym ze ez podiecle, | unagacych Mol 5T o e it
8] publzne Ginagumir 3 || 5o Wyposazen WL Wdatk  oqunku do | stosunku do i zinne] stkoly, n niezbedne na | niezbedne na | W/Ydatk ipatd
[ o biezace maiatkowe | et O acketn stopriem Kesrago zakupu nie pokiyly &rocki | innej szkol, kirego zakupu e ran toie P (EEIEEC N2 biezace majatkowe
publicne Girnagum fr 4 || ratery | (Gwigenia) | (Gwiczenia) . o Zzawansowania  dotadi Celowe) dostosowanago  polryy Srodki dotadii celowel) 'poareils  Gugens  (refundada) | (refundada)
R oraemic | cumsong | Zlomosdenvia do potrzeb ucniow dostosowanego do potrzeb
(2] Szkola Podstawowa Nr 1 FEE niepehosprawnych uczniéw niepemosprawnych
Szkola Podstawowa Nr 2
0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Szkofa Podstawowa Nr 3
2kl Podstamos i 4 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Skl Podstanows Nr § 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Sakola Podstawowa nr 7 0,00 0,00 0,00 o 0 0 0 o 0,00 0,00 0,00 0,00
Zespdt Szk6iNr 1 “« 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Zespdt Szkdt Nr 2 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
4[] Nieprowadzone przez JST 0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0 0 [] 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0 0 0 o 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 o o o o o 0,00 0,00 0,00 0,00

Zaznaczenie opcji Uwzglednij aktualizacje powoduje pobranie do zestawienia danych z aktualizacji szkét,
a jesli szkota nie utworzyta aktualizacji — to z informacji. Odznaczona opcja oznacza uwzglednianie da-
nych tylko z informaciji.

Przycisk Drukuj umozliwia wydruk zbiorczego zestawienia zbiorczego.

Cwiczenie 7. Przygotowanie bilansu zbiorczego

Na zaktadce Bilans zbiorczy widoczna jest réznica w sumarycznej kwocie dotacji z aktualizacji i informacji
pierwotnej dla szkét, ktore ztozyty aktualizacje .

Przed przygotowaniem aktualizacji informacji o dotacje celowg do wojewody, pracownik JST powinien
przygotowac bilans zbiorczy.

Aby przygotowac bilans zbiorczy:

1.

2.

Na wstgzce Dla JST kliknij ikone Informacje szkot.

W lewym panelu w drzewie danych zaznacz folder, np. 2015/2016 (jesli zestawienie ma zawierac
informacje ze wszystkich aktywnych jednostek) lub zawez wybor jednostek do Prowadzone przez JST
lub Nieprowadzone przez JST.

Przejdz na zaktadke Bilans zbiorczy.

Zapoznaj sie z wygenerowanym zestawieniem.
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Paametry Dia szkd! ([EEREM Pomoc

QENCEEN Rozizena  Dokumen

2015/2016 S
23 Jednostki

MNazwa

E Publiczne Gimnazjum Nr 2

El
El
El liczne Gimnazium Nr 3
El
£l

Bilans zbiorczy

1856,25
222 799,50
16 147,44
240803,19

Przed aktuaizaga

33 293,73
47 275,62
173,25

80742,60

Po aktualizagi

= Drukuj
Bians Opis
31 437,48 doplata
-175 523,88 zwrot
-15 974,19 zwrot
-160060,59 zwrot

k] a N
] Szkoha Podstawowa NI
(] Szkola Podstawowa NI
Szkoha Podstawowa nrj

(] Zespot S2kot nr 1

(] Zespot Sakot Nr 2
# (] Nieprowadzone przez JST|

Temat 4. Rozliczenia szkot

Rozliczenia wykorzystania dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe przez jednostke samorzadu terytorialnego nastepuje w terminie do dnia 31 stycznia na-
stepnego roku.

Aby pracownicy szkét mogli przystapic¢ do wypetniania danych dotyczacych rozliczenia — organ prowa-
dzacy, musi zamkna¢ do edycji informacje i korekty, a nastepnie w rozliczeniach szkét ustawic status
dokumentu na Otwarty.

Rozliczenie wykorzystania dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe przez jednostke samorzadu terytorialnego nastepuje w terminie do dnia 31 stycznia na-
stepnego roku.

Aby jednostka samorzadu terytorialnego mogta dokonac takiego rozliczenia niezbedne jest pozyskanie
odpowiednich informacji ze szkoét. Aplikacja umozliwia wprowadzenie przez szkoty koniecznych da-
nych, na podstawie ktdrych zostanie utworzone rozliczenie dotacji pozyskanej przez JST.

Aby szkoty mogty przystgpi¢ do wypetniania danych dotyczacych rozliczenia organ prowadzacy powi-
nien zamkngé do edycji informacje i korekty, a nastepnie w rozliczeniach szkét ustawié status doku-
mentu na Otwarty.

Cwiczenie 1. Przegladanie rozliczerh pochodzacych ze szkét

Aby zapoznac sie z rozliczeniem szkoty, nalezy:
1. Na wstgzce Dla JST kliknij ikone Rozliczenia szkot.
2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz jednostke.

W prawym panelu pojawig sie:
P sekcja Status rozliczenia,
» sekcja Rozliczenie,
P sekcje z podziatem na typy szkot.

Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikon_y:‘ﬁ:, znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji po prawe;j
stronie. Aby rozwingc¢ sekcje, nalezy klikng¢ ikone ...
Zaznaczona opcja Pokaz podsumowanie umozliwia pokazanie jednego rozliczenia zawierajgcego zsumo-

wane wartosci z rozliczen wszystkich typow szkét (dla kazdego rodzaju niepetnosprawnosci oddzielnie).
Filtr w prawym panelu IdZ do — utatwia przeszukiwanie sekcji w excelowych formularzach rozliczenia.
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185 do: || v

Szkola zwykla- uczniowie bez niepetnosprawnosc

: Szkota zwykla- uczniowie intelekt. w st. lekkim

W przypadku, gdy szkota nie sporzadzita rozliczenia bedzie widoczna tylko sekcja Status rozliczenia oraz
komunikat Brak wypetnionego rozliczenia.

Cwiczenie 2. Sprawdzanie kompletnosci danych

Pracownik JST moze kazde rozliczenie sprawdzi¢ pod katem kompletnosci danych. Wyniki kontroli
kompletnosci danych sg w przejrzysty sposdb przedstawione w tabeli w kolumnie Kompletnos$é danych
rozliczania (po wybraniu na wstgzce Dla JST ikony Rozliczenia szkét i zaznaczeniu w drzewie danych fol-
deru Prowadzone przez JST lub Nieprowadzone przez JST).

Dla kazdej jednostki w kolumnie Kompletno$é danych rozliczania wyswietlone zostajg oznaczenia gra-
ficzne:

— oznacza, ze rozliczenie wypetnione przez jednostke oswiatowa nie budzi zastrzezen, zostato
wypetnione poprawnie,

—oznacza, ze jednostka oswiatowa nie wypetnita rozliczenia lub utworzone rozliczenie zawiera
w polach edycyjnych wartosci réwne zero,

I;I — oznacza, ze wprowadzone dane budzg pewne zastrzezenia; moze sygnalizowac, ze w nie-
ktorych pozycjach pojawity sie wartosci rowne zero lub gdy wystepuja razgce dysproporcje miedzy
liczbg uczniéw a kwotami.

Cwiczenie 3. Zmiana statusu rozliczenia jednej jednostki

Inspektor po otrzymaniu rozliczenia, sprawdzeniu kompletnosci danych powinien zmieni¢ status
z Otwarty na Zamkniety. W tym celu nalezy:
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1. Na wstgzce DIaJST kliknij ikone Rozliczenia szkot.
2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz jednostke.

3. W sekgcji Status rozliczenia kliknij przycisk Zmien.

[ ————

s
Nazwa jednostii: Szkota podstawowa
Status rozliczenia: 7 ambkreety] X -
Zamkniety
Otwearty

W e O A

4. Kliknij przycisk Zapisz.
Zardéwno po stronie JST, jak i jednostki pojawi sie komunikat zablokowaniu danych do edycji.

Status Zamkniety uniemozliwia modyfikacje danych po stronie jednostek oswiatowych.
Pracownik JST moze w kazdej chwili zmieni¢ status z Zamkniety na Otwarty, o ile statusy pozostatych do-
kumentdéw sg zamkniete.

Cwiczenie 4. Seryjna zmiana statuséw

Aplikacja umozliwia pracownikom JST grupowe zmiany statuséw rozliczen dla wybranych jednostek
lub wszystkich jednostek jednoczesnie.

Aby skorzystaé z seryjnej zmiany statuséw:

1. Na wstgzce DIaJST kliknij ikone Rozliczenia szkot.

2. W lewym panelu w drzewie danych zaznacz folder Prowadzone przez JST lub Nieprowadzone przez JST.
3. W prawym panelu na zaktadce Rozliczenie wybierz jednostki klikajac znaczniki.

4. Kliknij przycisk Zmien seryjnie status.

5. Woybierz odpowiedni status.

parametry  Dia szkil [[EEEEE] Pomoc Alicja Ginko
m @ m a Wwylgu
Iformacie [ECEISEREN  Dokumenty
szkot szkot ST
2017/2018 ¥  Rozliczenie
= (5 Jednostki
’ A ~
GE PR Zmien seryjnie status Drukyj
& Publiczne Gimnazjum Nr 1 || Bl Kod jednostki Nazwa jednostki Status rozliczenia Kompletnosé danych rozliczenia
&l Publizne Gmnazjum Nr2 || 7] SF Gim1 Publiczne Gimnazjum Nr 1 Zamkniety O N
& P N —_
icee Gl ien 3 F cim2 Publiczne Gimnazjum Hr 2 Zamknigty O Nie
=/ Publiczne Gimnazjum Nr 4 - =
% G P N i
B E Gim3 ubliczne Gimnazjum Nr 3 Zamknigty
B Sskoln Podstawows Nr 2 = oma Publiczne Gimnazjum r 4 Zamknigty © nie
& Szkota Podstawowa Nr 3 vl 3 spt Szkofa Podstawowa Nr 1 Zamknigty O lie
&) Szkota Podstawowa Hr 4 F <8 s, Szkola Podstawowa Nr 2 Zamknigty @ tie
[ « =
Szkota Podstawowa Nr 5 = s Szkola Podstawiowa Nr 3 Zamkniety D nie
& Szkota Podstawowa nr 7 =
7 s SP4 Szkota Podstawowa Nr 4 Zamknigty © Nie
=l Zespot Szkat Nr 1 o
21 Zeepst Szkdl Nr 2 v] 3 sps Szkota Podstawiowa Nr 5 Zamknigty © Nie
@ ] Nieprowadzone przez JST S8 SP7 Szkota Podstawowa nr 7 Zamknigty D Nie
vl E 21 Zespdt Szket Nr 1 Zamknigty D tie
E zs2 Zesp6l Szkél Nr 2 Zamknigty © nie

Zmiana statusu zostanie wykonana w jednostkach, w ktorych status w pozostatych dokumentach (in-
formacji i korekcie) jest zamkniety.

6. Kliknij przycisk Zapisz.
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Cwiczenie 5. Sporzadzanie zestawier zbiorczych rozliczen

Pracownik JST ma mozliwo$¢ sporzadzenia zbiorczego zestawienia rozliczen pochodzgcych ze szkét.
W tym celu:

1. Na wstgzce DIaJST kliknij ikone Rozliczenia szkot.

2. W lewym panelu w drzewie danych wybierz rok np. 2017/2018, klikngé pozycje drzewa: Jednostki
(jesli zestawienie ma zawieraé informacje ze wszystkich aktywnych jednostek) lub ogranicz wybor
jednostek do Prowadzone przez JST, Nieprowadzone przez JST.

3. Przejdz do prawego panelu na zaktadke Zestawienie zbiorcze.
4. Opcjonalnie skorzystaj z filtra danych klikajgc na liscie np. pozycje: bez niepetnosprawnosci.

5. Zapoznaj sie z wygenerowanym zestawieniem.

=
=
wecen | Rty | (SR o =
o R TR TRt SNSR mbwmie e e g | e eesitoede aiendo |
fe s | enle CUTS e WMD R gD ol | ba Rt i
e | S ey
o L] (] 0 ° 0.0 000 o 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 .
I E—— S S R N N S N =
a o o ) 0 o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
= | L L] o 0 o 0 0.00 0 0,00 .00 0,00 0,00 0,00
3 [} 0 o ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a ) ) ] 0 ] om am o0 00 o0 000 000 000
e o L] (] 0 L] 0.0 000 o 0,00 .00 0,00 0,00 0,00
| o 0 ] U o 0 0,00 .00 .00 a0 0.00 0.00 0.00
a [} 0 ] ] o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a a o 0 0 om om [ ) o0 .00 000 .00 v
: ,

Zestawienie zbiorcze rozliczen szkdét moina wyeksportowaé za pomocg dostepnego przycisku
|ﬁlﬂ<sportuj do .xlsx |

W zestawieniu zbiorczym zastosowano podziat na rozdziaty.

- e
T By [P
T—
wyds wydatls ¢ rydathi ¢
ramede | irdsgra | rehmdegre Aot Apmnsl | owssl  Audest Ao Aownel  Aombal o Aol fomse  Romme Gemmsl
30NN podrgcris CGwiczena 30101 - 80101 802 30102 80110 BO110 s 80111 8032 sz 80150 - 80150
- TRCIENA W OTDECHENNA W bietace Bt L At Dedace )t Dot AR bt tac A Teelace st
— ok
i | S| o
=

Przycisk Drukuj umozliwia wydruk zestawienia zbiorczego.
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Dokumenty sporzadzane przez jednostki samorzadu
terytorialnego

Temat 1. Przygotowanie informacji i aktualizacji informac;ji

przez JST

Cwiczenie 1. Przygotowanie informacji przez JST

Jednostka samorzadu terytorialnego, w terminie od dnia 1 kwietnia do dnia 20 wrzesnia, na podstawie
ztozonych informacji niezbednych dla ustalenia wysokosci dotacji celowej i wnioskéw otrzymanych od
dyrektoréw przekazuje do wtasciwego wojewody wniosek o udzielenie dotacji celowej.

Dotacja celowa jest udzielana do wysokosci kosztu zakupu kompletu podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych na kazdego ucznia w danej klasie, rocznie nieprzekraczajacej odpowiednio kwot ustalo-
nych, pod warunkiem ze taki komplet podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych bedzie zapewniat
mozliwos¢ uzywania ich przez ucznidw tej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne. Kolejna dotacja ce-
lowa na ucznidw tej klasy jest udzielana po trzech latach szkolnych.

Aby sporzadzi¢ wniosek:
1. Na wstgzce Dla JST kliknij ikone Dokumenty JST.

2. W lewym panelu wybierz rok szkolny i zaznacz pozycje Informacje, a nastepnie wybierz dany typ (np.
bez niepetnosprawnosci).

W prawym panelu zostanie automatycznie sporzadzona informacja.

System umozliwia utworzenie informacji przez JST i pobranie formularza w odniesieniu do wszystkich
jednostek lub dla wybranej grupy: gmina lub powiat.

Parametry Do szkot  [[EEEEIIN Pomoc

Informacje S Dokumenty
oot 35T
2018/2019 - Grupowaniewszystka) v 3 Fotwerz formularz
= mhormacje wszystio
& Bez niepelnosprawnata qmina
sepel nosprawni intelektualnie
§ Sakola podstavowa/szkola ertystycna realizujaca ksztalcenie ogdine v zokresie szkoly podstawowe) Razem
]
Kasa 1 Klesa 11 Kiasa I Kigsa IV Kasa v Kiasa VI Klasa VI Klasa VIl Klasa I
1 2 3 4 5 6 7 8 s 10 1 12
spofem Asy| | 1 Prognozowans liczba uczniw 5600 o 3900
danych kas w roku szkolnym
wymagajacy 2018/2019 powigkszon o liczbg
& siabowitzacy - druk powigkszc ucznid v hezbe oddolon
danej Kasy
jomi - nievymagaj dr.
ymRgaRy 2 5723 7628 7600 4539 o 4540
& tewidomi - druk Broille's
@] Aknualizacya informacy w opracou
Aktualizacie informacji zatwierdzo ~ liczy ucznidw Hlas 1 szkdt
podstawosrych, Kisrym w roku
Bl Radliczenie <zkolnym 2017/2018 szkaty
z2apewinity kmplety podracznikd
2 zakresu edukacy:
2nej, matemtyszne],
znej,
o zajs¢ 2 zakrasy
kdry d
2017/2018 szholy zapewnity
komplety podracznikin Iub
materiolow edukacymych
3 Prognozowana lizba ucniGw 45 s0 a7 50 55 s6
danych Has w roku szkolnym
2018/2019 powigkszone o liczhg
ucznsiw riwna bczbie oddzial e
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Pola z informacji JST odpowiadajg polom z informacji szkét — kwoty w polach pochodzg z podsumowa-
nia wartosci z informacji szkét — oddzielnie dla kazdego rodzaju (szkoty zwyktej, artystycznej, specjalne;j)
a takze wskazanego rodzaju niepetnosprawnosci.

Zaznaczona opcja Pokaz podsumowanie umozliwia pokazanie jednego whniosku zawierajgcego zsumo-
wane wartosci z informacji wszystkich rodzajow szkét (dla kazdego rodzaju niepetnosprawnosci oddziel-
nie).

Aby wyeksportowad informacje do pliku excelowego (format *.xls), nalezy klikngé w prawym goérny
rogu przycisk Pobierz formularzi zapisa¢ plik na dysku lokalnym.

Cwiczenie 2. Przygotowanie aktualizacji informacji

W przypadku, gdy informacja, o ktérej mowa zostat ztozony przed dniem 31 sierpnia, jednostka samo-
rzadu terytorialnego na podstawie informacji i wnioskéw aktualizuje ten wniosek w terminie do dnia
31 sierpnia, uwzgledniajgc aktualne wyniki postepowania rekrutacyjnego do szkoét.

Pracownik JST bedzie miat dostep do aktualizacji w lewym panelu, w drzewie danych. Sg to aktualizacje
o dwdch statusach: Aktualizacje informacji w opracowaniu oraz Aktualizacje informacii zatwierdzone. , Aktuali-
zacje informacji w opracowaniu” uwzgledniajg wszystkie wartosci, ktére w danym momencie jednostki
ztozyty do JST a nie zostaty one przez JST zatwierdzone. ,Aktualizacje informacji zatwierdzone”
uwzgledniajg wartosci niezbedne do ztozenia rozliczenia przez JST do organu nadrzednego.

Aby sporzadzi¢ aktualizacje informacji , nalezy:
1. Na wstazce Dla JST kliknij ikone Dokumenty JST,

2. Kiliknij pozycje drzewa Aktualizacja informacji w opracowaniu (widoczne sg tam nowe aktualizacje in-
formacji jednostek),

3. Kliknij przycisk ZatwierdZ aktualizacje.

Podglad aktualizacji informacji uwzglednia dane:
e zsumowane z aktualizacji (w przypadku, gdy zostaty wprowadzone);
¢ dane z informacji (gdy nie ma sporzadzonych aktualizacji.

W celu pobrania wybranego formularza aktualizacji informacji, nalezy analogicznie, jak w przypadku
informacji klikng¢ w prawym gérnym rogu przycisk Pobierz formularz i zapisaé plik na dysku lokalnym.
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Temat 2. Przygotowanie rozliczenia szkot przez JST

Cwiczenie 1. Przygotowanie rozliczenia szkot

Rozliczenie przygotowane przez JST uwzglednia dane zsumowane z rozliczen szkot.
Aby sporzadzi¢ rozliczenie, nalezy:

1. Na wstazce Dla JST kliknij ikone Dokumenty JST.

2. W lewym panelu wybierz rok szkolny i zaznacz pozycje Rozliczenie, a nastepnie wybierz dany typ
(np. bez niepetnosprawnosci).

W prawym panelu zostanie automatycznie sporzadzone rozliczenie.
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Przepisy prawa uwzglednione w aplikaciji:

Temat 3. Dotacja podrecznikowa w 2018 roku

W zwigzku z licznymi postulatami dyrektoréw szkét oraz samorzaddéw zaproponowano zmiany doty-
czgce rozliczania wykorzystania dotacji celowej. Dotacja bedzie naliczana i przekazywana do wysokosci
maksymalnych kwot na ucznia danej klasy, zréznicowanych w zaleznosci od etapu edukacyjnego.
Szkota bedzie miata do wykorzystania taczng kwote dotacji i dyrektor szkoty zdecyduje o podziale pie-
niedzy na podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla danej klasy. W praktyce ozna-
cza to, ze dyrektor bedzie mdégt w uzasadnionych przypadkach zwiekszy¢, np. koszt zakupu kompletu
podrecznikéw na jednego ucznia, tj. dokonaé przesunieé srodkéw finansowych miedzy odpowiednimi
klasami. Zaproponowano, aby koszty obstugi tego zadania wynosity 1 proc. przekazanej samorzagdom
kwoty dotacji celowej (a nie wykorzystanej, jak obecnie).

Powyzsza zmiana nie dotyczy natomiast dotacji przekazanych na uczniéw majgcych orzeczenie o po-
trzebie ksztatcenia specjalnego (zwiekszanych wskaznikami). Koszt zakupu kompletu podrecznikdw,
materiatdow edukacyjnych i éwiczeniowych dla tych uczniéw nie bedzie mégt jednak przekroczy¢ rocz-
nie kwot dotacji celowej na ucznia okreslonych w ustawie.

Wprowadzono przepisy stanowigce, ze dotacja celowa bedzie rozliczana z tgcznej kwoty dotacji celowej
udzielonej na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty edukacyjne lub ¢éwiczeniowe, w danym roku
budzetowym. Nowa konstrukcja rozliczenia i wykorzystania dotacji pozwoli na uelastycznienie procesu
zapewnienia podrecznikdw, materiatow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych uczniom. Dodatkowo, dyrek-
torom szkét, jednostkom samorzadu terytorialnego oraz wojewodom tatwiej bedzie rozlicza¢ srodki z do-
tacji.

Temat 4. Nowosci w udzielaniu dotacji na podreczniki

W 2018 roku wprowadzono nowy, dodatkowy rozdziat klasyfikacji budzetowej: 80153.

W 2018 roku obowigzywaé bedzie dodatkowy nowy rozdziat klasyfikacji budzetowej w dziale 801 —
Oswiata i wychowanie. Sg tez nowe objasnienia do dziatu.

To konsekwencja znowelizowanego rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmie-
niajace rozporzadzenie w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychoddw i roz-
chodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zréodet zagranicznych (DZ.U. z 2018 r. poz. 767).

Nowy rozdziat 80153 dotyczy zapewnienia uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikdw,
materiatow edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych. Nalezy w nim klasyfikowaé¢ dochody oraz
wydatki zwigzane z zapewnieniem prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikéw, materiatéw edu-
kacyjnych lub materiatéw éwiczeniowych uczniom szkdét podstawowych, szkét artystycznych realizuja-
cych ksztatcenie ogdlne w za-kresie szkoty podstawowej, gimnazjow, klas dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu i szkét artystycznych realizujgcych ksztatcenie ogélne w zakresie
dotychczasowego gimnazjum, a takze uczniom szkolnych punktéw konsultacyjnych oraz szkét, ktore
umozliwiajg uczniom uzupetnienie wyksztatcenia w zakresie szkoty podstawowej lub dotychczasowego
gimnazjum, zgodnie z art. 54 ust. 1i 2 oraz art. 112 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowa-
niu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203).

Do 2017 roku wydatki te ujmowane byty w rozdziatach dotyczacych wtasciwych typdw szkét, co znacz-
nie utrudniato zarzadzanie srodkami na ten cel. Od 2018 r. wszystkie wydatki przeznaczone na ten cel
(réwniez w zakresie zapewnienia odpowiedniego kompletu podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych

2 Autor opracowania na temat przepiséw prawa: Tadeusz Konarski, trener VULCAN
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lub materiatéw ¢éwiczeniowych dostosowanego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycz-
nych uczniéw niepetno-sprawnych) powinny by¢ klasyfikowane w ww. rozdziale.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie udzielania dotacji ce-
lowej na wyposazenie szkdét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w 2018 r.
(Dz. U. 22018 r. poz. 655) zawiera nowe wzory formularzy dotyczgce udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe. Obowigzujg one od 1
kwietnia 2018 roku.

W rozporzadzeniu okresla sie:

3. sposob przekazywania przez dyrektora szkoty podstawowej lub artystycznej realizujgcej ksztatce-
nie ogdlne w zakresie szkoty podstawowej lub dotychczasowego gimnazjum, prowadzonych przez
JST oraz dyrektora szkoty podstawowej lub dotychczasowego gimnazjum, prowadzonych przez
osobe prawng niebedgacg JST oraz osobe fizyczng jednostkom samorzadu terytorialnego informacji
niezbednych dla ustalenia wysokosci odpowiednio dotacji celowej, oraz wzoér formularza zawiera-
jacego te informacje,

4. wzér wniosku o udzielenie dotacji celowej szkole podstawowej lub dotychczasowemu gimnazjum,
prowadzonych przez osobe prawng niebedacg JST oraz osobe fizyczng,

5. sposob przekazywania przez JST wojewodom wniosku o udzielenie odpowiednio dotacji celowej,
oraz wzér wniosku o udzielenie tej dotacji,

6. trybiterminy udzielania oraz szczegétowy sposdb rozliczania wykorzystania odpowiednio dotacji
celowej, oraz wzér formularza rozliczenia wykorzystania tej dotacji,

7. szczegbtowy sposéb rozliczania wykorzystania odpowiednio dotacji celowej oraz wzér formularza
rozliczenia wykorzystania tej dotacji.

Nowe terminy udzielania dotacji celowej przez wojewode

Wojewoda udziela dotacji celowej na podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢éwiczeniowe w terminie do:

e 4 czerwca — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 15 kwietnia do 5
maja,

e 9 sierpnia — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 6 maja do 10
lipca,

e 15 pazdziernika — w przypadku wniosku JST, ktéry zostat przekazany w terminie od 11 lipca do
15 wrzesnia.

Zmiany w strukturze formularzy

W celu zapewnienia wiekszej przejrzystosci zmieniona zostata struktura formularzy po-przez wydziele-
nie trzech blokéw tematycznych zawierajgcych informacje dotyczace wnioskowanych kwot dotacji
orazich rozliczania w zakresie:

v" podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,

v" materiatéw ¢éwiczeniowych,

v refundacji kosztéw poniesionych w 2017 r.

We wzorach formularzy nie ulegt zmianie sposdb naliczania dotacji celowej na wyposazenie szkoty
w podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe, uwzgledniono natomiast nowy sposéb rozliczania
dotacji w zwigzku ze zmiang zasad ustalania przez dyrektora szkoty zestawu podrecznikdéw i materiatéw
¢wiczeniowych (art. 56 ust. 4 i 5 ustawy).
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Szkota lub JST bedzie rozliczata sie z tgcznej kwoty dotacji celowej przyznanej na wyposazenie szkoty
w podreczniki lub materiaty edukacyjne, w tym kwot refundacji w danym roku budzetowym, a takze
z tgcznej kwoty dotacji celowej przyznanej na wyposazenie szkoty w materiaty ¢wiczeniowe, w tym
kwot refundacji w danym roku budzetowym. We wzorach formularzy uwzgledniono nowy sposéb li-
czenia kosztéw obstugi zadania, ktére bedg stanowi¢ |% przekazanej kwoty dotacji celowej (dotychczas
koszty na obstuge zadania wynosity 1% wykorzystanej dotacji celowej).

Ustawowy zapis o zapewnieniu bezptatnych podrecznikdw, naktada na dyrektoréow szkét obowigzek
zakupu i umozliwienia kazdemu uczniowi korzystania z tych podrecznikéw, a na organy prowadzgce
obowigzek nadzoru nad prawidtowym wydatkowaniem dotacji celowej. Przeciez to kolejne pienigdze
publiczne, ktére przejdg przez szkolne budzety. Realizacja tego zadania, to niemate wyzwanie, przed
ktérym staje dyrektor szkoty, jego stuzby finansowo-ksiegowe, a takze grono pedagogiczne. Uczniom
nalezy bowiem zapewnié edukacje na najwyzszym poziomie, a nauczycielom jak najlepsze warunki
pracy i rozwoju. | to wszystko w nowych warunkach prawnych i w nowych warunkach finansowania.

Przepisy wprowadzity wiele zmian i jak to z prawem bywa, pojawito sie szereg watpliwosci. Na kilka
z nich warto zwrdci¢ uwage, tym bardziej, ze po kazdym roku budzetowym nadchodzi czas na rozlicze-
nie srodkéw dotacyjnych i bywa, ze zaréwno dyrektorzy szkét, jak i organy prowadzgce majg problem
z tym rozliczeniem. Ponadto tu i 6wdzie zamieszcza sie wiele rozmaitych opinii, ktére méwiac delikat-
nie, moga komplikowaé poprawng interpretacje realizacji zadania, i na dodatek znacznie sie od siebie
roznia. Niektdrzy wydajac te opinie ograniczajg sie tylko do ustawy o systemie oswiaty, a przeciez pro-
blematyka jest o wiele bardziej ztozona i trzeba jg interpretowaé w oparciu o wszelkie inne przepisy
ujete w naszym systemie prawnym, ktére obowigzujg szkote. Tak sie dzieje by¢ moze dlatego, ze auto-
rzy tych opinii zatozyli sobie rézne cele, ktdre zamierzajg dzieki nim osiggnaé. Jedno jest bezsprzeczne
- przepisy prawa winne by¢ napisane z takg precyzjg, aby mozliwos¢ odmiennej interpretacji ograniczy¢
do minimum, aby ich adresat, a w naszym przypadku dyrektor szkoty oraz jego nauczyciele, mogli te
przepisy bez zadnych watpliwosci wykonad. Niestety wiele réznych punktéw widzenia, wiele réznych
interpretacji powoduje, iz wokoét realizacji prawa do bezptatnych podrecznikéw pojawia sie sporo nie-
porozumien. Sporo z nich urosto do rangi problemoéw, ktérymi straszy sie dyrektoréw. Pojawiajg sie
sugestie, ze dyrektor szkoty nie posiada uprawnien do takich czy innych dziatan, ze moze mieé pro-
blemy z rozliczeniem dotacji, ze w przypadku kontroli naraza sie na spore konsekwencje, wystawiajac
reputacje szkoty i swojg na szwank.

Aby rozwiac watpliwosci i tym samym utwierdzi¢ dyrektoréw, ze dziatajg na podstawie prawa i w gra-
nicach prawa, na kilka z nich warto zwrdcié szczegdlng uwage. Jakie to problemy?

v" Po pierwsze — temat kolegialnego wyboru podrecznikdéw w szkole, uprawnier nauczycieli oraz
uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci dyrektora.

v Po drugie — zamawianie przez dyrektora podrecznikdw w zestawie- czy jest zgodne z prawem?
Przestrzeganie przez dyrektora dyscypliny finanséw publicznych.

v" Po trzecie — fakturowanie zamdwionych podrecznikdw zestaw a wyliczenie cen jednostkowych
pojedynczych tytutéw podrecznika?

v" Po czwarte — przyjmowanie podrecznikéw i éwiczen na stan majatku szkoty-jak zgodnie z prze-
pisami to realizowac?

v Po piagte — zmieniajaca sie liczba ucznidéw -a wysokosé srodkéw dotacji celowe;.

v" Po szdste — dotacja celowa na zakup podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwi-

czeniowych dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych — wskazniki, zamawianie i rozli-
czanie.
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Przepisy prawa dotyczce realizacji zadan z zakresu zapewnienia uczniom
bezptatnych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow

c¢wiczeniowych

8. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 poz. 59 ze zmianami).

9. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Przepisy wprowadzajgce ustawe-Prawo os$wiatowe (Dz.U.
z 2017 poz. 60 ze zmianami).

10. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 poz.
2203).

11. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z pézn.
zm.)

12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe w 2018
r.(Dz. U.z 2018 r. poz. 655).

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 611).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-

nikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edu-
kacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych w 2018 r. i 2019 r. (Dz. U. z 2018
r. poz. 615).

Rozporzadzenia weszty w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r.

Stracity moc obowiazujaca:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie wysokosci wskaznikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét
w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢éwiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 590).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdéw zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla ucznidéw niepetnosprawnych (Dz.U z 2017 roku
poz. 617).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe (Dz.U
z 2017 roku poz. 691).

Dotacje podrecznikowe

W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
oswiatowe, w 2017 r. dotacja celowa bedzie udzielona na wyposazenie szkét podstawowych w:

e podreczniki lub materiaty edukacyjne z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przy-
rodniczej i spotecznej oraz z zakresu jezyka obcego nowozytnego oraz materiaty ¢wiczeniowe
dla uczniow klasy l;
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e podreczniki lub materiaty edukacyjne oraz materiaty éwiczeniowe dla ucznidw klasy V;
e podreczniki lub materiaty edukacyjne oraz materiaty éwiczeniowe dla ucznidw klasy VIII.

W zakresie pozostatych klas szkét podstawowych oraz dotychczasowych gimnazjow zostat zachowany
dotychczasowy harmonogram udzielania dotacji celowej, a takze dotychczasowe kwoty tej dotacji ce-
lowej. W 2018 roku wyposazenie szkoét zostanie zrealizowane takze w zakresie:

e podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych dla uczniéw klasy VIIl szkoty podstawowej;

e materiatéw ¢éwiczeniowych dla uczniéw klasy |, Il'i [ll szkoty podstawowej, dla ucznidw klasy V-
VIl szkoty podstawowej oraz ucznidw klasy Ill gimnazjum.

Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe,
poczawszy od 2017 r. bedg obowigzywac nastepujgce nowe kwoty dotacji celowej:

e dlaklas | szkoty podstawowej — na podreczniki do zajec z zakresu edukacji: polonistycznej, ma-
tematycznej, przyrodniczej i spotecznej, podreczniki do jezyka obcego nowozytnego lub mate-
riaty edukacyjne — w tgcznej wysokosci do 75 zt na ucznia,

e dla klas VIl szkoty podstawowej — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci do
250 zt na ucznia (analogicznie, jak obecnie dla ucznia gimnazjum),

e dlaklas IV- VIl szkoty podstawowej — na materiaty ¢wiczeniowe —w wysokosci 25 zt na ucznia.

W zakresie pozostatych klas szkdt podstawowych oraz dotychczasowych gimnazjéw zostaty zachowane
dotychczasowe kwoty dotacji celowej, tj.

e dla klas I-lll szkoty podstawowej — na materiaty ¢wiczeniowe w wysokosci 50 zt na ucznia,

e dla klas IV szkoty podstawowej — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci do
140 zt na ucznia,

e dla klas VI szkoty podstawowej — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci 140
zt na ucznia,

e dla klas lll gimnazjalnych — na podreczniki lub materiaty edukacyjne — w wysokosci 250 zt na
ucznia,

e dla klas IV-VI szkoty podstawowe] oraz klas Il i lll gimnazjalnych — w wysokosci 25 zt na ucznia.
Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe,

przepisy przejsciowe dotyczace podrecznikéw weszty w zycie 15 lutego 2017 r.

Tabela 1. Wartos$¢ dotacji otrzymanej przez szkote podstawowg (dotacja celowa pomniejszona o 1%)

Rok Klasal | Klasall | Klasa Klasa Klasa V Klasa Klasa Klasa
] v VI VI VI

Dotacja
na podreczniki
2018 | Dotacja

na materiaty | 49,50 2t | 49,50 zt
¢éwiczeniowe

0,00zt | 74252t | 0,002t | 0,00zt | 178,202t | 0,002t | 0,002 | 247,52 zt

49,50 24,75
zt 7t

24,75 24,75

24,75 zt 2t 2t

24,75 zt

Tabela 2. Wartos¢ dotacji dla ucznia dotychczasowego gimnazjum (dotacja celowa pomniejszona o 1%)

Rok Klasa Ill Klasa Ill
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2018 Dotacja na podreczniki 0,00 zt

2018 Dotacja na materiaty ¢wiczeniowe 24,75 zt

Dotacja celowa na rok szkolny2018/2019 na wyposazenie szkét w bezptatne
podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczenio-
wych o$mioletnich szkét podstawowych uzyskujg uczniowie poczawszy od roku szkolnego:

e 2017/2018 — uczniowie klas I, IV i VII,

e 2018/2019 — uczniowie klas I, Vi VIII,

e 2019/2020 - uczniowie klas Il i VI.

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwiczenio-
wych dla klas dotychczasowej szkoty podstawowej maja:

e 2018/2019 — uczniowie klas VI.

Prawo do bezptatnego dostepu do podrecznikdow, materiatéw edukacyjnych lub materiatéw éwiczenio-
wych do dnia 31 sierpnia 2019 r. przystuguje takze uczniom dotychczasowych gimnazjow oraz uczniom
klas dotychczasowych gimnazjéw.

PODSTAWA PRAWNA: Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo o$wiatowe. Art. 338.
Kwoty dotacji na podreczniki lub materiaty edukacyjne:

e Klasy I-lll do wysokosci 75 zt,

e Klasy IV do wysokosci 140 zt,

e Klasy V-VI do wysokosci 180 zt,

e Klasy VII'i VIl do wysokosci 250 zf,

NA MATERIALY CWICZENIOWE

e Klasy I-lll — do wysokosci 50 zt,

e Klasy IV-VIII — do wysokosci 25 zt,

Dotychczasowe numery dopuszczen podrecznikéw (art. 337, Prawo os$wiatowe) tracg moc w nizej po-
danych terminach:

e klasy Ii IV dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej— wygasajg z dniem 31 sierpnia 2017 r.,
e klasy IliV dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej— wygasajg z dniem 31 sierpnia 2018 .,

e klasy Ill'i VI dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej — wygasajg z dniem 31 sierpnia
2019r.,,

e dotychczasowego gimnazjum — wygasajg z dniem 29 lutego 2020 r.

Kazda szkota ma wptyw na moment otrzymania dotacji, bowiem informacje niezbedng do otrzymania
dotacji oraz wniosek o dotacje dyrektorzy szkét mogli sktadaé do organéw prowadzgcych w terminie
najszybszym z mozliwych.
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Proces skfadania

i rozliczania wnioskow
o dotacje na zakup
podrecznikow
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Jednostki oswiatowe

(samorzadowe | prowadzone przez osobe fizyczng
lub prawng inng niz JST)
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CzynnosSci wykonywane w aplikacji Dotacje
podrecznikowe przez pracownikow jednostek

Po przystosowaniu systemu VULCAN przez pracownika JST do potrzeb, zatozeniu kont uzytkownikéw
i uporzadkowaniu jednostek mozna przystgpic¢ do dziatan w samej aplikacji Dotacje podrecznikowe.

Dotacje podrecznikowe to aplikacja komputerowa przeznaczona do sprawnego przygotowania infor-
macji dotyczacych dotacji celowych, przeznaczonych na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe, wynikajgcych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji. Na terenie danej gminy
zaangazowane w to zadanie bedg zaréwno wtadze organéw prowadzacych, jak i pracownicy szkét pu-
blicznych oraz niepublicznych, przygotowujacy informacje w poszczegdlnych jednostkach oswiato-
wych.

Dotacja celowa jest udzielana do wysokosci kosztu zakupu podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych
na kazdego ucznia w danej klasie, rocznie nieprzekraczajgcej odpowiednio kwot ustalonych, pod wa-
runkiem, ze taki komplet podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych bedzie zapewniat mozliwos¢ uzy-
wania ich przez ucznidw tej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne. Kolejna dotacja celowa na uczniéw
tej klasy jest udzielana po trzech latach szkolnych.

W aplikacji Dotacje podrecznikowe dziatania sg przypisane pracownikom JST a inne pracownikom szkét.

Dziatania pracownikéw jednostek oswiatowych (uzytkownik aplikacji Dotacje podrecznikowe
zalogowany w roli Pracownik szkoty):

e wypetnienie informacji o udzielenie dotacji;
e korekta wypetnionej informacji z uwzglednieniem wynikéw rekrutacji do szkoty;

e rozliczanie wniosku o dotacje celowa.

Materiaty te opisujg czynnosci wykonywane przez pracownikéw jednostek oswiatowych., ktérym po-
wierzony zostat obowigzek rejestracji informacji, weryfikacji danych i sporzadzania rozliczen dotacji
celowej.

Temat 1. Podstawowe funkcje aplikacji Dotacje
podrecznikowe

Cwiczenie 1. Uruchomienie aplikacji Dotacje podrecznikowe

1. Po zalogowaniu do systemu VULCAN w roli pracownika szkoty na pasku aplikacji kliknij ikone E
[Dotacje podrecznikowe].

2. Zwrdédé uwage, ze aplikacja uruchomi sie automatycznie bez koniecznosci ponownego logowania.

Cwiczenie 2. Poznanie budowy okna aplikacji

Uruchomiona aplikacja Dotacje podrecznikowe otwiera sie za pomocg przegladarki internetowej, dla-
tego bedzie posiadata pewne state elementy charakterystyczne dla tej wtasnie przegladarki.
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Zapoznaj sie z budowa okna aplikacji:

/& Dotacje podrecznikowe - Internet Explorer MEE

G - [E Yo wian plf ko e 5] /%] @ botack pocrecmowe x ~eo

Pik Edyca Widok Uibione Nerzsdzia Pomoc
fi - B - D e - G - G- @0 0w 8B

Paramety PR

Podniosta 18, Wojnowice

¥ vinia Elementy charakterystyczne
dla przegladarki
= (= Prowadzone praez 15T | >t J
= Publiczne Gimnazlum N 1| Searys jednosts Ty
= Publiczne Gimnazjum Nr 2
= Publiczne Gimnazjum Nr 3
E Publiczne Gimnazjum Nr 4
& Szkofa Podstawowa Nr1 || [} &
: sw{ Nazwa zalogowanego uzytkownika J
= SP1
; 12345002100000 L

Przycisk Zaloguj/Wyloguj q

[ Gtéwny panel platformy ]7

< >
© 2015 VULCAN, Dotacje podrecznikowe 15.06.0001.386 polityka prywatnosci i cookies

Prawy panel

Cwiczenie 3. Przygotowanie aplikacji do zbierania danych — dziatania
administracyjne pracownika JST (*)

Zanim jednostki oswiatowe przystgpig do przygotowywania informacji, ktére stanowi¢ bedg podstawe
do wyznaczenia kwot dotacji celowych, a nastepnie wnioskowania o nie, nalezy sprawdzi¢ aktualnos¢
listy jednostek oraz ustawienia aplikacji. Czynnosci te wykonuje pracownik JST:

e weryfikacja jednostek prowadzonych przez JST.
e opis statusu jednostki oswiatowej: aktywna lub nieaktywna.
e uzupetnienie niezbednych informacji, np. kod TERYT.

W trakcie wykonywania okreslonych zadan przez pracownikow jednostek oswiatowych, pracownicy
JST otwieraja i zamykaja kolejne etapy prac:

e etap wprowadzania informacji,

2017/2018

Mozliwosé edycji danych zostata obecnie zablokowana przez JST.
o etap weryfikacji informacji — aktualizacja informaciji,
e etap rozliczenia.

Pracownicy szkoty widzg dziatania otwierania i zamykania etapédw w postaci komunikatéw w oknach
pracy, jako informacje o odblokowaniu lub zablokowaniu mozliwosci edyciji.

Cwiczenie 4. Przegladanie danych jednostki o$wiatowej

Samodzielne jednostki oswiatowe (tzn. jednostki sprawozdawcze w rozumieniu ustawy o systemie in-
formacji oswiatowej) automatycznie pobierane sg z Rejestru szkét systemu VULCAN. Zarzgdzanie listg
tych jednostek jest zadaniem administratora platformy.
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Jesli na liscie nie ma jednostek istniejgcych, informacje nalezy zweryfikowac w rejestrze jednostek sys-
temu VULCAN. Zeby usuna¢ jednostke z systemu, nalezy usunac jg z rejestru szkot.

Jesli pracownik JST dezaktywuje jednostke, ktéra ma juz wprowadzone dane, jednostka ta bedzie nie-
widoczna, jednak zachowa wprowadzone dane. W przypadku ponownej aktywacji, dane te sg wi-
doczne.

Po uruchomieniu Dotacji podrecznikowych pracownik szkoty moze dane jednostki przeglada¢, a takze
zweryfikowad, jesli opis jednostki dla celéw dotacji podrecznikowych tego wymaga3.

1. Na wstazce Parametry kliknij ikone Jednostki.

Farametry TS

! Status jednostki Aktywna
: # et
& Publiczne Gimnazium fr 4

& Srkola Podstawowa Nr 1

& Szkofa Podstawowa Nr 2

& Szkola Podstawowa Nr 3

& Szkola Podstawowa Nr 4

5 Sekola Podstawona i 5 REGON 1234500210000

& Szkota Podstawowa nr 7 Adres: Podniosta 18, Wojnowice

& Zespol Szhol Nr 1 Tel. Fax:

& Tespdh Szkol Nr 2 Strona www:

Nazwa: Szkota Podstawowa Nr 1
Kod: SP1

# ) Mieprovadzone przez 15T Adres e-mail:
] Nieaktywne

2. W lewym panelu kliknij nazwe jednostki, sprawdz? jej opis.

3. W przypadku opisu jednostki nieprowadzonej przez JST, w panelu po prawej stronie kliknij przycisk
Zmien.

4. Opisz nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktére ma wptynac kwota dotacji celowe;.

Podanie nazwy banku i numeru konta bankowego jest konieczne przy wypetnianiu wniosku przez jed-
nostke nieprowadzong przez JST.
Konto bankowe moze wprowadzi¢/zmienic tylko pracownik szkoty.

Cwiczenie 5. Stawki dotacji celowej

Aby zapoznac sie z aktualnie obowigzujgcymi stawkami dotacji na podreczniki i ¢wiczenia:
1. Na wstgzce Parametry kliknij ikone Ustawienia.
2. W drzewie danych wybierz pozycje Stawki.

3. Zapoznaj sie z informacjami zawartymi w prawym panelu ekranu.

3 tylko w przypadku jednostek nieprowadzonych przez JST w zakresie opisu banku i numeru konta bankowego
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= Sawki
= Wskadniki

& Tert = Drukyj

Kasa Datacja na podrecanitl Dotaca na dwiczenia Dotacja na podrecznikl po odiczeniy koszow ... Dotacja na dwiczensa po odiiczenas kosztow obsl..
Klasa I szkoly podstawowe] 75,00 50,00 74.25 49,50
Kiasa T1 szkoly podstawmej 25,00 50,00 2475 43,50
Kiasa I11 szkoly podstawome 25,00 50,00 24,75 49,50
Klasa IV szkoky podstawane 140,00 25,00 138,61 urs
Kiasa v szkoly podstawowe] 140,00 25,00 138,61 75
Kiasa VI skoky podstawowe] 140,00 25,00 138,51 275
Klasa T gimnazjum 250,00 25.00 7,52 2475
Kiasa II gimnazjum 250,00 25,00 247,52 2475
Kissa 111 gminazjum 250,00 25,00 24752 2475
Klasa VI sckoly podstanowe] 250,00 25,00 247,52 17
Kiasa VITT skoly podstawome] 250,00 2500 w52 2475

Wartosci stawek nie mozna edytowac, wynikajg one z ww. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodo-
wej.

Ustawa okresla maksymalng wysokos¢ dotacji na ucznia, zréznicowang w zaleznosci od etapu eduka-
cyjnego.

Ustawa przewiduje, ze 1% wykorzystanej przez JST dotacji stanowi¢ bedg koszty obstugi zadania zleco-
nego.

Temat 2. Przygotowanie informacji niezbednych dla ustalenia
wysokosci dotaciji celowej

Zgodnie z rozporzgdzeniem MEN informacje niezbedne dla ustalenia wysokosci dotacji celowej, dyrek-
tor szkoty sktada w okreslonym terminie do jednostki samorzadu terytorialnego.

Dyrektor szkoty sporzadza jedng informacje dla szkoty. Aplikacja umozliwia wprowadzenie informacji
dla szkét: zwyktych, artystycznych i specjalnych?, z uwzglednieniem ucznidw z orzeczeniami o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

Cwiczenie 1. Sporzadzenie informacji

Przed przystgpieniem do pracy pracownikédw jednostek oswiatowych, pracownik JST musi otworzy¢
mozliwos¢ opisu informacji.
W celu wprowadzenia informacji:

1. Na wstazce Dla szkét kliknij ikone Informacje.
2. Na wstgzce, w pierwszym polu sprawdz, czy wskazana jednostka jest prawidtowa.

3. Na wstgzce, w drugim polu, z listy rozwijalnej wybierz rok szkolny.

Forometry B

2017/2018

Na liscie jednostek pracownik szkoty bedzie widziat tylko te jednostki, do ktérych posiada uprawnienia.

4 wskazany w aplikacji typ szkoty umozliwia przypisanie klasyfikacji budzetowej kwotom dotacji, ktéra wymagana
jest we wniosku JST
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7.

8.

Kliknij przycisk Doda;j.

W wyswietlonym oknie z listy rozwijalnej:

» wybierz rodzaj informacji: Informacja sktadana po raz pierwszy w danym roku budzetowym,

P okresl, czy liczba ucznidw podana w informacji uwzglednia wyniki rekrutacji, czy jeszcze

nie.

P Zaznacz rodzaje informacji w zaleznosci od typu szkoty.

P Wskaz rodzaje niepetnosprawnosci, ktére majg zostaé uwzglednione w formularzu.

Wprowadz informacje o uczniach posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Typy szkéh:

Rodzaje
niepetnosprawnosci:

v

<

Szkota zwykia

bez niepetnosprawnosci

niepelnosprawni intelekt. w
st. lekkim

niepetnosprawni intelekt. w
st. umiar. i znacznym

Szkota specjalna

| bez niepenosprawnaosc
niepetnosprawni intelekt. w
st. lekkim

| niepetnosprawni intelekt. w
st. umiar. i Znacznym

X117

Szkota artystyczna

bez niepetnosprawnosci

niepelnosprawni intelekt. w
st. lekkim

niepetnosprawni intelekt. w
st. umiar. i znacznym

niestyszacy | niestyszacy niestyszacy
stabostyszacy stabostyszacy stabostyszacy

z autyzmem, w tym z | z autyzmem, w tym z z autyzmem, w tym z
zespolem Aspergera zespolem Aspergera zespolem Aspergera
stabowidzacy - | stabowidzacy - stabowidzacy -
niewymagajacy druku niewymagajacy druku niewymagajacy druku
powieszkonego powieszkonego powieszkonego
stabowidzacy - druk stabowidzacy - druk stabowidzacy - druk
powiekszony powiekszony powiekszony
niewidomi - niewymagajacy || niewidomi - niewymagajacy niewidomi - niewymagajacy
druku Braille'a druku Braille'a druku Braille'a

niewidomi - druk Braille'a

| niewidomi - druk Braille'a

niewidomi - druk Braille'a

Zapisz == Usun ) Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.
W zaleznosci od typu szkoty, ktdry zostat wybrany przez pracownika szkoty, zostang utworzone maksy-
malnie trzy sekcje o nazwach: Szkota zwykta, Szkota specjalna, Szkota artystyczna.

Sekcje mozna zwija¢ do nagtéwka za pomocg ikony “ , znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji po prawej
stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikngé ikone * .

W przypadku wskazania Rodzaju niepetnosprawnosci, zostang automatycznie utworzone odpowiednie ta-
bele.

W utworzonej tabeli informacji, drugiej sekcji, np. szkota zwykta-uczniowie bez niepetnosprawnosci, kliknij
przycisk Zmief:
» wwierszu nr 1, w kolumnie Klasa I, Klasa Il, Klasa IV- wpisz prognozowang liczbe uczniow klasy
| szkoty podstawowej w opisywanym roku szkolnym,

» wwierszu 1, w kolumnie Klasa lll i V - wpisz prognozowang liczbe uczniéw klas szkoty podstawowej
w opisywanym roku szkolnym,

»  wwierszu 2, w kolumnie Klasa lll i V - wpisz prognozowana liczbe uczniéw klas, powiekszona o liczbe
uczniow réwna liczbie oddziatow opisywanych klas,

» wartosci w wierszach 8-20 zostang wypetnione automatycznie,
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Lp | Wyszczegdhienie
Klasa I

1 2

1 Progrozowans liczha ucziw danych kias w roku szkolnym 2018/2019 powiskszona o
licabe ucznidw rowna liczbie addzizkow dane; Kasy

2 Prognozowany warasticzby ucaniéw danych Kas w roku szkolym 2018/2018 w stosunku [ |
do

- liczby ucznidw Kasy I szkoty podstawowei, ktdrym w roku szkolnym 2017/2018 szkofa
zapewnita komplet podrecanikaw do zajec z zakresu edukacji: polonistycznej,
matematyczney, przyrodnicze] | spolecznej, podracanikow do zajeé 2 zakresu danego
Jjezyka obcego nowozytnego lub materialdw edukacyjnych,

= liczby uczniow Hasy IIT szkoly podstanone], kidrym w roku szkolnym 2017/2018 szkofa
2zapewnita komplet podrecznikdw do zajed 2 zakresu danego jezyka obcego nowozytnego
Iub materiaitw edukacyjnych do zajat z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego,

— liczby ucznidu Klasy IV V1 VIT szkoly podstawowe] oraz Hasy III dotychczasowego
gimnazjum, ktdrym w roku szkelnym 2017/2018 szkela zapewnita komplet podrecznikéw
b materiatow edukacyinych

3 Prognozowana liczha uczrion danych Kias w roku szkolnym 2018/2019 powigkszona o
liczbe uczniw réwna liczbie addzakiw dane; Kasy

4 Liczba ucznidw danych Kias w roku szkolnym 2018/2013, dia kiérych istrieje koniecznosé
zapennienia przez szkofg kompletu:
— podrecanikw do zajec z zakresu eduikacy: polonistycznej, matematycane],
przyrodnicze] i spolecene), podrecznkan do zajet z zakresu danego jezyka obcega
nowozymnego lub materialsw ecukacyjnych, w przypadku ucznigw Kiasy I skoty
Ppodstawowe],
= podrecankaw do zajee 2 zakresu danego Jezyka obcego nowozyinego kb materiakw
edukacyinych do zaje z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego, w przypadku
ucznidw Klasy TIT szkoty podstawonej,
— podreczniksw b materiatow edukacyjnych, w przypadku ucznicw Kasy IV, VI1VII
szkoty podstawowe] i Kasy III dotychczasowego gimnazium

5 Srocki niezbedne na wyposazenie szkoly w pocreczniki do zajs¢ z zakresu edukac
polonistyczne], matematycanej, przyrodnicze; i spolecznes, podreczniki do zajet 2
zakresu danego jezyka obcego nowazytnege lub materialy edukacyine dia liczby uczniow
wkazanej w poz. 1 (kwota ta nie moze by wyzsza od loczynu liczby uczniow wskazanej
w poz. 1, kol. 4 oraz kwoty 74,25 2t na ucznia)

&  Srodk niezbedne na wyposazenie szkoly w podrecznid lub materialy edukacyine dia
liczby ucznicw wskazane] w poz. 1 (kwota ta nie moze by wysza od loczynu liczby
uczniw wskazane] odpowiednio w:

- poz. 1, kel, 7 oraz kwoty 178,20 ztna ucania,
— poz. 1, kol. 10 oraz kwoty 247,50 zF na ucznia)

7 Erodki niezbatine na wyposazenie szkoly w kemplety pocreczniow do zajet 2 zekresu
edukaci: polenistyczne], matematycanej, prayrodnicze; i spolecanes, podrecanikéw do
zajet 7 zakresu danego Jezyka obcego nowozyinego kb materiakw edukacyjnych dia
liczby uezniéw wskazane] w poz. 2 (kwota ta nie moze byé wyzsza od feczynu liczby
ucznidw wskazanej w paz. 2, kel. 3 oraz kwoty 74,25 2t na ucania)

8 Srodk niezbedne na wyposazenie szkoly w komplety pocreczrikiw do z2jec 2 zakresu
danego Jezyka obcego nowozyinego lub materialéw edukacyjnych do zajeé 2 zakresu
danego jgzyka obcego nowozyinego dia liczby ucznidw wekazane] w poz. 2 (kwota ta nie
moze byé wyzsza od loczynu liczby ucerion wskazane] w poz. 2, kol. 5 oraz kwoty 24,75
2t na ucenia)

9 frodd niezbedne na wyposazerie szkely w komplety pocrecznicéw lub materiafiw
edukacyjnych dia licsby uczniow wskazanej i poz. 2 (wota ta rie moze byé nyzsza od
loczvnu liczbv uczriow wskazane: odoowiednio

x|z
~
Szkola podstawowa/szkota artystycma reslizujaca ksztalcenie ogshne w zakresie szkoly podstamowej Dotychczaso. Razem
Kasa I1 Klasa III Klasa IV Klasa Klasa V1 Klasa VI Klasa VIII Klasa Il
4 5 7 8 10 11 12
0 0 0
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
v
>
v Zapisz O Anuluj

»  Kliknij przycisk Zapisz.

Informacja wypetniona przez pracownika szkoly jest automatycznie widoczna po stronie JST.

9. W analogiczny sposdb wypetnij informacje dla pozostatych typéw szkét lub tabel dla uczniéw
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego. Powtarzaj czynnosci opisane w punkcie 8.

10. Jedliinformacja wymaga poprawy — kliknij przycisk Zmien znajdujacy sie pod wypetniong tabelg z in-
formacjg i popraw wpisane liczby.

Cwic

zenie 2.

Przygotowanie wydruku i podsumowania informac

Po kliknieciu przycisku Pobierz formularz pojawi sie lista rozwijalna dzielgca wnioski na zaznaczone typy
niepetnosprawnosci.

Radzafe niepeinospramnoici:

Cl <01 Focstawowa Nr 4

Rok saikolny ERPEE

i Pobsars formedsrz -

b nipelnoso s

stkola wykta
aglednia veyriki rekiutach

ez riepeinospravnosd, niepednospravni ntelekt, w st lekkim

esisht, w . Ik

# Zmiss

Wysaczegdivienie

<rote
St
Srodh
otk
Srodha niszbedng na
<otk niesbedne na w
Srodk niebedne na w

Srodha niezbadne na vy

otk niezbedne na b
Srodh niszbedne na vy
otk nisbedne 1
Srodha niszbedn na wrpasats

wssa {

Skula postrwona | sthola atystyema reslintca ksstakeene ogiine

Mz 11

a

=y

Kz 1y

[

Mz v

Kizma w1

dreie sshoiy pod

szl

Botychezasome gimnagues | kol
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Aby edytowac informacje, nalezy klikng¢ przycisk Zmien znajdujacy sie pod informacjg, ktérg chcemy
zmodyfikowac i uruchomic formularz edycyjny.

Rozdziat Wartos¢
Refundadja - podziat srodkdw wedug kiasyfikagi budzetowej 80153 - wydatki biezace 0,00
80153 - wydatki majatkowe 0,00

Tak sporzadzona informacja bedzie widoczna po stronie JST.
W analogiczny sposdb nalezy wypetnié informacje dla pozostatych typdéw szkét.

Po sporzgdzeniu informacji nalezy klikng¢ przycisk Pobierz formularz, zapisa¢ plik na dysku lokalnym i wy-
drukowac.

Po kliknieciu przycisku Pobierz formularz pojawi sie lista rozwijalna dzielgca wnioski na zaznaczone typy
niepetnosprawnosci.

Formularz informacji sktada sie z 3 gtéwnych sekcji:
1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w podreczniki lub materiaty edukacyjne.
2. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w materiaty éwiczeniowe.

3. Dotacja celowa na refundacje poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 wydatkéw na
zapewnienie uczniom podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.
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Pobrany formularz informacji jest zgodny z aktualnym wzorem MEN.

1 Detacin cwcwnrm pmmtaris shol y v maer ey victariavs

e —

Podsumowanie informacji

Zaznaczona opcja Pokaz podsumowanie umozliwia obejrzenie na jednym formularzu Informacji sktadanej
przez jednostke (bez podziatu na typy szkét) dla poszczegdlnych rodzajow niepetnosprawnosci ze zsu-
mowanymi wartoSciami z wszystkich dodanych typow szkét.

Cwiczenie 3. Ukrywanie i usuwanie informacji

Jesli pracownik szkoty podczas tworzenia informacji wybierze niewtasciwy typ szkoty, nalezy ukry¢ in-
formacje dla tego rodzaju jednostki oswiatowej lub jg usungé.

Aby ukry¢ informacje:
1. W sekcji Informacje kliknij przycisk Zmien.
2. Odznacz typ szkoty, ktéry ma byc¢ ukryty, np. Szkota artystyczna.

3. Kliknij przycisk Zapisz - sekcja z informacja szkoty artystycznej zostanie ukryta.

Dane z ukrytej informacji nie sg uwzgledniane we wniosku JST. Ukrycie nie jest rownoznaczne z usunie-
ciem.

Aby usungc informacje:
4. W sekcji Informacje kliknij przycisk Zmien.
5. Odznacz typ szkoty, ktéry ma byc¢ usuniety, np. Szkota artystyczna.

6. Kliknij przycisk Usun - sekcja z informacjg szkoty artystycznej zostanie usunieta.

VULCAN
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7. Kliknij przycisk Zapisz.

Zablokowanie informacji przez JST

W momencie, kiedy JST zablokuje jednostce oswiatowej mozliwos¢ edycji informacji (zmieni status na
Zamkniety), przycisk Zmien bedzie ,wyszarzony”. Pojawi sie takze odpowiedni komunikat. W przypadku
koniecznosci dokonania zmian w informacji jednostka oswiatowa powinna sie skontaktowac z JST. Jesli
jednostka o$wiatowa nie wypetnita informacji, a JST zablokowato mozliwosé jego wypetnienia, wyswie-
tli sie réwniez komunikat.

Pobieq formuarz

Mozliwost edycji danych zostata obecnie zablokowana przez JST.

Tyey szl shotn Twykda
Rodzaje niepetnusprawnodo Bt riepairomprormeici

000 [ 0m

1,00 0,00 o0 0,00 000

1,00 0,00 o0 0,00 000

000 000 om0 000 00

16 S mieshgdne ok w podracemis ki materaly schikacyine (s - ar. $-15) a0 0,00 0,00 8,00 000 000 om0 00 000 000

Stk OGSTEWOWE (W Ty stk SySTYCIn realIRca ksztakanis 00fNe w Takiese kol padsTaW.

wedtg Misyitad) budtetows)

Informacje, aktualizacje informacji i rozliczenia z lat ubiegtych sg zablokowane do edycji. Wybierajac rok
szkolny z gérnego menu mozna przywotac podglad informacji z ubiegtego roku.

Cwiczenie 4. Sporzadzanie aktualizacji do informaciji

W przypadku, gdy informacje podane przez szkote zostaty przekazane przed dniem 25 sierpnia, dyrek-
tor szkoty powinien zaktualizowac te informacje, w terminie do dnia 25 sierpnia, uwzgledniajgc aktu-
alne wyniki postepowania rekrutacyjnego do szkoty, jesli wie, ze one ulegty zmianie.

Tworzenie pierwszej aktualizacji informac;ji

Utworzenie aktualizacji informacji bedzie mozliwe, gdy organ prowadzacy ustawi status ,otwarty”-
woéwczas aktywny stanie sie przycisk Dodaj.

Aby sporzadzi¢ pierwszg aktualizacje informacji:

1. Na wstazce Dla szkét kliknij ikone Aktualizacja informacji a nastepnie z listy rozwijalnej wybierz jed-
nostke i rok szkolny.

Parametry ([EEYEal] DR JST  Pomoc Euzebia Baczek

.l | —i' BEIIRECSHN Fubliczne Gimnazjum Nr 1 o Wyoou

€2 Ppomoc
Informage [EAuIElelacl Roziczenia

Rok szkolny: EISEYIST]
informadi

I (= Aktualizage

Na liscie jednostek uzytkownik bedzie widziat tylko te jednostki, do ktérych posiada uprawnienia.
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2. Kliknij przycisk Doda;j.

3. W wyswietlonym oknie:
P Za pomoca z listy rozwijalnej okresl, czy liczba ucznidw podana we wniosku uwzglednia
wyniki rekrutacji, czy tez nie.
» Zaznacz rodzaje wnioskow w zaleznosci od typdw szkoét, a takze stopnia niepetnosprawno-
Sci.
Domyslnie zaznaczone jest pole szkota zwykta, oraz bez niepetnosprawnosci.

Parametry Dl JST  Pomoc Euzebia Baczek
= — BENORE TS Publiczne Gimnazjum Nr 1 v - LD
EH &2 Pomoc
Informage [GUNELEIEN Roziczenia | Rok szkolp ——————_____________________
informagi |
- Aktualzade Doda )
Typy szkék: [7] 5zkota zwykia [7] szkofa spediaina [7] 5zkofe artystyczna
Rodzzje [#] bez s [Cbez s [bez &
nigpenosprawnosc:
pemose ntelekt. [ ntelekt. [ ntelekt.
w st. lekkim w St. lekkim w St. lekkim
in inteleke.  [[] in intelekt. [ in intelekt.
W St. umiar. | znacznym W St urmiar. i znacznym W St. urniar. i znacznym
[ niestyszacy [ niestyszacy [ niestyszacy
[ skbosiyszacy [] siabostyszacy [ sebostyszacy

[l z autyzmem, w tym z [z autyzmem, w tym z [ z autyzmem, w tymz
zespotem Aspergera zespolem Aspergera zespolem Aspergera

7] slabowidzacy - 7] siabowidzacy - [ siabowidzacy -
niewymagajacy druku o druku o druku

[ sbowidzacy - druk [ sabawidzacy - druk [ sbowidzacy - druk
powiekszony i i

[ niewidomi - niewymagajacy [7] niewidomi - oy [ niewidomi - jacy

druku Braile’a druku Brale'a druku Brale'a
[ niewidomi - druk Bralle'a  [] niewidomi - druk Braile’a ] niewidomi - druk Braile'a

v Zapisz Q) Anuluj

» Kliknij przycisk Zapisz.

Po zaznaczeniu wiecej niz jednego typu aktualizacji, nalezy pamietaé, aby nie pozostawic ich niewypet-
nionych. Kore z wierszami o wartosci 0,00 zostang potraktowane jako pomniejszenie ztozonej wczesniej
informacji. Nalezy pamietad, aby catg aktualizacje uzupetni¢ oczekiwanymi wartosciami.

4. W prawym panelu, u dotu sekcji Szkota zwykta - uczniowie bez niepetnosprawnosci kliknij przycisk Zmien.
» Uzupetnij pola aktualnymi wartosciami.
» Kliknij przycisk Zapisz.
Jesli zajdzie potrzeba, w analogiczny sposéb wypetnij aktualizacje w pozostatych sekcjach informac;i
dla typow szkét i rodzajéw niepetnosprawnosci:

5. Po sporzadzeniu aktualizacji informacji kliknij przycisk Pobierz formularz.

6. Nastepni zapisz plik na dysku lokalnym i wydrukuj.

Formularze podzielone s3 wedtug stopnia niepetnosprawnosci.

Aktualizacja informacji dotyczy zmiany typu formularza niepetnosprawnosci oraz zmiany wartosci dla
wybranego wczesniej formularza.

Aby edytowac aktualizacje informacji nalezy klikng¢ przycisk Zmien znajdujacy sie pod wnioskiem, ktory
chcemy zmodyfikowac i uruchomic formularz edycyjny.

Jezeli dana wersja aktualizacji informacji jest mozliwa do edycji ( tzn. JST nie uwzglednito jej w swojej
aktualizacji informacji), pracownik szkoty nie bedzie méogt utworzyé kolejnej aktualizacji. Otrzyma
wowczas odpowiedni komunikat z systemu.
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o Nie s maathonercs utvorzersn korekty, etk istriee jul v, aktywna kon

Dodawanie kolejnej wersji aktualizacji

Dodanie kolejnej wersji aktualizacji bedzie mozliwe pod warunkiem, ze JST uwzgledni i zatwierdzi
pierwszg aktualizacje, a status aktualizacji informacji bedzie otwarty.

Dodana kolejna aktualizacja bedzie widoczna w drzewie danych.

Aktualizacja informacji jest nieaktywna, gdy JST nadaje status edycji aktualizacji: ,,zamkniety”.

Cwiczenie 5. Przygotowanie wydruku i bilansu aktualizacji informacji

Aby przygotowad wydruk i sporzgdzi¢ podsumowanie:

1.
2,

Kliknij przycisk Pobierz formularz.
Zapisz dokument na dysku lokalnym komputera i wydrukuj.

W sekcji Bilans widoczna jest réznica kwot z aktualizacji oraz informacji, tzn. suma kwot na ¢wicze-
nia i podreczniki z korekty — suma kwot na ¢wiczenia i podreczniki z informacji.

W przypadku, gdy réznica miedzy kwotami jest dodatnia, w ostatniej kolumnie bilansu pojawi sie zapis
Doptata, jesli ujemna — Zwrot.

Temat 3. Sporzadzanie rozliczen

Rozliczenia wykorzystania dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe przez jednostke samorzadu terytorialnego nastepuje w terminie do dnia 31 stycznia na-
stepnego roku.

Szkoty powinny dostarczy¢ organowi prowadzgacemu odpowiednie dane, na podstawie ktérych bedzie
mozliwe rozliczenie dotacji na poziomie JST.

Dodanie rozliczenia bedzie mozliwe, gdy szkota nie dodata jeszcze rozliczenia oraz gdy statusy informa-
cji i korekty sg zamkniete, a status rozliczenia — Otwarty. Statusy sg ustawiane przez organ prowadzacy.

Uzytkownik bedzie widziat na liscie jednostek tylko te jednostki, do ktérych posiada uprawnienia.
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Cwiczenie 1. Sporzadzanie rozliczenia

Aby sporzadzi¢ rozliczenie:

1. Na wstazce Dla szkot kliknij ikone Rozliczenia, a nastepnie z listy rozwijalnej wybierz jednostke i rok
szkolny.

Db IST  Por

Parametry
'I E El LLULELEE Publiczne Gimnazjum Nr 1
Informagie Roziczena

R

SRRl 2018/2019

2. Kliknij przycisk Doda;j.

3. W wyswietlonym oknie zaznacz typy szkét w jednostce oraz rodzaj niepetnosprawnosci.

Parametry Dla szkdt Dla 15T Pomoc Alicja Ginko

RS G Pybliczne Gimnazjum Nr 2 v 0 Wylogy

Informacje Korekty Rozliczenia LU0 2017/2018 -

Dodaj

Typy szkot: Szkota zwykta ["] szkota specjalna ["] Szkota artystyczna

Rodzaj bez niepetnosprawnosci |:] bez niepetnosprawnosci E bez niepetnosprawnosci

niepetnosprawnosci:

P P D niepetnosprawni intelekt. w niepetnosprawni intelekt. w E niepetnosprawni intelekt. w
st. lekkim st. lekkim st. lekkim

0 niepetnosprawni intelekt. w (] niepetnosprawni intelekt. w B niepetnosprawni intelekt. w

st. umiar. i znacznym st. umiar. | znacznym st. umiar. i znacznym

D niestyszacy |:] niestyszacy E niestyszacy

[ stabostyszacy [ stabostyszacy i stabostyszacy

Dzautyzmem,wtymz Dzautyzmem,wtymz ':zautyzmem,wtymz
zespotem Aspergera zespotem Aspergera zespotem Aspergera

[7] stabowidzacy z zastrzez. [7] stabowidzacy z zastrzez. [7] stabowidzacy z zastrzez.
art. 22ae ust. 5a pkt 2 art. 22ae ust. 5a pkt 2 art. 22ae ust. 5a pkt 2
ustawy ustawy ustawy

stabowidzacy z art. 22ae |:] stabowidzacy z art. 22ae E stabowidzacy z art. 22ae
ust. 5a pkt 2 ustawy ust. 5a pkt 2 ustawy ust. 5a pkt 2 ustawy

D niewidomi z zastrzez. art. D niewidomi z zastrzez. art. ': niewidomi z zastrzez. art.
22ae ust. 5a pkt 3 ustawy 22ae ust. 5a pkt 3 ustawy 2Zae ust. 5a pkt 3 ustawy

D niewidomi z art. 22ae ust. D niewidomi z art. 22ae ust. ,: niewidomi z art. 22ae ust.
Sa pkt 3 ustawy Sa pkt 3 ustawy Sa pkt 3 ustawy

W Zapisz Y Anuluj

4. W prawym panelu w sekcji np. Szkota zwykta — uczniowie bez niepetnosprawnosci kliknij przycisk Zmien
a nastepnie przycisk: Wypetnij na podstawie.

Pracownik jednostki moze zaznaczy¢ na liscie, czy rozliczenie ma by¢ wypetnione na podstawie wniosku,
czy tez wybranej wersji aktualizacji.

Po wybraniu pozycji z listy dostepnej pod przyciskiem Wypetnij na podstawie, dane zostang wczytane
do rozliczenia.
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Viypeinij na podstawie... =

ksztalcenie ogdine w
Klasa IV Klasa V. Kiasa VI
6 7 8

000 "

Wyszczegdinienie

1 2 3 4 5

1 Kwota dotagi celowe] otrzymanej w 2016 1. na wyposazenie Klasy I-111 skoly podstawowe) w podreczniki
do zajet z zakresu cbeego materiaty zajet 2 zakresu
daneqgo jezyke ViV lub Klasy 1111
‘nazhum w paRrecEni i w matmriay ScURBne

2 wota dotach celowe] otrzymane] w 2016 1. na wyposazenie klasy 1-V szkoly podstawowei lub Klasy Ti I
almnazyum w materialy Cwiczenione

3 Reeczywista liczha ucznidw klasy TI1 i V szkoly podstawowe] b klasy TI gimnazium w roku szkolnym
201672017 powichszona o ez ek rowg Kbk oddcan danc) iy, ki schofa e B

ki) ko w 2016 1. o padrecamic it sty e kacyine

4 Rzeczywisty waziost bczby ucoiow lasy w roku szkoinym 2016/2017, 2godnie z art. 22ae ust. B pkt 0
1 ustawy a7 i 9911 umamuesnm {0z U.2 2015 1 poe. 2156, 2 pin. ), anency
dale) ustawg”, w stosunku do: - szkoly kedrym w
roku szkolnym 2015/2016 szkola z.apzwn»z pmmzmm do za]e( z zakleu danego jezyka cbeego

2jec z zakresi d yka obo

s i Ky T Sy podavre s Ky  gunTaapiy Heaye™ v relt Sy
2015/2016 2koia ZApewia podieian b matanily SURGINE

5 Reecrywista liczba ucznidw danef klasy w roku szkolnym 2016/2017 ponigkszona o liccbe uczmidw réwna [}
liczble oddaiskow dane] Kiasy

6 Reecaywista iczba uczniw lasy 1, IL1 IV sckoly podstawowe lub lasy L gimnazium, dia kideych istnisla ]
oot apewa ha n Shciny 201673017 ket pocracahin b materston
edukacyjnych, 20odnie 2 art. 2258 ust. 8 KE 2 USEawy

7 Reeczywista liczha ucznidw klasy [V szkoly pedstawowe] lub klasy 11 1T gimnazium w roku szkolnym
2016/2017, Kkirym sakoka ze srodkdw dotac)l celowe] w 2016 1. zapewnita materialy cwiczeniome

B Maksymaina kwota 20161, Klasy I-1I1 szkoly
o

13029.34

koky

222750 " 277200 " 141075 " 116325

94

47

o000

ypos w 3267.00 13029.34

zajeé 7 zakresy

materialy

zakresu danego

et 7
IV 1V sty pods ub

sy 111 gz pos

6, kol. nqmzkmlyzq 75 zina

, paz.
. 6 oraz kwwoty 138,61 21 1 Ui, - poz. 3,

1, kol. 3-7, 9 110) nalezy wpisac kwote: dotacji celowe] otrzymane) w 2016 r. (poz. 1, kel

kol. 6, poz. &, kol poz.
3 " kol 5. pos. &, k. 5 st oy 247,53 1 nucai) Jeh makeymana
i Celowef nalezne] w 2016 . Jest wieksza N2 kwota dctac) celows) atrmare 2016 T (poz.

37,9110).

2z "

8 Maksymaina kwota d

2016 1. na wyp

Kasy 1-v szkoly

Kiasy 1 i I gime

erione mu\,-

2772.00 il

3366.00 "

141075 7

1163.25

- paz. 7,
m:suazkwutwasw Doz, 7, k0L 3110 0 kvecy 24,75 2 o
e s ki ket uocaqmeme; nalsme] 2016 - ost witkaaa i cta dctat
ohrzymane] w 2016 r. (paz. 2, kel, 37, 9 | 10) naliy wpisat kwote dotacii Celowe otrzymane w 2016 .
(poz. 2, kol. 3-7, 9110}

Raanica pomiedzy kwotq dotac)l celowe) wskazang w paz. 1, 3 maksymalna kwota dotach celove] 0.00
wskazana w poz. 8

0.00 0.00

Pimir. mnmminims it b acil relresicd snsmanm i move ) = el ik At sedearind

Gimnazium | stkola artystycna reskizujca ksztalce.
Kiasa Kasa It Kasa IIl

] 10 1
23761.92

96525 " 1188.00

9
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23761.92

96525 1188.00

o Zapisz

& Anuluy

st e ~ | potatpodamawane % roenmscme -
Rncherene. -
Ty stk sthols 2wkl
Radzajs rapehosprawnoéd: reapeincspravi ntelekt, w sk, umar, | acinym, niewidom 1 zasret. at. 220 ust, Sa pkt 3 ustay
# 2t
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Cwiczenie 2. Sporzadzanie rozliczenia dla pozostatych typéw szkét

W analogiczny sposéb mozna wypetnic rozliczenie dla pozostatych typow szkét.

Rozliczenie jednostki uwzglednia sekcje z podziatem srodkdw na poszczegdlne rozdziaty klasyfikacji bu-

dzetowej.

Szkota podstawowa (w tym szkota artystyczna reslizujaca ksztalcenie ogine w zakresie szkoly podstawowe]) | Gimnazjum (w tym szkola artystyczna realizujaca k..
Rozdziol Wartod¢ Rozdziok Wartosé
Podziat érodkéw na poszczegdine rozdziaty klasyfikacji budzetowej 80101 - wydatki biezace 1234567,00 80110 - wydatki biezace 0,00
80101 - wydatki majatkowe 0,00 80110 - wydatki majatkowe 0,00
80150 - wydatki biezace 0,00 80150 - wydatki biezace 0,00
80150 - wydatki majatkowe 0,00 80150 - wydatki majatkowe 0,00
# Zzmien
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Cwiczenie 3. Pobieranie rozliczenia

1. Po sporzadzeniu rozliczenia kliknij przycisk Pobierz rozliczenie.

1dz do: v Pokaz podsumowanie ﬂ Pobierz rozliczenie M

Typy szkok: szkola zwykla
Rodzaje niepelnosprawnosci: bez niepetnosprawnosd, stabowidzacy z art. 22ae ust. 5a pkt 2 ustawy

¥ Zmied

1. Nastepnie zapisz plik na dysku lokalnym i wydruku;j.

1] 5 Roglicienia ¥
& -] i L] L L] k] B ] i L L 1~ L] [+] : L~ L i k] !l Ll » L b
1 Tamcrril e T
3 pan g % T § e -y i g T
¥ e 3 s o
4 P Wi TpEVT
s ; — ]
] Begen
T
L=
: o R T, B e [T LT S p—
o
L
w0 & raceroarpeendon rirvtiaba W Homy
[t F I ] T [raprerr
i e
o wabounn T
Ty 2 BT, T SRR kR
H wabowEsgcyh, 5 Hinych mows w i 2300 et e gk | eatney ¢ de 7 meoekes 15 © oo wpiese sheaty Do U 2 JM . pos VBEN, R4 1BED 1009 poms s T pas L Twens) dey suinwy’
W e R L L LT ey e p——
T raarciomych, 3 Ky maw w B e ea e pat
Y raedomych, @ ddnech Sl w 0 5 wat Sa pet 1 samey
]
= iy LRIRAE IYC PP ke e koY i [T TAL WEERERS Iaky 1)
LRI DI T R MRl B TAR— SR b MR PRI Ty Ty w4 B DT Ry BTG BT ADeS e FTR LR e
3 ot i vl ety ' i e T
b " Sl v ek et v b ey
]
M LT o] e ot phirui |
. - - = = s | 2 | ¥ = - . |
i Vit inphirare .i i i I i _i I i ! i 1 Barer |
H - A = = 3 2 k| 2 = = = |
a. o = o 17 0 ] [ i i [N [ [ |
= ol T TR ] -1
« by | nfoly - Emt o
MR TIN, [ TyTEARC T | ORI, FOTBCIN O SRES I DI B GG @Iyl
B e L L e
T |- iy 010 iy b w podepeieal 86 Sl £ Eairebe Sseis pevhndtoegs  |THILE | BB 5 | EBS o (N0 e o | 1600 0 sb b Bt | A
A RSy L PR BSUABTH O IR T TR SACE F Ty SO0
P A,
- g Py - Y n rhesky podvr e e ey ) B dohpt o e TSl W podrge o
xr it sy
oty dolkcy coven droymaray = 21T r s Wy [CTERE I .
Y - [p— .H AL S - o o ] 1 2R L0 | LB 5 L [TE ETE]
= Tty |, W, WA Ay i Ly B
A D e i AL w Py LRy 35| LS U et il i o M e o] b
E I e T 1 " " " ]
= Sl P P I D PSR BT
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Aby edytowac rozliczenie, nalezy klikngé przycisk Zmien znajdujacy sie pod rozliczeniem, ktéry chcemy
zmodyfikowac i uruchomic formularz edycyjny.
Zgodnie z aktualnym wzorem rozliczenia MEN formularz excel nie zawiera informacji o rozdziatach.

2. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowad sie z aplikacji Dotacje podrecznikowe.
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Zataczniki

Zatacznik nr 1

Tryb i terminy udzielania dotacji celowej szkotom prowadzonym przez JST i nie

JST

Informacja dla ustaleniao wysokosci dotacji
.~ od1kwietnia do dnia 10 wrzesénia (art. 58 ust. 4)

Whioski o udzielenie dotacji
NZ od 15 kwietnia do 15 wrzesnia (art. 58 ust 6)

Przekazanie dotacji celowef
od 6 maja do 15 paZdziernika {art. 58 ust.])
N

Przekazanie dotacji celowej dla szkdl nie prowadzonych prze IST
N4 14 dni od dnia otrzymanio dotacji celowej, przez samorzgd (art, 58 ust 5)

Dotacja moze by¢ wykorzystana do konca roku budzetowego.
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Zatacznik nr 2

Terminy udzielenia dotacji celowej na podreczniki w 2018 roku

W przypadku ztozenia wniosku o udzielenie dotacji celowej przez
N jednostke samorzgdu terytorialnego w terminie od dnia 15 kwietnia do dnia 5 maja

W przypadku zfozenia wniosku o udzielenie dotacji celowej przez
N4 jednostke samorzgdu terytorialnego w terminie od dnia 6 maja do dnia 10 lipca

rzypadku zfozenia wniosku o udzielenie dotacji celowej przez
V% W przypadku ztozeni josk dzielenie dotacji celowej p
Jjednostke samorzgdu terytorialnego w terminie od dnia 11 lipca do dnia 15 wrzesnia
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Zatacznik nr 3

Terminy rozliczania dotacji celowej (art. 59 ust. 6- 8 )

Dyrektorzy szkét podstawowych i dotychczasowych gimnazjow ( Nie IST)

Rozliczenie wykorzystania dotacji celowej oraz zwrot niewykorzystanej dotacji
do 15 stycznia nastepnego roku (art. 59 ust. 6)

A

Jednostki Samorzgdu Terytorialnego

Rozliczenie wykorzystania dotacji celowej oraz zwrot niewykorzystanej dotacji
do 31 stycznia nastepnego roku (art. 59 ust. 7)

Y4
Wojewoda
Sporzgdzenie zbiorczego zestawienia wykorzystania dotacji celowej
do 15 marca nastepnego roku (art. 59 ust. 8)
N

Minister Edukacji Narodowej

Zalecang, ostateczng datg rozliczenia szkét z JST jest 20 grudnia danego roku.

Zatacznik nr 3

Przepisy prawa dotyczace realizacji zadan z zakresu zapewnienia uczniom
bezptatnych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow
cwiczeniowych

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 poz. 59 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 roku Przepisy wprowadzajgce ustawe-Prawo oswiatowe (Dz.U.
z 2017 poz. 60 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 poz.
2203).

5. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn.
zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w 2018
r.(Dz. U.z 2018 r. poz. 655).
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Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdéw zwiekszajacych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 611).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdéw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edu-
kacyjne i materiaty ¢wiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych w 2018 r. i 2019 r. (Dz. U. z 2018
r. poz. 615).

Rozporzadzenia weszty w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r.

Stracity moc obowiazujaca:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie wysokosci wskaznikéw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét
w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe dla ucznidw niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 590).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie wysokosci wskaz-
nikdw zwiekszajgcych kwoty dotacji celowej na wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe dla uczniéw niepetnosprawnych (Dz.U z 2017 roku
poz. 617).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe (Dz.U
z 2017 roku poz. 691).
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Zatacznik nr 5

Harmonogram wdrazania przepisow prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikéw,
materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢éwiczeniowych®

ROK SZKOtY PODSTAWOWE
klasa | klasa Il klasa Il klasa IV klasa V klasa VI | klasa VIl | klasa VIII
Podrecz-
nik MEN
+ dotacja
na pod-
recznik
2014 do j. ob-
cegoi
materiaty
¢wicze-
niowe
Podrecz-
nik zaku- | Podrecz-
piony nik MEN
wcze- + dotacja Dotacja
$niej; do- | na pod- na pod-
2015 tacja na rec?nlk reczml'q i
podrecz- | doj. ob- materiaty
nik do j. cegoi ¢wicze-
obcegoi | materiaty niowe
materiaty | ¢wicze-
¢wicze- niowe
niowe
Podrecz- | Podrecz-
derqcz- nik zaku- | nik MEN Pgdrecz-
nik zaku- . . nik zaku- .
. piony + dotacja . Dotacja
piony L piony
wczesniej | na pod- na pod-
weze- (tylko do- | recznik weze- reczniki i
2016 | $niej; do- | | . niej; do- .
. kup); do- | doj. ob- . materiaty
tacja na . . tacja na L
. tacja na cegoi . ¢wicze-
materiaty . . materiaty | .
L materiaty | materiaty | , . niowe
¢wicze- L L ¢wicze-
. ¢wicze- ¢wicze- .
niowe . . niowe
niowe niowe
Podrecz- | Podrecz- | Podrecz- . Podrecz- . .
nik MEN | nik zaku- | nik zaku- Dotacja nik zaku- Dotacja Dotacja
. . . na pod- . na pod- na pod-
+ dotacja | piony piony ... | piony o S
, . . | recznikii recznikii | recznikii
2017 | na pod- wcze- wczesniej . wcze- . :
. L materiaty | , . . materiaty | materiaty
recznik $niej; do- | (tylkodo- | |, . $niej; do- | , . s
. . ¢wicze- . ¢wicze- ¢wicze-
doj.ob- | tacjana kup); do- . tacja na . .
. . i niowe . niowe niowe
cegoi materiaty | tacja na materiaty

5> podreczniki nabyte na drodze dotacji celowej muszg stuzy¢ trzem kolejnym rocznikom; dotacja celowa na materiaty
¢wiczeniowe przyznawana jest co roku
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ROK SZKOLY PODSTAWOWE
klasa | klasa ll klasa lll klasa IV klasa V klasa VI klasa VIl | klasa VIII
materiaty | ¢wicze- materiaty ¢wicze-
¢wicze- niowe ¢wicze- niowe
niowe niowe
Podrecz- | Podrecz- Podrecz- | Dotacja
Podrecz- . ¢ . N Podrecz- | Podrecz- | Podrecz- . < :
. nik MEN | nik zaku- . . . nik zaku- | na pod-
nik zaku- . . nik zaku- | nik zaku- | nik zaku- . A
on + dotacja | piony ion ion ion piony reczniki i
plony na pod- wczesniej plony plony plony wcze- materiaty
wcze- : wcze- wcze- wcze- . o
.. recznik (tylkodo- | , .. L. . $niej; do- | éwicze-
2018 | $niej; do- . $niej; do- | $niej; do- | $niej; do- . .
. doj.ob- | kup); do- ) . . tacja na niowe
tacja na . ; tacja na tacja na tacja na .
. cegoi tacja na . . . materiaty
materiaty . . materiaty | materiaty | materiaty | , .
L, materiaty | materiaty | , . L L ¢wicze-
¢wicze- L. . éwicze- ¢wicze- ¢wicze- .
. ¢wicze- éwicze- . . . niowe
niowe . . niowe niowe niowe
niowe niowe
Podrecz- | Podrecz- Podrecz- | Podrecz-
Podrecz- | Podrecz- . § . § Podrecz- . § . o
) ) nik MEN nik zaku- ) nik zaku- | nik zaku-
nik zaku- | nik zaku- . . . nik zaku- ) .
. . + dotacja | piony Dotacja ) piony piony
piony piony L piony
na pod- wczesniej | na pod- wcze- wcze-
wcze- wcze- : ... | weze- . L.
L .. recznik (tylko do- | recznikii |, . $niej; do- | $niej; do-
2019 | sniej; do- | $niej; do- . . $niej; do- . .
. . doj.ob- [ kup); do- | materiaty . tacja na tacja na
tacjana tacjana . . . tacjana ) .
. . cegol tacja na cwicze- . materiaty | materiaty
materiaty | materiaty . . ) materiaty | , . o
. . materiaty | materiaty | niowe . ¢wicze- ¢wicze-
¢wicze- ¢wicze- . . ¢wicze- ) .
) ) éwicze- éwicze- . niowe niowe
niowe niowe . . niowe
niowe niowe
GIMNAZIA
ROK
klasa | klasa ll klasa lll
2014
Dotacja na podreczniki i materiaty
2015 ¢wiczeniowe
2016 Podrecznik zakupiony wczesniej; do- Dotacja na podreczniki i materiaty ¢wi-
tacja na materiaty ¢wiczeniowe czeniowe
2017 Podrecznik zakupiony wczesniej; dotacja Dotacja na podreczniki i materiaty
na materiaty ¢wiczeniowe éwiczeniowe
Podrecznik zakupiony wczesniej; do-
2018 tacja na materiaty ¢wiczeniowe
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