Instrukcja do modutu Zarzadzanie Platforma Vulcan
dla uzytkownikéw z rola DYREKTOR

W Portalu oswiatowym wdrozonym w ramach projektu ,,Opracowanie i wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego dla jednostek o§wiatowych
miasta Lublin” znajduje si¢ zarowno wyszukiwarka jednostek oswiatowych oraz baza instytucji oswiaty.

.  Wprowadzenie 1 aktualizacja danych o placoOwce oswiatowe;

Kazdy uzytkownik posiadajacy przypisang role DYREKTOR ma mozliwo$¢ wprowadzania zmian w informacjach o placowce oswiatowej do ktorej
ma dostep. Aby dostac si¢ do panelu zarzadzania platforma, celem wprowadzenia zmian w opisie jednostek, nalezy skorzysta¢ z adresu:

https://cs.edu.lublin.eu/lublin

Po zalogowaniu nalezy odpowiednio klikngé: Rejestr jednostek, nastepnie Oswiatowe prowadzone przez JST. Nast¢pnie w rozwijanej liScie wybrac
jednostke.

Wszelkie dalsze zmiany dokonywane sg na dwoch zakladkach: dane podstawowe oraz jednostki sktadowe. Celem wprowadzenia zmian nalezy klikna¢ przycisk
zmien, znajdujacy si¢ w odpowiedniej rubryce (np. dane adresowe, dane kontaktowe itp.)

UWAGA. Wprowadzajac wszelkie zmiany, nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznos¢. Wprowadzane/ poprawiane dane, muszg by¢ zgodne z prawda i stanem
rzeczywistym. Nie ma mozliwo$ci zmian danych podstawowych, w tym skrotu. Blokada ta ma na celu zachowanie spdjnosci catego systemu.
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Rejestr jednoste!

Zespol Szkot Ekonomicznych im. Augusta i Juliusza Vetterow

S
Publicznosé: publiczna
Typ: Zespdt szkdt i placdwek odwiatowych
Nazwa: Zespdt Szkét Ekonomicznych im. Augusta i Juliusza Vetterdw
Skrdt: ZSEK
Organ prowadzacy: M. Lublin
Siedziba: Lublin
REGON: 000189760
NIP:
Patron: August i Juliusz Vetter '
Dziala od:
Dziata do:

# Zmien

Migjscowosc: Lublin

Ulica:
Numer domu:

Numer mieszkania:

Kod pocztowy:

Poczta:

Dane kontaktowe

Telefon: 0815325313

Telefon kom.:

Fax: 0815325313

E-mail: pocrta@rsek.lublin.eu

v
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II. Nadawanie uprawnien dla uzytkownikow w placéwce o§wiatowe;j

Panel zarzadzania platforma pozwala réwniez na nadawanie niektorych uprawnien dla uzytkownikow.

Rola Dyrektor daje mozliwo$¢ nadania rél podlegtym pracownikom:
+ Administrator Uonet (pozwala na doste¢p do aplikacji UONET+ z uprawnieniami administratora dziennika)
+ Nauczyciel (pozwala na doste¢p do aplikacji UONET+ z uprawnieniami nauczyciela — rola nadawana automatycznie w oparciu o umowe¢ w module kadr)
+ Pracownik (rola nadawana kazdemu pracownikowi jednostki. Nadawana jest automatycznie w oparciu o0 umowe¢ w module kadr)
+ Wicedyrektor (pozwala na dostep do aplikacji UONET+ z uprawnieniami dyrektora, lecz nie pozwala na dostep do innych aplikacji oswiatowych np.
Arkusz Organizacyjny, Nabory, Kadry, Place)
+ Czlonek komisji rekrutacyjnej - {poziom} (pozwala na dostep do aplikacji Nabory Vulcan. Poziom np. bursy, przedszkola, SP wskazuja konkretny typ

poziomu naboru do ktorego uzytkownik ma mie¢ dostep. Nie nalezy korzysta¢ z roli bez wskazanego poziomu naboru)

+ Przewodniczgcy komisji rekrutacyjnej - {poziom} (pozwala na dostep do aplikacji Nabory Vulcan. Poziom np. bursy, przedszkola, SP wskazujg konkretny

typ poziomu naboru do ktoérego uzytkownik ma mie¢ dost¢p. Nie nalezy korzystaé z roli bez wskazanego poziomu naboru)

+ Dysk wspolny sekretarek - {poziom} (rola ktorej dzialanie uzaleznione jest od potaczenia z domeng VPOC. Nadawanie tej roli nalezy skonsultowac z

Wydziatem Informatyki)

Zarzgdzanie uiytkownikami daje rownie; mozliwosé¢ zmiany adresu e-mail pracownikowi. Z uwagi na synchronizacje uiytkownikéw/pracownikow z

modulem kadrowym, konieczne jest, aby Dyrektor Jednostki kontrolowal czy w danych uZytkownika znajdowal sie poprawny adres e-mail, w domenie

lublin.eu. Zmiana adresu e-mail, moze pociggngé za sobg powazne skutki, wsrod ktorych jest utrata dostepu i problemy 7 logowaniem.
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Uwagi:

Pracownicy w jednostce posiadajg role Pracownik. Rola ta jest automatycznie nadawang rolg pochodzacg z kadr. Pozwala na zobaczenie pracownika
w rejestrze, i daje mozliwos¢ wykonywania dalszych operacji na uzytkowniku. Rola ta jest rOwniez szczegdlnie istotna w przypadku jednostek w ktorych

Zostala wdrozona domena VPOC, poniewaz bez tej roli, logowanie do komputera w jednostce moze okazac si¢ niemozliwe.

Rola nauczyciel pochodzi z aplikacji Uonet+ (dziennik elektroniczny), jest ona konieczna do dziatania aplikacji odpowiedzialnej za Awans zawodowy.

Uwaga! Poniewaz wszystkie dane 0 pracownikach synchronizowane sg z aplikacjg Kadry Vulcan, konieczne jest, aby w aplikacji Kadry Vulcan

(w danych pracownika), wpisany byl przy kazdym pracowniku sluzbowy adres e-mail (adres z domeny LUBLIN.EU np. jan.nowak@spl.lublin.eu)

>> Jesli jednostka tego dotychczas nie wykonala — nalezy te prace niezwlocznie wykonaé¢ w aplikacji Kadry Vulcan.

Proces nadawania uprawnien polega na wejsciu w zakladke ,,Uzytkownicy w Jednostkach”, nastepnie na liscie pracownikow nalezy wybraé
pracownika. W otwartej karcie pracownika przy pomocy przycisku ,,zmien” mozliwe jest edytowanie danych pracownika, oraz dodawanie
i odbieranie rol. Poszczegdlne czynnosci zostaly przedstawione na fotografiach ponizej.
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Dane podstawowe
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10 Y, Czlonek komisji rekrutacyinej

10\, Czlonek komisji rekrutacyinej - bursy

10\, Czlonek komisji rekrutacyjnej - pozaszkolne

10\, Czlonek komisji rekrutacyjnej - przedszkola

1O\, Czlonek komisji rekrutacyjnej - SP

10\, Czlonek komisji rekrutacyingj - specjalne

10 Y, Czlonek komisji rekrutacyingj - Zlobki

10\, Nauczyciel

10 Y, Przewodniczacy komisji rekrutacyinej
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10\, Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej - Zlobki
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