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. Logowanie
1. Przejs¢ do widoku wyboru sposobu logowania.

2. Klikng¢ przycisk ,,LOGOWANIE PRZEZ ZINTEGROWANY SYSTEM OSWIATOWY DLA
JEDNOSTEK OSWIATOWYCH MIASTA LUBLIN”.

“—[’JFfinE’_f.

MIASTO INSPIRACHI

ﬂ

Dla uczniéw/rodzicow posiadajacych konto w Lubelskim Portalu
Oswiatowym, pracownikéw Urzedu Miegjskiego w Lublinie oraz
pracownikéw placowek oSwiatowych

LOGOWANIE PRZEZ ZINTEGROWANY SYSTEM OSWIATOWY DLA JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH MIASTA LUBLIN

Dla os6b nieposiadajacych konta w Lubelskim Portalu Oswiatowym

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta

5

3. Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika, hasto i potwierdzi¢ logowanie klikajac ,,Zaloguj sie’

© AA
—r‘m’ E ¥ ZINTEGROWANY SYSTEM INFORMATYCZNY
ubiin DLA JEDNOSTEK OS$WIATOWYCH MIASTA LUBLIN

MIASTO INSPIRAC]I

Zaloguj sie

Prosze podac nazwe uzytkownika i hasto

Nazwa uzytkownika:

MNazwz uzytkownika jest wymagana

Hasto:

Hasto jest wymagane

ZALOGUJ SIE

Przywracanie dostepu do konta

gowanie za pomocs "Dostawea kont pracowniczych”

Praogram Rorgianalny

Fundusze <. z Unia Europejska
Rzecz| it
H b ET= Paiska & Lluwbejl'sg«klﬁef [t rtbrereed

Projekt .0 i g go systemu i dia jednost yeh miasta Lublin® ze srodkow
j Rozwoju Regi w ramach Frogramu Operacyinege Wojewddziwa Lubelskiego na lata 2014-2020




Il. Profil uzytkownika

1. Podstawowe informacje na temat konta na zaktadce ,,Profil”

fafHome / Profil

Profi Edycja

Sekratarka Nazwisko

secretary(@dev.witkac.pl

Adres e-ma

2. Edycja profilu uzytkownika na zaktadce ,,Edycja”

Umozliwia zmiane imienia, nazwiska i adresu e-mail profilu. Zmiany nalezy potwierdzi¢ klikajac
»Zapisz”.

farHome ¢ Profil

Prof Edycja
Imie * Mazwisko *
Sekratarka Nazwisko
dres e-mail
secretary(@dev.witkac.pl



lll. Lista procedur

Lista procedur, do ktorych ma dostep zalogowany uzytkownik. Lista zawiera takze procedury z
poprzednich okreséw. Skroty do procedury na menu bocznym, to linki do aktualnie trwajacych
naborow wnioskow.

>

i
(ublin /2 STYPENDIA.dev ™

Sekratarka Nazwisko Gitiame ¢ Lista procedur

1 Moje wnioski
Procedury
‘ : Lista procedur L]
Powiadomienia &
Zasitek szkolny o NAZWA
charakterze socjalnym
Stypendium szkolne o charakterze socjalnym
Stypendium szkolne o
charakterze socjalnym
Zasitek szkolny o charakterze socjalnym [E]

IV. Wprowadzenie faktur do wnioskéw [przestanych do /
ztozonych w] OW

1. Wybra¢ procedure i klikna¢ w jej tytut.
2. Klikna¢ na zaktadke ,,Przekazane do OW”

3. Z rozwinietego menu wybrac Przekazane do OW lub Zlozone w OW.

j’min .l—c:% STYPENDIA.dev

MIASTD INSPIR

Operator

fHome / Listaprocedur / Stypendium szko...
WeryfikujacyWSzkole

orm rze ) tac| R tow ¥ zekazane do OW ~
Moje wnioski Informacdje o procedurze Dokumentacja Raportowanie [ Przekazane do O 2

2 Przek do OW
- Lista procedur rzekazane do

Procedura: Pomoc materialna o charakterze socjalnym — stypendium 3 lip.Igplin.eu
=) E Wi oz Ztozone w OW
Zasitek szkalny o czasu ukofic atcenia, nie dtuzej jedna

charakterze socjalnym trudnej sytuacji

. Nowy dokument tekstowy.txt

materialnej

Stypendium szkalne o

Whioskodawea: rodzic/opiekun pra
charakterze socjalnym 1

etnoletni uczen, dyrektor

Gw: do 15 wrzesnia danego
roku szkolnego, zas w przypadku stuchaczy kolegiow do dnia 15

pazdziernika danego roku szkolnego,

Hryteria przyznania Swiadczenia: zamieszkiwanie na terenie Miasta
Lublin, bycie uczniem/stuchaczem, nie diuzej jednak niz do ukoriczenia 24

roku zycia, znajdujacym sig w trudn

acji materialnej, gdy dochod na
osobe w rodzinie nie przekroczy kwoty 528 zi netto oraz jednoczesnie

4. Wyszukac¢ wnioskodawce lu ucznia poprzez wpisania imienia i nazwiska w wyszukiwarce.

=



5. Potwierdzi¢ wyszukiwanie klikajac ,,Wyszukaj”.

fatHome / Lista procedur / Stypendium szko...

Informacje o procedurze Dokumentacja Raportowanie ~ Przekazane do OW ~
Przekazane do OW Ztozone w OW
Q Karal Pudzianowski 4
Filtruj
WNIOSKODAWCA NAZWISKO | IMIE DATA URODZENIA
1D T UCZNIA UCZNIA NAZWA SZKOLY
1156 Pudzianowski Szkota Podstawowa nr 1im. ks. Stanistawa
Iks Oskar 2004-10-16 ) .
& Karol Konarskiego w Lublinie

6. Na szczego6tach wniosku klikna¢ przycisk ,,Wprowadz faktury”.

Szczegoty Dokumentacja

Procedura: Stypendium szkolne o charakterze socjalnym

Identyfikator: 1148
Status: Decyzja pozytywna

Data ztozenia: 13-10-2020

Szkota: Szkota Podstawowa nr 1 im. ks. Stanistawa Konarskiego w Lublinie

Uczen:

Whioskodawca: Oskar Kowalski
Suma kontrolna: 1kfn-1at4-e21p
Decyzja: Decyzja pozytywna
Kwota: 236 zt

Forma Swiadczenia:

- Wyptata petnej kwoty decyzji: 01-09-2020 - 01-01-2021
- Wyptata na podstawie faktur: 01-01-2021 - 30-06-2021

Okres obowigzywania decyzji: 01-09-2020 - 30-06-2021

B Wprowadz faktury

@& Podglad

(& Pobierz



7. Klikna¢ przycisk ,,Dodaj” aby otworzy¢ okno wprowadzania danych faktury.

tHome / Listaprocedur / Stypendiumszko.. / Wniosek o Swiad... / Dokumenty ksigg...

Dokumenty ksiegowe

Kwota decyzji: 236 zt

Formy Swiadczenia:

+ Pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegélnosci zakup podrecznikow: 01-09-2020 - 30-06-2021

Q Wyszukaj ® Wyczysc
_ 7

NUMER HwoTA HWOTA DO WYPLATY DATA WPROWADZENIA

Wraé

8. Uzupehi¢ dane faktury i potwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”.

Wprowadz dane faktury X

Numer faktury *

| 345634

{  Kwota faktury *

250

Kwota do wyptaty *

236

- |



9. Sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonej faktory. W przypadku pomytki wpisana fakture mozna
edytowac (A) lub usuna¢ (B).

Dokumenty ksiegowe

Kwota decyzji: 236 =zt

Formy Swiadczenia:

* Pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegélnosci zakup podrecznikow: 01-09-2020 - 30-06-2021

Q Wyszukaj ‘ ® Wyczyst

NUMER KWOTA KWOTA DO WYPLATY DATA WPROWADZENIA

f345634 250 236 15.10.2020 11:44:28 A & 0B

V. Pobieranie raportu finansowego

1. Wybrac procedure i klikng¢ w jej tytut.
2. Klikna¢ na zakladke ,,Raportowanie”

3. Z rozwinietego menu wybrac ,,Raporty finansowe”

(L{ G(ln E — Stypendium szkolne o charakterze socjalnym

MIASTO INSPIRAC)I

o Operator

g {tHome / Lista procedur / Stypendium szko...
WeryfikujacyWSzkole

Gl Mg wiia Informacje o procedurze

‘= Lista procedur P . . .
Procedura: Pomoc materialna o charakterze sof | przystuguje uczniom szkoh, wychowankom osradkow Karta informacyjna: |
oraz stuchaczom kolegiow do czasu ukofczenia ksztatcenia, nie diuze] jednak niz do ukonczenia 24 roku 2ycia, znajdujacym sie w
D Zasitek szkolny o trudnej sytuacji materialnej Zatgczniki:
charakterze socjalnym ’ ) ; N : S - . o —
Whioskodawca: rodzic/opiekun prawny, petnoletni uczen, dyrektor szkoty/kolegium. Termin sktadania wnioskdw: do 15 wrzednia Y

danego roku szkolnego, zas w przypadku stuchaczy kolegiow do dnia 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

Stypendium szkolne o
D VP

charakterze socjalnym 1 Kryteria przyznania Swiadczenia: zamieszkiwanie na terenie Miasta Lublin, bycie uczniem/stuchaczem, nie dtuzej jednak niz do

ukofczenia 24 roku Zycia, znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialngj, gdy dochdd na osobe w rodzinie nie przekroczy kwoty 528 z¢
netto oraz jednoczesnie wystapi przynajmniej 12 ponizszych okolicznoci: bezrobocie, niepetnosprawno3d, ciezka lub diugotrwata
choroba, wielodzietnosd, brak umiejetnoéci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych, alkoholizm lub narkomania, rodzina
niepetna, zdarzenie losowe.

Okres nrzuznania Swiadezenia: nie kriicei ni? na miesiar i nie dhizei niz na 10 mirsiecy. A w nepunadkn shichaczy kolesifw nie dhozei

4. Aby pobra¢ raport w CSV nalezy klikna¢ przycisk ,,Pobierz CSV”



fatHome / Lista procedur / Stypendium szko...

Informacje o procedurze Dokumentacja Raportowanie Przekazane do OW ~

Raporty finansowe

8 Testowa Ewa Testowy Jan 108 Catkowite lub czesciowe pokrycie kosztdw udziatu w zajeciach ec

16 Test Pawet Test Piotr 128 Catkowite lub czesciowe pokrycie kosztow udziatu w zajeciach ec

1148 Pudzianowski Mariusz Kowalski Oskar 236 Pomoc rzeczowa o charakterze edukacyjnym, w tym w szczegoln
< I —— v

X POBIERZ C5V
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