Procedury wdrozenia systemu KSAT2000i w zakresie wprowadzania bilansu otwarcia:

Zobowigzania

1. W celu wprowadzenie dokumentéw zobowigzan jako faktury (z podatkiem VAT) oraz
zobowigzania zwyktego (bez podatku VAT) dotyczgcych poprzedniego roku nalezy
postepowac wg ponizszych Sciezek (analogicznie jak zobowigzania biezace):

a. dla faktury zakupowej nalezy podac ponizsze wartosci

RD: FVZAK (dla zobowigzan budzetu) lub FVZAK_RW (dla zobowigzan rachunku dochodéw
wiasnych)

TOK: OP16
korzystajac ze Sciezki:

NZ->Zobowigzania->Faktury->Wprowadzanie
ORG-> Obstuga wydziatu -> Konsola-> zaktadka Jednostki -> zaktadka Dokumenty NZ->
przycisk Faktury zakupu

b. dla zobowigzania zwyktego nalezy podac ponizsze wartosci

RD: INNE (dla faktur budzetu) lub INNE_RW (dla faktur rachunku dochodéw wiasnych)
TOK: OP16
korzystajac ze Sciezki:

NZ->Zobowigzania->Zobowigzania zwykte->Wprowadzanie
ORG-> Obstuga wydziatu -> Konsola-> zaktadka Jednostki -> zaktadka Dokumenty NZ->
przycisk Zobowigzania zwykte
2. Po wprowadzeniu dokumentu zobowigzania w celu podigczenia do realizacji uméw
dokumentow zobowigzan dotyczacych srodkéw budzetowych, jaki i rachunkéw dochoddow
wiasnych nalezy wskaza¢ umowe i DU, a nastepnie w przypadku:
a. wydatkéw budzetowych dla ktérych jest wprowadzony harmonogram umowy_nie klikaé
przycisku Przenie$ do harmonogramu umowy
b. wydatkéw budzetowych dla ktérych brak harmonogramu umowy nalezy pozycje
Przeniesé do harmonogramu
c. wydatkéw z RDW nie klika¢ przycisku Przenies do harmonogramu umowy, ale uzupetni¢
pole Srodki warto$cig RDW
3. Nalezy doda¢ nowag umowe dla wydatkow bezumownych (worek) dotyczgcych roku 2019, a
ptatnych w roku 2020 w celu wyréznienia wydatkow bezumownych roku poprzedniego.
Oznacza to, ze zobowigzania wykazywane w BO réwniez wprowadzane sg w kontekscie
umowy. Nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu do systemu faktycznych dat wystawienia oraz
sprzedazy zgodnych z dokumentem papierowym.
4. Podczas dekretacji dokumentéw zobowigzan z roku poprzedniego wskazujemy okres
sprawozdawczy Grudzien 2019, rejestr BO.

Naleznosci

1. W celu wprowadzenie dokumentéw naleznosci zaréwno faktury (z podatkiem VAT), jak
i naleznosci zwyktych (bez podatku VAT) z poprzedniego roku (bedacych zalegtoscig na BO)
nalezy wprowadzi¢ jako dokument naleznosci zwykiej pamietajac, ze data wystawienia
dokumentu to 31-12-2019 podajgc ponizsze parametry:
RD: rodzaj naleznosci z listy zgodny z wprowadzanym dokumentem

TOK: PRZYPIS
korzystajac ze Sciezki:
NZ->Naleznosci ->Naleznosci zwykte->Wprowadzanie

Uwaga! W przypadku przypisanych odsetek (np. gdy zalegto$¢ z naleznoéci gtéwnej zostata
zaptacona, a na bilansie zamkniecia pozostaty tylko odsetki od tej naleznosci) nalezy podczas
wprowadzania ich do modutu Naleznosci i zobowigzania jako naleznosci zwyktych wskazaé

RD: NO

TOK: odpowiedni do rodzaju naleznosci gtéwnej.



Podczas dekretaciji dokumentéw zalegtosci nalezy wskazac¢ okres sprawozdawczy Grudzien
2019, rejestr BO.

Nadptaty

W celu wprowadzenia nadptat na kontrahentéw z bilansu otwarcia nalezy wprowadzi¢ wycigg
bankowy recznie w pozycjach ktérego umieszczone sg poszczegdlne nadptaty.

W celu wprowadzenia wyciggu bankowego recznie do systemu KSAT2000i nalezy wejs¢ wg
Sciezki:

NZ-> Zapftaty-> Bank->Wycigg bankowy->(formularz w Trybie zapytania wyjscie raz
przyciskiem ,,Drzwi”)-> przycisk Dodaj wyciag, uzupeti¢ pola wymagane (Nr wyciagu: WB 0,
Data: 31-12-2019), kliknaé¢ przycisk Zapisz

W celu wprowadzenia dokumentu nadptaty nalezy klikng¢ przycisk Dodaj zaptate, uzupetnic
wymagane pola, ukonczy¢ dokument. Operacje powtorzy¢ dla wszystkich pozycji nadptat z
BO.

Po dodaniu wszystkich pozycji wyciggu bankowego nalezy klikng¢ przycisk Operacje ->
Sprawdz poprawno$¢ wyciggu -> Rozlicz wyciag.

W celu dekretacji dekretacji wyciggu bankowego nalezy skorzystac ze sciezki:

NZ-> Ksiegowanie -> Ksiegowanie WB

ustawic sie na rozliczonym wyciggu bankowym WB 0, przej$¢ na zakfadke
Dokumenty/Operacje, klikngé przycisk Operacje-> Zaznacz/Odznacz wszystkie, DU
Domysine, TAK, NIE, TAK, Sprawdz zaznaczone dokumenty

Uwaga! W przypadku dekretacji recznej na zaktadce Dekrety wprowadzi¢ wymagane pola
(kwota, data, konta, DU) zapisa¢ przyciskiem Dyskietka, powréot na zakladke Dokumenty
/Operacje, klikngé przycisk Operacje

klikng¢ przycisk Utworz dowdd taczny, zweryfikowad pola (data dowodu, data operacji, nazwa,
opis) i wskazac¢ okres sprawozdawczy Grudzien 2019, rejestr BO.

Wprowadzanie dowodow ksiegowych w module Ksiega Giéwna

Pozostate salda kont ksiegowych niewynikajgce z dokumentdéw zrédtowych wprowadzonych
do systemu KSAT2000i w module Naleznosci i zobowigzania nalezy wprowadzic¢
bezposrednio w module Ksiega Gtéwna wskazac¢ okres sprawozdawczy Grudzien 2019

i za pomocg dowodu ksiegowego korzystajgc ze Sciezki:
KG-> Ksiegowanie -> Wprowadzanie dowodow

nalezy uzupetni¢ wymagane pola (data operacji, data dowodu, nazwa, rejestr BO, rodzaj
dowodu, typ operacji OP16), zapisac przyciskiem Dyskietka (zatwierdzi¢ komunikat o nadaniu
automatycznie nr dowodu), przejs¢ na zaktadke Dekrety uzupetni¢ pola wymagane (kwota,
data, konta, DU) zapisac¢ przyciskiem Dyskietka, powrdt na zaktadke Dekrety, klikng¢ przycisk
Operacje -> Sprawdz poprawnos¢ dowodu.

W celu wybrania dekretu uzupetniajgcego (DU) nalezy skorzysta¢ ze stownika, ktory
uruchamia sie za pomoca przycisku DU?. W przypadku braku dekretu w stowniku nalezy
dodac¢ DU za pomocg przycisku ,,karteczka z zielonym plusem”.

Raporty

W celu wygenerowania raportéw z zapisow na kontach ksiegowych wystarczajgce sg dowody
przejsciowe.

Uwaga! Nalezy zweryfikowa¢ zapisy na kontach ksiegowych w ramach okresu
sprawozdawczego 12/13 2019, z faktycznym stanem bilansu zamkniecia roku 2019.

Nalezy wej$¢ wg Sciezki:



a. raport ogoiny

KG->Raporty->Raport skutkéw dekretacji ->Raport drukujgcy skutki dekretacji

b. raport ze szczegétowoscig do DU

KG->Raporty->Raport skutkéw dekretacji ->Raport drukujgcy skutki dekretacji dla DU

c. raport wg dat
KG->Raporty->Zestawienia wg dat ->Obroty i salda dla dekretéw

Wskaza¢ dostepne parametry wydruku:

- w polu konto mozna wskazac¢ konkretng analityke konta np. 130-PP-B-JD-02

badz zastosowac znak % (np. %- obejmuje zapisy na wszystkich uzytych kontach , 130% -
obejmuje zapisy na kontach rozpoczynajgcych sie od 130).

- w polu Salda/obroty wskazaé¢ Tylko salda (tylko salda bez szczegdtéw dotyczacych
poszczegolnych operacji sktadajgcych sie na saldo) ;

Salda +obroty okresu (salda i obroty okresu ze szczegdtami dotyczacymi poszczegdlnych
operacji); Salda +obroty narastajgco (wg pola okres do)

- w polu data operacji wpisa¢ date od do

A nastepnie klikng¢ przycisk Wykonaj raport



