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TERMINY, NA KTORE NALEZY ZWRACAC UWAGE:

* Termin realizacji zadania okreslony w ogtoszeniu konkursu
| W umowie;

* Termin wydatkowania dotacji oraz srodkow wilasnych-
Zleceniobiorcy bedg mieli mozliwos¢ wydatkowania dotacji do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, nie
pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym
jest realizowane zadanie publiczne.

* Termin ztozenia sprawozdania — 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania;

* Termin zwrotu dotacji niewykorzystanej — 15 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania.
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KWALIFIKACJA KOSZTOW:

Koszty kwalifikowane jako katalog zamkniety znajdujg sie
w Otwartym konkursie ofert w zakresie wspierania

| upowszechniania kultury fizycznej — pkt VIII — zatem tylko
takie koszty umieszczamy w sprawozdaniu koncowym,
jesli byly wczesniej podane w ofercie!l, tzn.
Zleceniobiorca przewidziat koniecznosC poniesienia
konkretnego kosztu w trakcie realizacji zadania na etapie
sporzgdzania oferty, badz w aktualizacji do umowy.
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OPISYWANIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH:

Dokument rozliczany do zadania publicznego powinien zawierac:

* numer umowy podpisanej z Gming Lublin — wraz z informacjg z jakich
srodkow (dotacja, srodki wtasne, wkiad osobowy) i w jakiej wysokosci
jest rozliczany dany dokument,

* opis merytoryczny,

 akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym
| formalnym podpisang przez osoby uprawnione wraz z wtasciwg data,

* zatwierdzenie do zaptaty wraz z podpisami osob upowaznionych do
zatwierdzania operacji gospodarczej, ktorej dotyczy dowadd,

* podpisy powinny byC sktadane w formie umozliwiajgce identyfikacje osob

podpisujgcych (pieczatki lub czytelny podpis),
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PROCENTOWY UDZIAL. DOTACJI
W CALKOWITYCH KOSZTACH ZADANIA

Pobranie dotacji w nadmierne| wysokosci w sytuaciji, gdy:

* Zmniejszono udziat srodkow wtasnych zwiekszajgc tym samym
procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania;

* Dokonano zmiany pomiedzy poszczegolnymi dziataniami o
wiecej niz mowi o tym umowa.

* Dokonano zmiany pomiedzy poszczegolnymi kosztami o
wiecej niz mowi o tym umowa. (w sytuacji kiedy jest jedno

dziatanie) M
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W TRAKCIE REALIZACJI ZADANIA -
AKTUALIZACJA.

Jakiekolwiek zmiany w imiennym wykazie zawodnikow,
harmonogramie (w tym miejsca realizacji zadania — obiekty)
nalezy zgtaszaC w trakcie realizacji zadania przed ich
dokonaniem.

Zmiany dotyczgce obiektow, zawodnikow mozna zgtaszac za
pomocg portalu aktywnylublin.eu = nie wymaga aneksu do
umowy.
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W TRAKCIE REALIZACJI ZADANIA -
AKTUALIZACJA:

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie zmiany o0soby prowadzgce] zajecia, po
poinformowaniu o tym fakcie Zleceniodawcy (w trakcie
realizacji zadania) z jednoczesnym przedtozeniem
dokumentow potwierdzajgcych posiadane uprawnienia
oraz po zaakceptowaniu te] zmiany przez
Zleceniodawce.

Nie wymaga aneksu umowy.
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W TRAKCIE REALIZACJI ZADANIA -
AKTUALIZACJA OFERTY -

W kazdej sytuacji kiedy zmieniana jest tresc oferty, np.
kosztorys

WYMAGANY jest ANEKS DO UMOWY
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UMOWA ZLECENIA A UMOWA O DZIELO:

Umowa o dzieto rézni sie od umowy zlecenia koniecznoscia uzyskania
rezultatu, ktérym jest dzieto. Umowa zlecenia z kolei jest umowag
nakierowang na podjecie dziatan i dokonywanie okreslonych czynnosci,
w okreslonym czasie przez biorgcego zlecenie.

* umowa o dzieto musi by¢ umowag rezultatu, co oznacza, ze wykonaniem te;
umowy ma byC osiggniecie konkretnego zindywidualizowanego
rezultatu (dzieta) — nalezy przediozy¢ podczas kontroli.

* nie mogg byc¢ rozliczane do zadania publicznego umowy o dzieto zawarte
tytutem, np obstugi medycznej, technicznej czy ksiegowe;.
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Wynagrodzenia osob zaangazowanych przy
realizacji zadania publicznego:

* Brak danych oraz uprawnien prowadzgcego zajecia w ofercie w czesci dot.
zasobow kadrowych lub na portalu aktywnylublin.eu (kazdg zmiane wzgledem
oferty nalezy zgtaszac¢ do Wydziatu Sportu)

* Brak ewidencji czasu pracy dotgczonych do rachunkow do umowy zlecenia

* Wynagrodzenie za 1 miesigc w zadaniach dotyczacych szkolenia dzieci i
miodziezy nie mogg przekroczy¢ 3.000 zt. W przypadku rozliczania
wynagrodzen za kilka miesiecy nalezy napisac o tym w sprawozdaniu

* Brak dokumentu potwierdzajgcego naliczenie pochodnych pracodawcy od

,petnego ZUSu”
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Prawo o Stowarzyszeniach:

Art. 11 pkt 4

W umowach miedzy stowarzyszeniem a_czionkiem zarzadu oraz
W sporach z nim stowarzyszenie reprezentuje cztonek organu
kontroli wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub
petnomocnik powotany uchwatg walnego zebrania cztonkow

(zebrania delegatow).

- Od czerwca 2018 r. - nie bedzie mozliwe rozliczanie do dotacji umow, jezel
Podmiot nie zastosuje sie do tresci Ustawy Prawo o Stowarzyszeniach.
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TRANSPORT:

* Faktura za zakup ustugi transportowej w firmie przewozowe,.

* Delegacje:

* wraz z umowag uzyczenia samochodu prywatnego do realizacji zadania
zawartg pomiedzy uzyczajgcym pojazd a Zleceniobiorca,

* w delegacji powinny by¢ zawarte nastepujgce informacje: trasa, cel
wyjazdu, data delegacji wraz z godzing wyjazdu i powrotu
(szczegodlnie istothe w sytuacji rozliczania ryczaltu za
wyzywienie lub nocleqg), liczba kilometrow (karta ewidenciji
pojazdu), stawka za 1 km, lista uczestnikow.

* Bilety, ktore zostang szczegotowo opisane: kto podrozowat, kiedy, gdzie

i w jakim celu?
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POTWIERDZENIE PONIESIENIA KOSZTU

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa zadania publicznego
powinna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., w sposO6b umozliwiajacy
identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

np. do potwierdzenia zaptaty za konkretny wydatek nalezy przedtozy¢ do kontroli
jeden z ponizszych dokumentow:

* Wycigg bankowy,
* Potwierdzenie dokonanej transakcji,
* Raporty kasowe,
* Dowdd wptaty (KP) wystawiony przez Kontrahenta
badz tez dowdd wyptaty (KW) wystawiony przez Zleceniobiorce.

* W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach do rozliczenia mozna przedtozycC rozliczenie
w postaci kompensaty — ktore musi zosta¢ szczegotowo opisane i zaewidencjonowan
ksiegowo w trakcie realizacji zadania publicznego.
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Biuletyn Informacji Publicznej

Wydziat Sportu Urzedu Miasta Lublin zamieszcza
w BIP Samorzgdu Miasta Lublin wersje elektroniczng wystgpienia
pokontrolnego | odpowiedzi organizacji.

W zwigzku z tym nalezy terminowo dostarczac do Wydziatu
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne (w sytuacji stwierdzenia
nieprawidtowosci).
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DZIEKUJE ZA UWAGE
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