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Dane teleadresowe
Adres: ul. Jana Gilasa 3
20-109 Lublin
Telefon: 81 466 64 00
Fax: 81 466 64 01
E-mail: Ico@Ico.lublin.eu

Status prawny

Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty powotane zostato z dniem 1 stycznia 2018 r. uchwatg nr 822/XXXI1/2017
Rady Miasta Lublin z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa ,Lubelskie Centrum
Ekonomiczno-Administracyjne O$wiaty” i nadania jej statutu. Centrum funkcjonuje jako jednostka organizacyjna Gminy Lublin nie
posiadajgca osobowo$ci prawne;.

Dziatalno$¢ Centrum prowadzona jest w oparciu o przepisy aktow prawnych:

1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 506);
. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 511);
. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.);
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4. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 351, z p6zn. zm.);

5. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pézn. zm.);
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. statutu stanowigcego zatacznik nr 1 do uchwaty nr 822/XXXI1/2017 Rady Miasta Lublin z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa ,Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne O$wiaty” i nadania jej statutu.

Przedmiot dziatalnosci oraz kompetencje

Celem dziatalnosci Centrum jest realizacja zadan Gminy w zakresie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowo-
ksiggowej i organizacyjnej jednostkom obstugiwanym, polegajacej
w szczegoblnosci na:

1. prowadzeniu rachunkowo$ci;

2. prowadzeniu sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej, prowadzeniu sprawozdawczosci z proceséw finansowych,
sprawozdawczo$ci statystycznej oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom;

3. rozliczaniu finansowym realizacji projektéw o$wiatowych realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych;

4. przygotowywaniu wedtug dyspozycji kierownikéw danych do sporzadzania projektéw planéw finansowych, zmian w planach
finansowych oraz wieloletniej prognozy finansowej i jej zmian, jak réwniez biezaca analiza wykonania planéw finansowych;

5. prowadzeniu obstugi rachunkéw bankowych, poprzez wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zlecanych przez
kierownikéw jednostek;

6. prowadzeniu obstugi ptacowej pracownikéw jednostek obstugiwanych;
7. prowadzeniu obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych;

8. prowadzeniu obstugi Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikéw Oswiaty;
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9. prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi kontrahentami;

10. prowadzeniu rejestru rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug, sporzadzaniu deklaracji czastkowej dla podatku od
towardw i ustug;

11. prowadzeniu obstugi prawnej;

12. prowadzeniu wspolnej obstugi informatycznej zgodnie z uchwatg nr 595/XX111/2016 Rady Miasta Lublin z dnia 17 listopada
2016 r. w sprawie wsp6lnej obstugi organizacyjno-administracyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Lublin zaliczanych do sektora
finanséw publicznych.

Kierownictwo Centrum

« dyrektor - mgr Barbara Czotowska
« zastepca dyrektora — mgr Aneta Sieradzka-Majkut

« gtéwny ksiegowy - mgr Krystyna Wasag

Godziny przyjec¢ interesantow Centrum

Godziny pracy Centrum: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00 - 15:00
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