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Informacje dla Podmiotéw realizujacych zlecone zadania publiczne

Podmioty realizujace zadania publiczne, w zakresie prowadzenia zaje¢ szkoleniowych, prowadzenia zaje¢ w ramach aktywnosci
fizycznej mieszkancow, jak réwniez placowki oSwiatowe i obiekty sportowe, w ramach zleconych zadan publicznych, podlegaja
wizytacjom i kontrolom prowadzonych przez Wydziat Sportu i Turystyki.

Wizytacje zaje¢ szkoleniowych majg charakter wizyt w miejscach prowadzenia szkolenia, prowadzenia zaje¢ w klasach profilowanych
oraz pozalekcyjnych zajeé sportowych. Wizytowany Klub/ Szkota ma obowigzek prowadzi¢ dziennik zaje¢ szkoleniowych w formie
elektronicznej, umieszczany na kalendarzu zaje¢ w dedykowanych programach - tj. Sport Szkolny lub Kluby Sportowe.

Kluby sportowe i stowarzyszenia sportowe, ktére w wyniku ogtoszonych konkurséw na realizacje zadan publicznych, podpisaty
umowe z Gming Lublin, po zakonczeniu realizacji zadania podlegajg obowigzkowej kontroli pod wzgledem rachunkowo — ksiegowym.

Ponizej przedstawiamy odpowiedzi na najczes$ciej zadawane pytania w zakresie kontroli rachunkowo — ksiegowe;.

« Koszty kwalifikowane jako katalog zamknigty znajdujg sie w Ogtoszeniu konkursu ofert Prezydenta Miasta Lublin w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej — pkt VIII — zatem tylko takie koszty umieszczamy w sprawozdaniu
koncowym, jak byty wcze$niej podane w ofercie!

« W wynagrodzeniach trzeba zwréci¢ uwage na limity wynikajace z ogtoszenia konkursu oraz forme zawarcia umowy (umowa
zlecenie a umowa o dzieto). Do umowy o dzieto konieczne jest przedstawienie konkretnego, sprawdzalnego rezultatu
stanowigcego istote zawartej umowy (nie moga by¢ rozliczane umowy o dzieto zawarte tytutem obstugi medycznej, technicznej
oraz ksiegowej). Pochodne od wyptaconych wynagrodzen powinny by¢ ptacone w terminie realizacji zadania. Nie mozna
rozlicza¢ wynagrodzenia z tytutu prowadzonych zaje¢ SKS oraz zaje¢ w ramach klas profilowanych. Nalezy pamieta¢, aby do
umowy wolontariatu zataczy¢ wycene i dokumenty potwierdzajace wykonanie pracy.

« Przy ubezpieczeniach zawodnikéw trzeba pilnowaé, aby okres ubezpieczenia zawodnikéw byt spéjny z okresem realizacji
zleconego zadania, a w przypadku ubezpieczen zawartych w II/I1l/IV kwartale roku, moga zosta¢ rozliczone proporcjonalnie tj.
za miesigce pokrywajace sie z terminem realizacji zadania. Ubezpieczenie nie musi by¢ wykazane jako jeden z kosztéw

zadania — mozna jedynie wskaza¢, ze uczestnicy zadania sg nim objeci.

+ Na odwrocie kazdego dokumentu zwigzanego z realizacjg zadania nalezy umieszcza¢ opis merytoryczny wskazujacy na
zwigzek wydatku z realizowanym zadaniem. Trzeba réwniez zawiera¢ informacje okre$lajaca rodzaj i wysokosé
wydatkowanych $srodkéw. Nalezy pamieta¢ o kazdorazowej informacji zwigzanej ze zmiang np. trenera lub zmiang w
harmonogramach. Zawodnicy wykazywani np. w zestawieniach kosztéw podrézy musza by¢ uczestnikami programu szkolenia,

aby mozna byto rozliczyé koszty ich uczestnictwa w zawodach.
« Kiedy dotacja zostaje okreslona jako ,pobrana w nadmiernej wysokosci?”

+ zmniejszenie procentowe udziatu $rodkdw wtasnych powoduje zwigkszenie udziatu dotacji w kontach zadania i przekroczenie

limitéw, o ktérych mowa w § 4 umowy

+ znaczne zwiekszenie udziatéw $rodkéw wtasnych — kazda zmiane ich wysokosci nalezy uzasadni¢ w uwagach, ktére moga

mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania zadania

+ nalezy zwraca¢ uwage na wysoko$¢ kazdego kosztu rozliczanego z dotacji, aby jego zmiana na pozycji kosztu nie wyniosta
wiecej niz 30% jego wysokosci

Podczas realizacji zadania jakiekolwiek zmiany dokonane w zaktualizowanym kosztorysie, imiennym wykazie zawodnikéw czy opisie
poszczegblnych dziatan nalezy na biezaco zgtasza¢. Zmiana kosztorysu wigze sie z zawarciem aneksu do umowy. Ewentualne inne
zmiany, ktérych nie zgtoszono nalezy uzasadnia¢ w uwagach, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania
zadania.

Sporzadzajac sprawozdanie w czeéci merytoryczne nalezy zwrécié uwage na cele realizacji zadania publicznego, opis osiagnietych
rezultatow odnotowujac doktadnie ile oséb brato udziat, w czym, gdzie, kiedy i jakie byty rezultaty. Sprawozdanie powinno by¢

sporzadzone w czasie przesztym.

Terminy, na ktore trzeba zwraca¢ uwage co roku:
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termin realizacji zadania okreslony w ogtoszeniu konkursu i w umowie (§ 2 ust. 1 umowy)
termin wykorzystania dotacji okreslony w umowie (§ 2 oraz § 11)
termin ztozenia sprawozdania — 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

termin zwrotu dotacji niewykorzystanej — 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
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